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1.0 Storia del documento 
 
Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione dell’anagrafica materiale tramite le App 
Fiori S/4HANA.  
 
Punti salienti: 
 
1. Creazione Materiale 
 
2. Ampliamento Materiale per Divisione 

 
3. Reportistica materiale 
 
 
 
 
 

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status 

1.0 01/06/2021 Prima stesura S4F RTI In approvazione 

1.1 06/09/2021 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.2 22/11/2021 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.3 14/11/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 
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2.0 Gestione Anagrafica Materiali 
Di seguito si mostra la creazione manuale di un materiale dall’inizio alla fine. Per farmaci e dispositivi medici c’è la 
possibilità di creare anagrafiche tramite un tool massivo collegato a Farmadati (non trattato in questo manuale). 

2.1. Creazione Materiale 
Cliccare su “Crea Materiale”. 

 

Schermata iniziale 

 

Il campo “Materiale” verrà riempito automaticamente dal sistema con un codice numerico progressivo. 

NB: i cespiti verranno creati con un codice alfanumerico inserito dall’utente, preceduto dalla lettera “C”. 

Nel campo “Settore Industriale” inserire: 

 P – Farmacia   per farmaci, dispositivi medici e altri beni sanitari,  
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 1 – Commercio  per gli altri beni. 

Nel campo “Tipo materiale” inserire: 

 ZFAR, Farmaci  per i farmaci 

 ZDIM, Dispositivi Maedici  per i dispositivi medici 

 ZSAN, Altri Beni Sanitari  per altri beni sanitari 

 ZBEN Beni non Sanitari per beni non sanitari 

 ZCSP, Cespiti  per i cespiti 

Fare click su  

 

View 

  

Nella pop-up che si apre, selezionare le view sopra indicate. 
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NB: solo per i tipi materiale ZCSP - Cespiti selezionare le view sotto. 

 

 

È possibile salvare le view tramite il tasto . 

Fare click sul tasto . 
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Livelli Organizzativi 
 

 
 

Nel campo “Divisione” inserire la divisione per cui si vuole creare il materiale. 

Nel campo “Magazzino” inserire il magazzino per cui si vuole creare il materiale  

Nel campo “Organizzazione Commerciale” inserire “APSS”. 

Nel campo “Canale di distribuzione” inserire “Z0” 

Fare click sul tasto . 
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Dati base 1 
 

 
 
Inserire: 

 Definizione del materiale; 

 Descrizione estesa materiale (non obbligatorio); 

 Unità di misura di base  è l’unità minima di movimentazione; 

 Gruppo merci (i farmaci inizieranno con FAR + ATC al 2° livello, mentre i dispositivi medici inizieranno con DIM + 
CND al 2° livello). 

I campi contrassegnati dall’asterisco rosso, sono quelli obbligatori. 
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È possibile compilare i campi evidenziati in blu, quali “Descrizione Estesa Materiale”, “Codice materiale precedente” 
(gestisce l’equivalenza per i farmaci, valida per tutte le divisioni) e “Stato Materiale per tutte le divisioni” (gestisce gli stati 
materiale, come i blocchi). 

Per inserire i campi come “Unità di misura di base”, “Gruppo merci” e Stato materiale per tutte le divisioni” è possibile 
scegliere i dati tramite match-code: 

  

Gli stati materiale utilizzabili sono: 

 BA – Bloccato acquisti: il materiale verrà bloccato in fase di ordine da un fornitore esterno, quindi non potrà 
essere acquistato, ma solo movimentato internamente; 

 BL – Bloccato: il materiale verrà bloccato in ogni fase, ovvero non potrà essere utilizzato; 

 BM – come lo stato BL, ma inteso come temporaneo. 

Nel fondo della schermata, sono presenti i dati sanitari principali, da compilare: 
La sezione “Campi utente” per tutti i materiali; la sezione “Farmaci” solo per i materiali ZFAR e ZSAN, mentre la sezione 
“Dispositivi medici” solo per i materiali ZDIM, ZSAN e ZBEN. 

 
 
 
NB: Il campo ‘Principio attivo’ va sempre inserito tutto in minuscolo, poiché per la ricerca il campo è sensibile al 
maiuscolo/minuscolo, quindi è necessario uniformare tutti i materiali. 
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Inseriti i campi in base al materiale (farmaci o dispositivi medici), proseguire dando un invio oppure selezionando la view 
successiva 
 
Classificazione 

 
 
Selezionare “Classe materiale – 001”. 
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Fare click sul tasto . 
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Selezionare da match-code la classe che si vuole attribuire al materiale (Farmaci o Dispositivi medici) 

Dare un invio  si aprono i campi della classificazione selezionata. 
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Inserire i valori nei campi tramite match-code oppure manualmente. 

 

NB: Per i materiali gestiti a lotto è necessario compilare anche la 
classificazione “Partita”. 

Per aggiungere altre classificazioni allo stesso materiale, cliccare sul 

tasto  e selezionare la classificazione “Partita”. 
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Creare quindi l’attribuzione della classe 
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Selezionare da match-code la classe Z_PARTITA da attribuire al materiale. 

 

Dare un invio  si aprono i campi della classificazione selezionata. 

 

Lasciare vuoto il campo di fianco a Lotto fornitore. 
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Premere il tasto Invio della tastiera per continuare la creazione del materiale oppure cliccare sul tasto “Videate 
successiva” 

 . 

 
Vend: org. comm. 1 
 

 
 
Inserire i valori di default (come da immagine) nella sezione “Dati imposta”. 

NB: tali dati servono per la gestione dei trasferimenti interni. 
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Proseguire dando un invio oppure selezionando la view successiva 
 
Vend: org. comm. 2 
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Inserire il “Gruppo cat. pos.”: NORM. 
Proseguire dando un invio oppure selezionando la view successiva 
 
 
Vend: gen./div. 
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Inserire il “Controllo disponibilità”: 01 – Fabbisogno giornaliero. Tale valore serve per la corretta gestione delle consegne. 

Inserire il “Gr. trasp. = 0001 – su pallet” e “Gr. carico” = “0003 – Manuale”. 

Proseguire dando un invio oppure selezionando la view successiva. 
 
 
Acquisti 
 

 
 
Inserire i seguenti dati facoltativi, se gestiti: 

 UM ordine d’acquisto  unità alternativa utilizzata in fase di ordine (obbligatorio per i radiofarmaci e inserire MBq 
– Mega Becquerel): 

o Var. UOA = 2  per la gestione dell’unità di misura alternativa con prezzo proprio (obbligatorio per i 
radiofarmaci e, in generale, se compilato il campo precedente). 

 Gruppo acquisti  compilarlo solo se si sta creando il materiale per le divisioni fornitrici, inserendo quello di 
riferimento; 

 Stato materiale specifico per divisione  stessa funzione del campo visto in Dati di base 1, ma specifico per 
divisione, gestisce gli stati del materiale (blocchi) per la singola divisione; 

 Sogg. sconto merce = 2  rende possibile lo sconto merce lato acquisti per il materiale 

 Gestione partite  attiva la gestione a lotto e scadenza del materiale. (N.B. si ricorda che oltre a questo flag 
deve essere gestita la classificazione partite a pag.13) 

I dati obbligatori (asterisco rosso) li eredita dai dati di base. 

Proseguire dando un invio oppure selezionando la view successiva. 



 
  

 
        PROGETTO S4F                

 

 
Redatto da: RTI Il: 14/11/2022 

Approvato da:  Il:  
Stato: In approvazione  

 
 

Versione 1.3 Page 20 of 43 PROGETTO S4F 
 
 

Pianificazione MRP 1 
 

 

 
 
Inserire: 

 Gruppo di pianif = Z000  veicola i tipi documento corretti durante l’utilizzo del materiale in acquisti e 
trasferimenti; 

 Car. MRP  veicola la tipologia di calcolo del sotto-scorta: 

o ND = non si gestisce il calcolo del sotto-scorta; 
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o PD = sotto scorta statico con stock minimo di sicurezza; 

o ZM = sotto scorta dinamico sui consumi con punto di riordino. 

 Stock riordino  quantità minima limite a cui parte il riordino, da gestire con Car MRP = ZM; 

 Resp. MRP = FAR per i farmaci, DIM per i dispositivi medici, BEN per gli altri beni non sanitari, SAN per i beni 
sanitari e CSP per i cespiti; 

 Proc. dimens. lotto  procedura di dimensionamento del lotto: 

o EX = quantità dell’ordine lotto per lotto; 

o WB = lotto settimanale; 

o FX = lotto fisso. 

 Lotto minimo/massimo/fisso  quantità minima/massima/fissa di riordini; 

 Aree pian MRP  gestiscono il sotto-scorta a livello di singolo magazzino (per i reparti e magazzini Economati). 
Le aree MRP vengono gestite a sistema per avere impostazioni diverse tra i magazzini della stessa divisione. Se 
non viene gestita l’area mrp, il sistema attribuisce al magazzino le stesse impostazioni della divisione. 

o Cliccare sul pulsante, selezionare una area MRP da match-code e poi fare doppio click sull’area MRP; 

 

o I dati presenti all’interno di queste tab, sono gli stessi descritti nelle tab “Pianificazione MRP 1” e 
“Pianificazione MRP 2”; 
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 Richiedibilità MRP  gestisce la richiedibilità del materiale in relazione alle richieste di trasferimento. In 
particolare: 

o Non Richiedibile (N): non è possibile richiedere il materiale; 

o Richiedibilità (S): è possibile richiedere il materiale; 

o Motivata (M*): è possibile richiedere il materiale solo tramite una richiesta specifica, soggetta ad 
approvazione (tipo richiesta ‘ZMO). 
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Fare click su . 

Fare click su  e proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 

 

Pianificazione MRP 2 
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Inserire: 

 Approvv. speciale  gestisce le informazioni automatiche nelle richieste da MRP: 

o 10 = conto deposito; 

o Altri codici = indicano la divisione fornitrice di quel materiale  obbligatorio da inserire nelle richiedenti 
per indicare da quale magazzino centrale viene approvvigionato quel bene. 

 Tempo consegna pian.  indica il tempo di consegna medio di quel materiale; 

 Stock di sicurezza  livello minimo delle scorte; 

 Disp. consegna  Percentuale del fabbisogno che deve essere coperto dallo stock del magazzino (da gestire 
con Car. MRP = ZM). 

Proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 

  



 
  

 
        PROGETTO S4F                

 

 
Redatto da: RTI Il: 14/11/2022 

Approvato da:  Il:  
Stato: In approvazione  

 
 

Versione 1.3 Page 25 of 43 PROGETTO S4F 
 
 

Previsione 
 

 

 
 

Inserire: 

 Mod. previsione = D  modello previsionale costante; 

 Codice Periodo = M  periodo di previsione mensile; 

 Valori passati  quante mensilità passate il sistema usa per calcolare la previsione; 

 Periodi previsione  su quanti periodi futuri farà la previsione il sistema; 

 Valori consumo  contiene i dati dei consumi passati; su materiali nuovi è possibile inserire il dato 
manualmente; 
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 Eseguire previsione  lancia il programma di calcolo del previsionale; 

 Valori prev  mostrano il valore della previsione calcolata dal sistema. 

Effettuare il lancio del previsionale solo se si è scelta la caratteristica MRP “ZM”. 

Proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 

 
 
Dati div. /Immag.1 
 

Cliccare su  e selezionare il magazzino. Questo passaggio serve per visualizzare il campo “ubicazione” in dati 
generali. 
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Fare click su  
 

 

 
 
Inserire  

 Ubicazione  indica l’ubicazione fissa del materiale in quel magazzino 

o Per i beni transitivi, indicare la dicitura “TRANSITIVO”. 

 Data di scad = E  richiede la scadenza nei materiali gestiti a lotto. N.B. questo campo viene compilato di 
default con “B” e deve essere modificato. 

 
Proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 
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Contabilità 1 
 

 

 
Indicare 

 Cl. Valorizz  chiave che aggancia il materiale ad un conto; 

 Prz. per comp  prezzo inziale del materiale; 

 Contr. prezzo = V  gestione del prezzo a media mobile. 
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Proseguire dando invio, apparirà una pop-up in cui bisogna selezionare SI per salvare i dati: 

 

 

Oppure fare click su . 
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2.2. Ampliamento Materiale per Divisione 
 

 
 
Fare click sull’ APP “Crea materiale” 
 

 
Inserire in “Materiale” il codice materiale che si vuole ampliare. 

Inserire nella tab “Copiare da” il codice materiale lo stesso codice materiale. 

Nota bene: la funzionalità di copia vale anche tra materiali diversi, inserendo nella tab “Copiare da” il materiale che si 
vuole usare come modello di copia. 

Fare click su  
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Nella pop-up che si apre, selezionare le view sopra indicate. È possibile salvare le view tramite il tasto 

. 

Fare click sul tasto . 
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Inserire nella sezione “Livelli organizzativi” la divisione per cui si vuole ampliare il materiale. 

Inserire nella sezione “Modello” la divisione da cui si vogliono copiare i dati.  

Si consiglia di inserire come modello una divisione fornitrice se si sta creando il materiale per una divisione fornitrice e 
inserire invece una divisione richiedente nel caso in cui si crea il materiale per una divisione richiedente. 

Fare click sul tasto . 

Verrà visualizzato, in fondo alla pagina, questo messaggio , che segnala che si sta 
ampliando il materiale. 

Le varie view contengono già tutti i dati copiati dalla divisione modello, si possono modificare a seconda delle esigenze 
seguendo i passaggi indicati nella sezione Creazione Materiale 

Nota bene: i dati presenti nelle Aree MRP NON vengono ereditati, perciò vanno inseriti manualmente. 

Per passare da una view all’altra, proseguire con il tasto Invio, fino all’ultima pagina, dove appare la seguente pop-up: 
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Selezionare SI per salvare i dati: 
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3.0 Modifica materiali 
 
Nel seguente paragrafo vengono riportati i passi per la modifica dei valori presenti nell’anagrafica del materiale. 
 
Entrare nell’app “Modifica Materiale”. 
 

 
 
Per ricercare il materiale che si desidera modificare possiamo procedere in diversi modi: 
 

- Digitare nel campo materiale il nome commerciale oppure il codice Apss. 
 

 
 
 

- Cliccare sulla lente per aprire la ricerca avanzata. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
  

 
        PROGETTO S4F                

 

 
Redatto da: RTI Il: 14/11/2022 

Approvato da:  Il:  
Stato: In approvazione  

 
 

Versione 1.3 Page 35 of 43 PROGETTO S4F 
 
 

Nella schermata successiva, cliccando i tre punti (1), posso scegliere di visualizzare i filtri di ricerca per Farmaci oppure 
Dispositivi Medici (2). 

 
 
Una volta selezionato il layout desiderato, bisogna popolare i filtri per poter ricercare il materiale desiderato. Maggiore è il 
numero di filtri impostati e più si affina la ricerca : 

- Divisione: campo obbligatorio 
- Testo breve mat.: inserire il testo con gli asterischi e tutto maiuscolo (*ASPIRIN*) 
- Materiale: si intende il codice APSS 
- Tipo di materiale: inserire ZFAR ,ZBEN, ZSAN O ZDIM. 

Una volta compilati i campi che si conoscono cliccare su cercare (3) 
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Selezionare quindi il materiale desiderato (4) e successivamente sul flag verde in basso (5). 

 
- Selezionato il materiale e cliccare su continua. 
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Entrati nell’anagrafica del materiale selezionato, per le spiegazioni dei campi, si rimanda al paragrafo 2.1 Creazione 
Materiale a pagina 4. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare nella schermata successiva le 
View che si intende modificare (1) e cliccare 
sulla spunta verde in basso (2). 
 
Inserire di seguito i livelli organizzativi per i 
quali si intende apportare le modifiche (3) e 
proseguire (4). 
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4.0 Reportistica materiali 
 
Cliccare nell’app “Gestisci dati anagrafici prodotto” 

 
 
Questa applicazione è utile per visualizzare i dati anagrafici dei materiali presenti nel sistema e esportare in excel la 
selezione effettuata. 
 
Nella schermata iniziale dell’app, nella parte superiore (evidenziata in rosso) sono mostrati i filtri disponibili, mentre nella 
schermata inferiore (evidenziata in verde) sono mostrati i risultati.  

 
 

Cliccando su  è possibile inserire ulteriori filtri nella schermata principale. 
 

Per inserire, ad esempio, il filtro per AIC, cliccare su , digitare “AIC” nel campo Cerca filtri (1), premere 

Invio e cliccare su  (2). 
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Selezionare il filtro desiderato (1) e cliccare su  (2). 

 
 

Digitare il codice AIC nel campo evidenziato (1) e cliccare su  (2). 

 
 
Vengono mostrati, quindi i materiali corrispondenti ai filtri. Nella tabella inferiore è possibile modificare la visualizzazione 

cliccando su . 
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È possibile inserire, ad esempio, il codice AIC o il codice Ref (Cod. art. per prod.). 

Selezionare quindi il campo interessato e cliccare su . 
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NB: è possibile salvare le varianti di lancio dell’app, in modo da non reinserire ogni volta i filtri e le colonne aggiunte (tale 
impostazione salverà anche i filtri inseriti, quindi è opportuno cancellare i filtri). Cliccare sulla freccia (1) e cliccare su 

 (2). 
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Inserire quindi un nome della view (1), selezionare Definisci come standard (2) se si vuole visualizzare la variante ad 
ogni avvio e cliccare su Salva (3). 
 

 
 
 
 
Selezionato il materiale, cliccando sulla freccia, si entra in modalità visualizzazione. 

 
 
Scorrendo in basso è possibile vedere l’unità di misura di base e quelle alternative e, scorrendo sempre in basso, è 
possibile vedere per quali divisioni è stato aperto il materiale. 
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