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1.0 Storia del documento 

 

Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione del flusso del conto deposito tramite le 
App Fiori S/4HANA.  

 

Punti salienti: 

 

1. Creazione contratti a conto deposito 
2. Creazione automatica inforecord 
3. Creazione OdA conto deposito 
4. Entrata Merce di conto deposito 
5. Uscita Merce (consumo) di conto deposito 
6. Creazione automatica OdA di reintegro e OdA di fatturazione (consumo effettivo) 

 

 

 

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status 

1.0 17/12/2021 Prima stesura S4F RTI In approvazione 

1.1 25/03/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.2 18/07/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.3 16/11/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 
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2.0 Creazione OdA iniziale di conto deposito 

 

Come per la creazione degli OdA standard, per gli OdA iniziali di conto deposito è necessario andare nell’app 
“Crea ordine d’acquisto”. 

 

 

 

 

Inserire 

• Tipo documento (1) = ZRE; 

• Fornitore (2); 

• Dati organizzativi (3) → se non già precompilati; 
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• Tipo posizione (4) = K → indica che la riga è di conto deposito; veicola lo stock speciale; 

• Materiale (5); 

• Divisione e magazzino (6) → se non già precompilati. 

Aggiungere eventuali altri campi utili (quantità, priorità (BD), testi, ecc.). 

 

Fare click su . 

 

Per maggiori dettagli, consultare il manuale S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni. 

 

 

Nota bene: se appare il seguente messaggio, significa che non esiste un contratto di conto deposito per 
materiale e fornitore. 

 

 

Per procedere, fare riferimento al paragrafo “Creazione contratto di conto deposito” del manuale 

S4F_Manuale_Gestione_Contratti_Beni 
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3.0 EM da Conto deposito 

Cliccare nell’app “Movimenti Magazzino”. 
 

 
 

Per la gestione dei movimenti di magazzino, cliccare nel menù  in alto a sinistra. 
 

 
 
Si aprirà il menù con la lista delle opzioni possibili. Cliccare su EM Carico merci da OdA. 
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Entrati nell’app, è possibile impostare dei filtri facoltativi per visualizzare i propri ordini: 

• Divisione (obbligatorio): se impostata precedentemente, verrà ereditata nella presente app; 

• Magazzino: è opportuno non inserirlo, poiché in fase di ordine potrebbe essere non conosciuto, quindi 
non compilato e dovrà essere inserito al momento dell’entrata merce; 

• Ordine di acquisto (se conosciuto perché presente in bolla): è possibile inserire solo la parte 
finale del codice dell’ordine preceduto da *; 

• Fornitore: inteso come codice; 

• Nome fornitore; 

• Materiale: è possibile filtrare per codice materiale, descrizione, AIC, ATC, cod. repertorio, CND, 
Principio attivo, Cod. art. prod (REF). 
 

 
 

Definiti i filtri, cliccare su  per avviare la ricerca. 
Nella schermata inferiore, verranno mostrati i risultati, spacchettati per singolo materiale. 
 

Cliccando su una colonna, è possibile ordinarla in senso crescente/decrescente, cliccando su  (2). 
 
Di seguito la spiegazione di alcuni campi utili: 

• “Qtà ord. acq.”: è la quantità originariamente ordinata; 

• “Qtà residua”: è la quantità aperta, ovvero che non è stata fatta entrare. 
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Individuato l’ordine da elaborare, selezionare le posizioni che si desidera far entrare (1) oppure selezionare 
tutte le posizioni visualizzate (2). 
NB: è possibile selezionare anche più ordini ed elaborare un’unica entrata merce, ma solamente per 
un unico fornitore. 

 
 
Cliccare poi su “Aggiungi alla lista” per aggiungere le posizioni selezionate nella lista da elaborare. È possibile 
quindi proseguire con la ricerca di altri ordini. Cliccare poi su “Procedi” per continuare. 
 
In alternativa, cliccare direttamente su “Procedi” per aggiungere direttamente alla lista da elaborare e 
continuare con l’entrata merce. 
 
Nella schermata seguente è necessario inserire (1): 

• “Data Documento”: il sistema propone automaticamente la data odierna, inserire data della bolla; 

• “Data Registrazione”: il sistema propone automaticamente la data odierna; 

• “Bolla”. 
È possibile inserire delle note di testata (2) o di posizione (3). 
 
Inserire anche: 

• Magazzino (4), se non già presente poiché ereditato dall’ordine, ma è possibile cambiarlo; 

• Quantità Residua/EM (5) è la quantità che sta effettivamente entrando nel magazzino; il sistema 
propone automaticamente tutta la quantità che non è stata ancora fatta entrare, ma è possibile ridurla 
manualmente (nel caso di consegne parziali); 

• Quantità in UM Prz. OdA (6) è un campo che si attiva solo per i radiofarmaci in cui inserire la quantità 
di MBq in entrata; 

• Lotto fornitore e data scadenza (7) sono campi che si attivano quando il materiale è gestito a lotto, ed 
è obbligatorio inserirlo per questi ultimi. Questi due campi possono essere inseriti manualmente 
oppure in automatico scannerizzando il barcode del materiale, posizionandosi nell’apposita sezione 
“Scannerizza Barcode” (11) ; 

o Nel caso in cui per la quantità ordinata vengono ricevuti più lotti, è possibile cliccare il tasto 
“Copia” (8) e indicare le quantità per il singolo lotto 

Situazione con 1 solo lotto per materiale 

 



 

  
 

        PROGETTO S4F                
 

 
Redatto da: RTI Il: 16/11/2022 

Approvato da:  Il:  

Stato: In approvazione  

 
 

Versione 1.3 Page 9 of 18 PROGETTO S4F 

 
 

Situazione con 2 lotti per materiale 

 
 
Nel caso di errori, è possibile eliminare la posizione dalla lista da elaborare con il tasto (9). 
Il flag Cons. finale (10) serve nel caso in cui la quantità ricevuta effettivamente sia inferiore alla quantità 
ordinata e l’ordine per il quale si sta registrando l’entrata merce non prevede consegne successive. 
 

 
 
Cliccando poi su “Salva”, viene registrata l’entrata merce e creato il documento materiale di registrazione: la 
procedura è conclusa. 

 
È possibile stampare il documento appena creato cliccando sul tasto “Stampa”. 
  
Per maggiori approfondimenti, si rimanda al manuale S4F_Manuale_Movimenti_magazzino. 
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3.1 Personalizzazione App. 

 

È possibile cambiare le colonne visualizzate cliccando su  (1). 
 

 
 

Nella schermata è possibile scegliere le colonne da visualizzare. Le colonne che hanno il flag  sono 
attualmente visualizzate; è possibile quindi aggiungere colonne senza flag, o nascondere colonne con il flag. 
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È possibile anche cambiare l’ordine delle colonne, selezionando una colonna (non cliccando sul flag, ma sul 
testo della colonna) e i tasti evidenziati per muovere la colonna rispettivamente in cima, spostarla di una 
posizione in su, spostarla di una posizione in giù, in fondo. 

Impostate le colonne, è possibile anche esportare la visualizzazione in excel, cliccando su  (2). 

  
 
È possibile salvare i filtri e le impostazioni della tabella, in modo da richiamare le impostazioni rapidamente. 

Cliccare su  (1) e poi su “Salva con nome” (2). 

 
 
Definire quindi un nome e scegliere “Definisci come standard”, se si vuole impostare come predefinita. 
Premere poi “Salva”. 
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4.0 UM da Conto deposito 

 
Cliccare nell’app “Movimenti Magazzino” e aprire la funzionalità “UM Scarico a Consumo (C/DEP)”. 
 

 
 
Una volta entrati nella funzionalità è necessario inserire la divisione che, se impostata precedentemente, verrà 
ereditata automaticamente. È possibile filtrare i materiali per il magazzino, codice materiale, descrizione, AIC, 
ATC, Cod. Repertorio, CND, Principio attivo, Cod. art per prod. (REF), Lotto fornitore. 
È possibile anche scannerizzare il codice AIC, REF o GTIN nel campo “Scannerizza barcode”. 
 

 
 
Impostati i filtri e cliccando su “Avvio”, nella schermata inferiore vengono mostrati i materiali corrispondenti ai 
filtri inseriti, suddivisi per lotto fornitore (se gestito). 
Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
Selezionare il materiale da scaricare (1) e cliccare su “Aggiungi alla lista” (2) per continuare la ricerca. Al 
termine, cliccare su “Procedi” (2) per continuare. 
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Nella schermata seguente è obbligatorio inserire: 

• Data Documento (1): il sistema propone la data odierna, inserire la data del consumo effettivo; 

• Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 

• Centro di costo (2): verrà riempito con il predefinito del reparto che sta scaricando; 

• Quantità (3). 
 
Il flag “Reint.”, serve per far partire l’ordine di reintegro automatico che, di default viene inserito su tutte le 
righe. È possibile deselezionare tutte le righe (4), oppure le singole righe (5). Tale impostazione vale per il 
singolo scarico. 
È possibile inserire anche delle note di testata (6), o di singola posizione (7). Mentre per eliminare la 

posizione, cliccare il tasto  (8). È possibile inserire/aggiornare il centro di costo per tutte le posizioni 

visualizzate utilizzando il campo (9) e cliccando il tasto  per aggiornare le posizioni. 
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Cliccare quindi su Salva per terminare l’operazione. 
Al salvataggio viene mostrato la lista dei materiali scaricati, con indicazione del fornitore, contratto, ordine di 
fatturazione e, in base al flag, anche l’ordine di reintegro. 
 

 

 
 
Gli ordini di reintegro e fatturazione sono automaticamente generati dal sistema e visibili nel cruscotto di conto 
deposito (Cockpit Ordini Conto Deposito). 
 
NB: per gli ordini di fatturazione è necessario terminare la versione dell’ordine per inviarlo in 
approvazione e il successivo invio a NSO. Si rimanda al manuale “S4F_Gestione_ordini_beni”. 
 
Per maggiori approfondimenti, si rimanda al manuale “S4F_Manuale_Movimenti_magazzino”. 
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5.0 Reportistica Conto deposito - Cruscotto 

 

Nell’app “Cockpit Ordini Conto Deposito” è possibile visualizzare un riepilogo degli ordini in conto deposito, sulla base di 
alcuni filtri 

 

 

 

È possibile vedere subito per quali scarichi manca ad esempio il contratto, l’OdA di fatturazione, l’OdA di 
reintegro. 

Nel caso di valori mancanti, le correzioni dovranno essere effettuate nel seguente ordine: 

1. Contratto; 

2. Ordine di fatturazione; 

3. Ordine di reintegro. 
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Nel caso in cui dovesse mancare il contratto (ad esempio è stato scaricato un materiale in conto deposito 
senza avere il contratto), la cella mancante, evidenziata in rosso, sarà la corrispondente al contratto. Una 
volta che il contratto viene creato dall’ufficio contratti, cliccando su “Contratto”(4) il sistema cerca il contratto 
corrispondente al materiale e al fornitore e riempirà la cella corrispondente. 

Ad esempio, nella riga selezionata manca l’OdA di consumo. Selezionando la riga (1) e cliccando su “OdA 
Fatturazione” (2), il sistema creerà l’ordine di fatturazione e, successivamente, cliccando su “OdA Reintegro” 
(3), il sistema creerà anche l’ordine di reintegro. 

NB: è possibile selezionare solo un documento materiale (scarico) alla volta. Il sistema selezionerà 
automaticamente tutte le righe e deselezionerà automaticamente il secondo documento selezionato. 

NB2: se il campo “OdA Reintegro” è evidenziato in giallo, vuol dire che in fase di scarico, non è stato 
impostato il reintegro automatico, quindi, se si vuole reintegrare, è necessario ricreare l’ordine iniziale, come 
nel Paragrafo 2: Creazione OdA iniziale di conto deposito. 
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Se non si verificano errori, di seguito si mostra il risultato finale. 

 

Nel caso in cui dovessero verificarsi errori, è necessario aprire il log. 
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Cliccando sull’ultimo log, nella parte inferiore vengono mostrati gli errori (1). Nel caso specifico, è stato 
esaurito il contratto. 

 

 

Per esportare i dati visualizzati bisogna cliccare sull’icona “esportare” (1) e selezionare il foglio elettronico. 

 

 

Nella finestra successiva scegliere il formato del file da scaricare e premere su continua. 

 


