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Indice operativo:

e Gestire il primo accesso di un paziente:
Vedi paragrafo 3.1 - Pag. 6 “Crea erogazione”

e Gestire gli accessi successivi:
Vedi paragrafo 3.2 - Pag. 13 - Punto 4 “Creare un altro documento in copia”

e Correzione errori:
Storno dello scarico: Vedi paragrafo 3.2 - Pag. 14 - Punto 5 “Stornare il documento”
Nuovo scarico corretto: Vedi sopra “Crea erogazione” o “Creare un altro documento in copia”

1.0 Storiadel documento

Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione della distribuzione diretta tramite le App
Fiori SIAHANA.

Punti salienti:

1. Distribuzione Diretta
2. Attivita da svolgere al primo accesso
3. Erogazione Diretta Farmaco

3.1. Lista Erogazioni

3.2. Dettagli Erogazioni

3.3. Copia Erogazioni

3.4. Stampa Erogazioni

3.5. Storna Erogazioni

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status

1.0 20/05/2022 | Prima stesura S4F RTI In approvazione

1.1 08/06/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione

1.2 09/11/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
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2.0 Attivita da svolgere al primo accesso

La prima volta che si accede al sistema, & necessario impostare dei valori di default. Cliccando sull’'utente

A

e selezionare “Impostazioni”.

»-E! ? Pagina iniziale v

Q Q4

Co  Attivita recenti

=0, Utilizzati spesso

&%  App Finder

{6y Impostazioni

#  Elabora pagina iniziale
1 Informazioni

() Esegui logout

QB

Nella schermata di sinistra scorrere fino a “Valori Standard” (1) e nella schermata di destra
scorrere fino a “Gestione materiali” (2) e indicare quindi i propri organizzazione acquisti,

C . : Salva
gruppo acquisti, divisione e magazzino e cliccare su X
Impostazioni
“ Luana lanes Esecuzione logistica
Aspetto Luogo sped. L':." Valori supplementari
a3
SAP Quartz Light
& Pagina iniziale Gestione materiali
Materiale | . ‘ Valori supplementari
® Lingua e regione Tipo mat. | ey ‘
Q) !
~ IT | Formato ora: 24h Gruppo merci | [y ‘ Valori supplementari
|Divi5ione | DDTN i) ‘l Valori supplementari
o Aivita utente Fornitore | M ‘ Valori supplementari
Magazzino | 5DD1 [ ‘ Valori supplementari
Org. acquisti | OAFA o | valori supplementari
@ Profiling utente g e | = ‘ PP
Gruppo acquisti | SFD i) ‘ Valori supplementari
Q Notifiche
|I| Vendite e fatturazione
¢ Valori standard Cliente| 5 ‘ Valori supplementari
Gruppo clienti | 2 ‘ Valori supplementari

Salva  Annulla
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3.0 Erogazione Diretta Farmaco

Cliccare nell’app “Erogazione Diretta Farmaco”

Erogazione Diretta
Farmaco

®

Per la gestione della distribuzione diretta, cliccare nel menu = in alto a sinistra.

Si aprira il menu con la lista delle opzioni possibili. Cliccare su quella di interesse.

< SAP Erogazione Diretta Farmaco v (O}

o
Do

Menu

Crea Erogazione

Lista Erogazioni

er i Servizi Sanitari
TO‘UZﬂCZd Autonoma dl Trento

Elenco Indicazione Terapeutica

Elenco Centro Prescrittore
Elenco Tipo Erogazione

Elenco CdC per Classe SSN
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3.1. Crea Erogazione

Entrati nell’app, e in particolare nella parte “Crea Erogazione”, & possibile impostare dei filtri per visualizzare il
Paziente per il quale & necessario erogare uno o piu farmaci:

Cognome
Nome

Data di nascita
Sesso

Codice Fiscale

< SAP Erogazione Diretta Farmaco v Q A A

Crea Erogazione

Nascondi barra filtri  Resetta  Filtri (1) m

Cognome: Nome: Data di nascita: Sesso Codice fiscale:

‘ ‘ ‘ ‘dd.Mﬂ,/r.yyyy ‘ ‘ Femminile v ‘ ‘

Definiti i filtri, cliccare su per avviare la ricerca; nella schermata inferiore, verranno mostrati i risultati.
E possibile cambiare le colonne visualizzate cliccando su S Q).

Nella schermata & possibile scegliere le colonne da visualizzare. Le colonne che hanno il flag ¥ sono
attualmente visualizzate; & possibile quindi aggiungere colonne senza flag, o nascondere colonne con il flag.

Impostazioni di visualizzazione

Q | Visualizza selezione v

&«

¥|  Seleziona tutto (7/7)

¥|  Nome completo

Data di nascita

Codice fiscale

Sesso

Lgo nasc.

Nazionalita

LY R AN TSN EESR SRS

Indirizzo completo

B s

E possibile anche cambiare I'ordine delle colonne, selezionando una colonna (non cliccando sul flag, ma sul
testo della colonna) e i tasti evidenziati per muovere la colonna rispettivamente in cima, spostarla di una
posizione in su, spostarla di una posizione in giu, in fondo.
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Impostazioni di visualizzazione

Cerca Q‘ Visualizza selezione | A ~ s N

v| Seleziona tutto (7/7)

~| Nome completo

[v] Data di nascita

Cliccando su una colonna, € possibile ordinarla in senso crescente/decrescente, cliccando su T (2).

Impostate le colonne, & possibile anche esportare la visualizzazione in Excel, cliccando su (e 3).

< SAP Erogazione Diretta Farmaco v aQa N 8

Crea Erogazione

Nascondi barra filtri ~ Resetta  Filtri (2)

Cognome: Nome: Data di nascita: Sesso: Codice fiscale:
‘ ‘ maria ‘ ‘ do. MM.yyyy ‘ ‘ Femminile v ‘ ‘
& o= -
Nome completo | N,]_ v X | Codice fiscale Sesso L.go nasc. Nazionalita Indirizzo completo
N
MARIA ADDEO 09.02.1963 NVRRNZ57C27B1540 Femminile VIA SCUOLE 207 38062

MORI (TN) / Italia

V. LE VERONA,49-38123-TN /

MARIA ALBERTINI 06.08.1946 LBRMRA46M46B165B Femminile BREZ Italiano 38123 TRENTO (TN) / Italia

Per procedere, selezionare il Paziente desiderato e premere il pulsante m in basso a dx.

Si aprird una nuova schermata tramite la quale sara possibile selezionare il/i Farmaco/i da erogare. Come
nella schermata precedente é possibile semplificare la ricerca dei farmaci utilizzando i filtri proposti nella parte
superiore:
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< SAP Erogazione Diretta Farmaco v a n 4

= Crea Erogazione

Standard v

Nascondi barra filtri ~ Filtri (1) m

*Divisione: Magazzino: Materiale: Definizione: AlC: ATC: Cod. Repertorio:

\ v @] | el | @] | @] | @] | @]

CND: Principio attivo REF/Cod.Art.Prod. Lotto fornitore Partita *Scadenza pill recente:
\ © ©] | ©] | =] | ©| (B ]

Divisione

Magazzino

Materiale

Definizione

AIC

ATC

Cod. repertorio

CND

Principio attivo

REF Produttore

Lotto Fornitore

Partita

Scadenza piu recente - il campo € impostato di default su “si” e mostra solo il lotto con data di
scadenza piu ravvicinata (Nota: nel caso in cui si renda necessario scaricare una quantita superiore a
quella presente per la partita a scadenza piu ravvicinata, selezionare “no”, indicare le partite
desiderate e scaricare le quantita necessarie per ciascuna partita). Per visualizzare tutte le partite e
selezionare quelle desiderate bisogna impostare il filtro con “no”.

Definiti i filtri, cliccare su per avviare la ricerca; nella schermata inferiore, verranno mostrati i risultati.

Come descritto precedentemente, sara possibile modificare la visualizzazione delle colonne, ordinarle in
ordine crescente/decrescente ed esportare la visualizzazione in Excel.

E possibile salvare i filtri e le impostazioni della tabella, in modo da richiamare le impostazioni rapidamente.

Standard ‘l g
Cliccare su andar (1) e poi su “Salva con nome” (2).
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< SAP Erogazione Diretta Farmaco v a n &
= Crea Erogazione
Standard o
Le mie view
Nascondi barra filtri ~ Filtri (1) m
Standard
Materiale: Definizione: AIC: ATC: Cod. Repertorio:
a =] | =] | =] | 2] | l
REF/Cod.Art.Prod. Lotto fornitore Partita *Scadenza pill recente:
i 5] | =] | =] [s v
& &2
e inizione Partita Lotto fornitore Centro di costo Scadenza/DMC Utilizz. liber. Quantita
Per iniziare imposta i filtri rilevanti.
[ conrore |

Definire quindi un nome e scegliere “Definisci come standard”, se si vuole impostare come predefinita.
Premere poi “Salva”.

Salva view

View:
DistribuzioneDiretta TN

v| Definisci come standard

[ ] Pubblico

Salva Annulla

Individuati il/i Farmacol/i, selezionare la riga dedicata.

Cliccare poi su “Aggiungi alla lista” per aggiungere i Farmaci selezionati nella lista da elaborare. E possibile
quindi proseguire con la ricerca di ulteriori Farmaci. Cliccare poi su “Procedi” per continuare.

In alternativa, cliccare direttamente su “Procedi” per aggiungere direttamente alla lista da elaborare e
continuare con la creazione del documento di erogazione.

Nella schermata seguente & necessario inserire (1):
o “Data Erogazione”: il sistema propone automaticamente la data odierna, inserire data della bolla;

o “Data Registrazione”: il sistema propone automaticamente la data odierna;
e “Centro Prescrittore”;
e “Tipo Erogazione”.

E possibile inserire delle note di testata (2) o di posizione (3).
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Inserire anche:

¢ Indicazione Terapeutica (4);

e Centro di Costo (5);

¢ Quantita (6): € la quantita di Farmaco erogata;

e Lotto fornitore (7): si attiva quando il materiale & gestito a lotto, ed & obbligatorio inserirlo per questi
ultimi;

e Targatura (8): inserire tante targature quanta quantita indicata; in alternativa, se vengono inserite
prima le targature della quantita, il sistema aggiorna automaticamente il campo quantita sulla base del
numero delle targature inserite.

Nel caso di errori, & possibile eliminare la posizione dalla lista da elaborare con il tasto (9).

< SAP Erogazione Diretta Farmaco v a o 8

| Crea Erogazione

Data Erogazione Data Registrazione Note di testata

| 1710512022 | [ 1710512022 | |

Centro Prescrittore Tipo Erogazione

| AMB. NEUROLOGIA-S.CHL... » | | DIRETTAACRONICI v |

Paziente Codice fiscale Data di nascita Indirizzo

[ MARIA ADDEO | | bpAMRAG3BAgE997V | [ 010172000 | [ V. SCUOLE,20/ 38065 MORI (TN) / Italia

Elementi Selezionati

Cod. - ; 2 - Utilizz. "
Materiale Descrizione Div. Mag. Ind Terapeutica Centro di Costo s UM AlC Classe SSN Lotto fornitore Data Scad.
LETROZOLO L g
119561 SUN*30CPR RIV DDTN soo1 | ~ M © | 58 cF 040233013 31/10/2022 |
2,5MG
LETROZOLO
119561 SUN"30CPR RIV DDTN  sDDL ~ = CF 040233013 30/10/2023 m
2,5MG b
[save]

Cliccando poi su “Salva”, viene registrato il documento di erogazione: la procedura é conclusa.

Al salvataggio appare la seguente pop-up, nella quale viene indicato il numero del documento e dalla quale é
possibile procedere alla stampa del File “Paziente” o del File “Reparto”, oppure ad entrambe, oppure a
nessuna premendo il tasto “OK”.
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Informazione

Doc. materiale 4900005724/2022 creato con sUCCesso

.....................................................

(i Paziente] (L Reparto | | OK

Per visualizzare, stornare o (ri)stampare il documento, si rimanda al paragrafo 3.2.
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3.2. Lista erogazioni

Entrati nell’app, e in particolare nella parte “Lista Erogazione”, & possibile impostare dei filtri per visualizzare i
documenti di erogazione creati (piani terapeutici):

Divisione
Magazzino

Data di erogazione
Data di registrazione
Materiale
Definizione

AIC

ATC

Codice Repertorio
CND

Principio attivo

REF Produttore
Documento Materiale
Data di nascita
Nome

Cognome

Codice Fiscale

Lotto Fornitore

< SAP Erogazione Diretta Farmaco v Qa n &

= Lista Erogazioni

Standard |+

Nascondi barra filtri _Filtri

*Divisione: Magazzino: Data di erog.: Data di reg.: Materiale: Definizione: AlC:

\ v | =] | @ | =] | @ | =] |

ATC: Cod. Repertorio: CND: Principio attivo: REF Produttore: Doc. mat.: Data di nascita:

\ 5] | =] | G | =] | G | =] |

Nome Cognome: Codice fiscale: Lotto fornitore

\ 5] | =] | 5] | =

Definiti i filtri, cliccare su per avviare la ricerca; nella schermata inferiore, verranno mostrati i risultati.

Come indicato al capitolo 3.1, & possibile:
v" moadificare la visualizzazione delle colonne
v/ esportare la visualizzazione in Excel
v’ salvare i filtri e le impostazioni della tabella
Individuato il documento materiale, € possibile:
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< SAP  Erogazione Diretta Farmaco v

= Lista Erogazioni
Standard * ~~
Mascondi barra filtri  Filtri (3) m
*Divisione Magazzino Data di erog, Data di reg Materiale Definizione A
1 elemento “ 5001 = i) =l i)
ATC Cod. Repertorio CND Principio attivo REF Produttore Dac. mat Data di nascita
o)
Cognome: Codice fiscale: Lotte fornitore:
=ADDEOD x vy v}
o (@[]
Doc. mat. Es. doc. mat. Pos. doc. mat. Data di erog. Datadireg. Nome completo  Codice fiscale Materiale It;g'c“ Torapour Quantita Importo  Stornato
I o CARCINOMA
4900000606 2021 0001 02.12.2021 02122021 MARIAADDED WRRNZSTCZTB q5q) MAMMELLA 1cF 000 EUR No
1340 00044
4900005724 2022 0001 17.05.2022 17.05.2022 MARIA ADDEO Ec?:‘?‘:_a’:ézadg 119561 1CF 0,00 EUR No
- . DDAMRAS3BAG ARITMIE
4000005724 2022 0002 17.05.2022 17.05.2022 MARIA ADDEO E9aTV 119561 CARDIACHE 1CF 0,00 EUR No
=t (003w

1. Stampare il file “Paziente” in riferimento al documento

2. Stampare il file “Reparto” in riferimento al documento

3. Visualizzare i dettagli del documento

4. Creare un altro documento in copia: tutti i dati vengono ereditati dal documento di riferimento, ad

eccezione di Data Erogazione e di Data Registrazione, per le quali viene proposta la data odierna, e
delle targature.

BN

| dati ereditati, ad esclusione del paziente, sono editabili; in particolare, tramite il pulsante e
possibile aggiungere nuovi farmaci alla lista.

Al salvataggio, viene generato un nuovo documento materiale:

Informazione

Doc. materiale 4900005732/2022 creato con sUCCesso

T S

Q-Paziente] (4 Reparto | | OK

Ahasesommermessasessssssessssssessssasessssssessssaset

5. Stornare il documento: una volta selezionato I'apposito pulsante, sara richiesta una conferma di
storno tramite la seguente pop-up:
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Storno Doc. 4900000696/2021

Stornare documento ?

Annulla

Premuto il pulsante “Conferma”, viene generato un nuovo documento materiale di storno:

=

Informazione

Doc. di storno 4900005733/2022 creato con SUCCESS0

Questo il risultato dell’operazione svolta:

Indicaz. Terapeu-

Doc. mat Es. doc. mat Pos. doc. mat Data di erog. Datadireg. Nome completo Codice fiscale Materiale tica
ANGIOEDEMA
4900005724 2022 0001 17.05.2022 17.052022 MARIAADDEO ~ DDAMRAG63B49 41g56, EREDITARIO
E997V
(00126)
DDAMRAG63B49 ARTTMC
4900005724 2022 0002 17.05.2022 17.05.2022 MARIAADDEO ay " 119561 CARDIACHE
E997V
(00305)
y CARCINOMA
4900005732 2022 0001 21.05.2022 21.05.2022 MARIAADDEO HRiERIC2/B 119561 MAMMELLA
1540 \
(00044)
| CARCINOMA
| 4900000696 2021 0001 02.12.2021 02.12.2021 MARIAADDEO b 119561 MAMMELLA
| =2 (00044)

Quantita

1CF

1CF

1CF

1CF

i

0,00 EUR No
0,00 EUR No

0,00 EUR No

0,00 EUR

6. Esportare dati visualizzati: con questo tasto i dati visualizzati possono essere esportati in formato

Excel.

7. Gestire colonne tabella: attraverso questo pulsante e possibile aggiungere o rimuovere colonne da

visualizzare.
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3.3. Elenco Indicazione Terapeutica

La funzionalita presentata di seguito serve per modificare I'elenco delle indicazioni terapeutiche selezionabili
durante la creazione dell’erogazione diretta.

Cliccando sulla funzionalita, vengono visualizzate tutti gli inserimenti presenti a sistema. Per modificarli,
cliccare su:

Altro =2 View tabella 2 Visualizzare = Modificare.

Visualizzare view "Indicazione Terapeutica”: riepilogo

{ SAP

Seleziona tutto

Seleziona il blocco

Deseleziona tutto

Interrompere (Escape)
Indicazione Terapeuticl P — Altra view
dicazione e mpeltcs Elaborare Visualizzare -> Madificare (Ctrl+F1)
00000 Passaggio a Madifica -> Visualizza
00001
00002 Selezione
00003 Utilities
00004 Sistema Stampare (Ctrl+P)
00005
00006 Help Esci (Maiusc+F3)
00007 Azioni e parametrizzazione GUI
00010 NEUTROPENIA HIV CORRELATA
00011 NEUTROPENIA DA INTERFERONE
00012 NEUTROPENIA DA CHEMIOTERAPIA
00013 NEUTROPENIA CONGENITA
00014 MORBO DI PARKINSON
00015 MORBO DI CROHN
00016 MOBILIZZAZIONE CELLULE PROGENITRICI SANGUE
00017 MIELOMA MULTIPLO
| Versione 1.2 Page 16 of 19 | PROGETTO S4F
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Entrati in modifica, € possibile aggiungere nuovi inserimenti (1), selezionare (2) per copiarli (3) oppure
cancellarli (4). Effettuate le modifiche necessarie, cliccare su “Salvare” (5) per terminare la modifica.

{ SAP Modificare view "Indicazione Terapeutica™: riepilogo

(]
I'Juuvi inserimenti I Iml Cancellare |  Annullala modifica  Selezionatutto  Selezionailblocco  Deselezionatutto  Altro = terminare
1 = 4
Indicazione Terapeutica @

Indicazione Terapeutica * Descrizione

2 00000 PATOLOGIA GENERICA
00001 TUMORE CEREBRALE
00002 TUMORI STROMALI DEL TRATTO GASTROINTESTINALE GIST

2[Z] cooo3 TUMORE NEUROENDOCRINO
00004 SCLEROSI MULTIPLA
00005 SPONDILITE ANCHILOSANTE
00006 SOVRACCARICO DI FERRO
00007 SINDROME NEFROSICA
00010 NEUTROPENIA HIV CORRELATA
00011 NEUTROPENIA DA INTERFERONE
00012 NEUTROPENIA DA CHEMIOTERAPIA
00013 NEUTROPENIA CONGENITA
00014 MORBO DI PARKINSON
00015 MORBO DI CROHN
00016 MOBILIZZAZIONE CELLULE PROGENITRICI SANGUE
00017 MIELOMA MULTIPLO

+& Posizionare nserimento 1 di 311

5

Salvare| Interrompere

3.4. Elenco Centro Prescrittore

La presente funzionalita & utile per modificare I'elenco del Centro Prescrittore durante la creazione
dell’Erogazione Diretta. La funzionalita & esattamente identica all’elenco Indicazione Terapeutica al paragrafo
precedente, pertanto si chiede di fare riferimento al paragrafo 3.3.

3.5. Elenco Tipo Erogazione

La presente funzionalita & utile per modificare I'elenco del Tipo Erogazione durante la creazione
dell’Erogazione Diretta. La funzionalita & esattamente identica all’elenco Indicazione Terapeutica al paragrafo
precedente, pertanto si chiede di fare riferimento al paragrafo 3.3.
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3.6. Elenco CdC per Classe SSN

La presente funzionalita serve per attribuire i centri di costo alla classe SSN presente nell’anagrafica
materiale, in modo da visualizzare solamente i centri di costo attribuiti a quella classe SSN.

Nell’esempio sotto riportato, vengono attribuiti diversi CdC per ciascuna classe SSN.

< SAP Visualizzare view "Centri di Costo per Classe SSN": riepilogo

Seleziona tutto Seleziona il blocco Deseleziona tutto Altro ~~

Centri di Costo per Classe SSN

Classe SSN Centro di costo

101010000
101012000
101013284
101013285
101006000
101011000

HiEaEEIN.
I T O 0O » ¥

Questo implica che in fase di erogazione diretta, si avra il seguente comportamento:

Elementi Selezionati

Cod. Utilizz

e Descrizione Div. Mag, Ind Terapeutica Centro di Costo liber. Qta uMm AIC Classe SSN Lotto fornitore Data Scad.
STENT
CORONARICO — —
127040 PREMONTITO DDTN sopt | v o | 1 | ol Pz 071221 suzzot (7] @|)
250X23MM ABS
DOVATO*30CPR RIV —
0
149503 oM 300MG DDTN sop1 | v ©] 10 | o] cF 048058010 H 30/10/2024 -.
ARANESP*SC EV — —
0
67565 15IR 10MCG 0.4ML DDTN sopt | v G 13 o] cF 035691017 A (Z]m] ]
DESAMETASONE —
0
73643 FosEm ey araug PPN SDDL | v © | 3 [ o cF 033961018 c EkiE

e Peri materiali senza classe SSN - verranno mostrati tutti i centri di costo autorizzati

| Versione 1.2 | Page 18 of 19 | PROGETTO S4F




[]
expri(ia
“i1» Azienda Provinciale
" p{’rIEServiziSarli{ari PROGETTO S4F v
Provincia Autonoma di Trento .A‘ Dxc.technology

Redatto da: RTI - APSS II: 09/11/2022

Seleziona Centro di Costo

Cerca

101002000

STAFF.DG_SEDE

101002224
STAFF.DG_SEDE_UFF.COMUNIC

101002225
STAFF.DG_SEDE_UFF.SEGR.CDD

101002277

STAFF.DG_SEDE_NUCLEO.COVID

APS50001

BIDONE APSS000

101005000

PROGETTO.ADAPT

101006000
PROGETTOTELEMEDICINA

Annulla

e Perimateriali con la classe SSN - verranno mostrati solamente i centri di costo attribuiti, ad esempio,
aprendo il match code del centro di costo della riga corrispondente alla classe SSN A

Seleziona Centro di Costo

Cerca Q ‘

101010000
CONS.DIREZ._SEDE

101012000
SAP_SEDE

Annulla

La funzionalita & esattamente identica all’elenco Indicazione Terapeutica al paragrafo precedente, pertanto si
chiede di fare riferimento al paragrafo 3.3.
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