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1.0 Storia del documento

Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione di contratti di beni tramite le App Fiori S/AHANA.

Punti salienti:

1 Creazione contratti (beni, servizi, misti e conto deposito)

2 Modifica contratti (beni, servizi, misti e conto deposito)

3. Visualizzazione contratti (beni, servizi, misti e conto deposito)
4 Reportistica contratti

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status

1.0 01/06/2021 | Prima stesura S4F RTI In approvazione
2.0 05/11/2021 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
2.1 18/11/2021 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
2.2 15/11/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
2.3 02/12/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
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2.0 Creazione Contratto
Per creare un nuovo contratto cliccare sullapp Crea contratto di acquisto.

Crea contratto di ac-
quisto

2.1. Attivita da svolgere al primo accesso

Al primo accesso al sistema € necessario selezionare una modalita di visualizzazione che semplifica/nasconde alcuni
campi per l'utente. Il sistema salva le modalita di visualizzazione come “flavor”.

Per impostare un flavor, entrare nel’app Crea contratto di acquisto e passare con il mouse nell'area
evidenziata in rosso e verra mostrata una “P”, come nella schermata successiva.

4 p.E!, Creare Contratto : Videata iniziale

Dettagli testata Copia documento Rif. a rich. acq. Rif. alla rich. off. Altro

Cliccare sulla “P” (1) e sul tasto (2) per visualizzare tutti i flavor memorizzati a sistema.

¢ [FTY  Creare Contratto : Videata iniziale 0
P
: : - : : I 8] I
Dettagli testata Copia documento Rif. a rich. acq. Rif. alla rich. off. Altro v =
l SAP Screen Personas (Ctrl+Alt+P)
< t..-r:l' ¥ creare Contratto : Videata iniziale Q a8
E> SAP Screen Personas - My Flavors - Originalbild @ F X

e [m + A, Template:

Originalbild 2

Open Flaver Gallery

Selezionare il flavor desiderato e cliccare il tasto @ per spostarlo nella schermata superiore.
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4 E', Creare Contratto : Videata iniziale

[D SAP Screen Personas + My Flavors » Originalbild

e
Originalbild
Q
TOTTTET
Dati organizzativi
Org. acquisti:

Gruppo acquisti:

Dati default posizioni

Cat. di posizione:

Cat. contab.:

Divisione:
Magazzino:

Gruppo merci:
Numero fabbisogno:

Assort. parz. forn.:

aQa o &
@ ' X
+ A, Templates
™ Themes

=3 Sorting by Name ~

APSS Layout Contratto

Flavor 1 from 1

V3

APSS_Layout_Contratto_v3

Layout Contratto con campi custom v3

Qwned by
Fabrizio Pio Rotondo (ITE3483)

19.11.2021

]

Riepilogo

Una volta spostato il flavor, passando sull’area evidenziata in verde con il mouse, cliccando sull’area evidenziata in
rosso, verra impostato il flavor come predefinito, in modo da non ripetere la procedura.

< ..2! D 4 Creare Contratto : Videata iniziale

> SAP Screen Personas -

My Flavors

- Originalbild

& [m]
Originalbild AF’SS,Layf\L:;,Contrano
Q L% & @
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2.2. Schermata iniziale
Compilare i campi evidenziati nello screenshot seguente.

¢ p..E! ? Creare Contratto : Videata iniziale

- ) (] Rif. arich. acq. (] Rif. alla rich. off. Altro ~»

Fornitore;
Tipo di contratto:

* Data contratto; | 05.11.2021

Contratto:

Dati organizzativi

Org. acquisti:

Gruppo acquisti:

Dati default posizioni
Divisione:

Magazzino:

Inserire:

e Fornitore - & possibile inserire il codice fornitore oppure iniziare a scrivere la descrizione del fornitore e
selezionarlo dall’elenco;

e Tipo contratto:

o ZWK = contratto a valore: & obbligatorio specificare il valore di testata del contratto, ma non la quantita

o ZMK - contratto a quantita: in questo tipo di contratto & obbligatorio specificare la quantita di ogni
posizione, ma non il valore di testata del contratto;

o ZCD - contratto conto deposito;
o ZRA - contratto RTI/ATI.

e Data contratto > di default € inserita la data odierna - utilizzare il formato gg.mm.aaaa;
| Versione 2.3 | Page 6 of 58 | PROGETTO S4F
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e Org. acquisti;

e Gruppo acquisti.

Nel caso di creazione di piu contratti di conto deposito per lo stesso fornitore e materiale, & importante non far
sovrapporre le date di inizio/fine validita; in quel caso il sistema mostrera un messaggio bloccante e non sara possibile
proseguire. Sara comunque possibile inserire piu condizioni di prezzo per singola posizione con periodi rientranti nello
stesso contratto.

NB: Inserire la divisione vincola un contratto ad essere utilizzato solo per quella divisione; non inserire il
magazzino.

. Riepil
Fare click su oppure premere INVIO.

2.3. Testata

4 .‘2! , Creare Contratto : Dati testata

& T B K ™ 5 Altrov
Contratto: Societa: APSS * Gruppo acquisti: | SB1
Tipo contr.: | ZWK Org. acquisti: 0A00
Fornitore: 100008 Amgen S.r.l
* Descrizione contr.:
Campi gestione
Data contratto: | 05.11.2021 * Int.numero posizioni: 10 Int. sottopos.: | 1

* |nizio validita: 05.11.2021 * Fine validita: I:l * Lingua: | IT

Cond. di consegna e pagamento

Cond. pagamento: | 0001 * Val.prv.: EUR

Inserire:
e Descrizione contratto = campo obbligatorio, lunghezza massima 40 digit;

e Inizio/fine validita - di default I'inizio validita € settato sulla data odierna, ma & possibile modificarla;
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e Val. prv. = valore massimo erogabile nel contratto (senza iva).

NB: Il campo “Condizione di pagamento” viene ereditato dal fornitore, ma e possibile modificarlo.

| campi con asterisco rosso ( #) sono obbligatori.

Campi APSS
* Tipo contr. amm.:
* Pracedura d'acquisto:
CUI - Cod. uniwv. int:
N. repertorio:
Gruppo gara:
* CIG ltalia:

* Trattenuta %:
Beneficiario pagamen:
Benef. Pag.: Inizio valid.:
Delibera/Determina:

* Fondo:

* Tipologia:

* Assistenza specialistica:
* Ambito valenza:

RUP:

DEC:

Riferimento:

Sono previsti ulteriori campi obbligatori, come:

v RTI/ATI:

h¥s

Data repertorio:
'
* Importo CIG:

Trattenuta Rilasciata:

Benef. Pag.: Fine validita:

Data delib./determ.:

Nomina GDPR:

DL:

e Tipo contr. amm., da scegliere tra i seguenti valori:

Settore contabile:
CUP ltalia:

GG max consegna:

Rinnovabile:

Tipo Contr Acq (2 digit)

Descrizione (40 digit)

CA

Contratto appalto

AQ

Contratto attuativo Accordo Quadro
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Co Concessione

CP Contratto ponte

EA Economia

EC Economia contrattualizzata
CcVv Convenzione

DO Donazione

AS Assegnazione/trasferimento
LO Locazione

NC Non Compilabile

LF Leasing Finanziario

IC Incarichi e Collaborazioni

e Procedura d’acquisto, da scegliere tra:

Procedura Acquisto (3 digit) |[Descrizione (40 digit)
AFD Affidamento Diretto
ADC Adesione CONSIP
ADS Adesione altro soggetto aggregatore
PRA Procedura aperta
RDO Procedura negoziata sotto soglia (RDO)
PNU Procedura negoziata (urgenza)*
PNE _Proce(_ju_r_a\negoziata (esclusivita/

infungibilita)

PNS Procedura negoziata sopra soglia
SDA SDAPA
ECO Economia
CON Convenzione
NCO Non Compilabile

*qui rientrano anche i contratti ponte e le economie contrattualizzate

]
e CIG Iltalia: campo collegato al fornitore e legato a CUP ltalia; da scegliere tramite Match Code 0. per
selezionare questo campo cliccare il tasto TAB dai campi precedenti o cliccare con il mouse; si noti che

cliccando il tasto INVIO il programma salta questo campo;

e Fondo -campo controllato da scegliere tramite match code (puo assumere i valori CONT per contratto, ECO per

economie);

e Tipologia, da scegliere tra:

| Versione 2.3 Page 9 of 58 | PROGETTO S4F

M DXC.technology
A g9




7 Azienda Provinciale
-‘L E% per i Servizi Sanitari

Provincia Autonoma di Trento

PROGETTO S4F

v
Y

expri(1a

DXC.technology

Redatto da: RTI

II: 02/12/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

Tipologia (2 digit) | Descrizione (40 digit)
NA Nessuna apparecchiatura
AN Apparecchiature in noleggio
AC Apparecchiature in comodato

e Assistenza specialistica, da scegliere tra:

e Ambito valenza,

Assistenza (2 digit) Descrizione (40 digit)
NO Escluso
Sl Incluso
NC Non Compilabile

da scegliere tra:

Ambito Valenza (1 digit) | Descrizione (40 digit) Note
1 Nazionale gare CONSIP (DM)
2 Regionale gare con Bolzano (DM)
3 Sovra aziendale o Consortile | gare con altre aziende (diverse da Bolzano) (DM)
4 Aziendale tutto il resto (DM)
5 Non compilabile tutto quello che non &€ DM

Per riempire i campi in maniera sequenziale, € opportuno premere INVIO tra un campo e I'altro.

E possibile, quindi inserire dati non obbligatori:

e RTI/ATI (per i contratti ZRA);

e CUI - Codice Un
e N. repertorio;
e Data repertorio -
e Gruppo gara;

e Settore contabil

NB: il campo “Settore contabile” non & obbligatorio in fase di contratto, ma & obbligatorio in fase di ordine

[fatturazione e di

ivoco Intervento;

formato gg.mm.aaaa;

e, da scegliere tra:

Settore contabile Definizione
COMM Commerciale
ISTI Istituzionale
PROM Promiscuo

reintegrol;

| Versione 2.3

| Page 10 of 58

| PROGETTO S4F




expri(1a

SN Azienda Provinciale
o) per i Servizi Sanitari PROGETTO S4F v
4 Provincia Autonoma di Trento
- DXC.technolo
D .dq ay

Redatto da: RTI II: 02/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

e Importo CIG - inserire un valore numerico, in caso di esenzione lasciare il campo vuoto.
NB: Il campo “Importo CIG” & indicato con I'asterisco rosso (*), ma & consigliato e non € obbligatorio;

e Trattenuta, da scegliere tra:

Trattenuta (%)
(vuoto)

0,50
NB: Il campo “Trattenuta” € indicato con I'asterisco rosso (*), ma & consigliato e non & obbligatorio;

e GG max consegna;

¢ Rinnovabile;

e Beneficiario pagamento;

e Data inizio/fine validita beneficiario pagamento - formato gg.mm.aaaa;
e Delibera/determina;

e Data delibera/determina - formato gg.mm.aaaa;

e RUP - campo controllato, selezionare il valore dal match code;

¢ Nomina GDPR, campo controllato, selezionare il valore dal match code:

Nomina GDRP (12 digit) Descrizione (40 digit)

Titolare Titolare dei Dati

Responsabile Nominato Responsabile Trattamento Dati
Riservatezza Inserita clausola riservatezza

Cotitolare Cotitolare dei Dati

No trattamento Nessun trattamento dati

e DEC - campo controllato, selezionare il valore dal match code;

e DL - campo controllato, selezionare il valore dal match code;

e Riferimento.
NB: | campi “CIG lItalia”, “CUP lItalia”, “Trattenuta %”, “Fondo” e “Settore contabile” saranno ereditati in fase di ordine
d’acquisto.

. Riepilogo . . .
Fare click su oppure cliccare il tasto INVIO della tastiera.
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2.4. Riepilogo posizioni

2.4.1. Contratto di beni

£ ..!”'.' Creare Contratto : Riepilogo pos.

- = "% @ & [ [ =2} il ¥ Contabilizzazioni 3, Altro ~

T 0 w e &

L2

Contratto: Tipo contr.: ZWK Data contr: 02.08.2021
Fornitore: 100008 Amgen S.r.l Divisa: EUR
Pos. contratto quadro

Pos. P C Materiale Testo breve Qta prev. U... Prz. netto per Gr.merci Div.. Mag. C
10 F16247 AUGMENTIN G 1 COMPRES® PZ 7,63 1 PZ FARJIO1
20

30

40

50

60

70

80

920

100

110

120

o Pos.: 10

Inserire
e Categoria contabilizzazione C:

o “U” (sconosciuto) solo per i cespiti;

“ o

o (vuoto — Standard) per i materiali gestiti a stock.

| 1

e Materiale, cercabile con il match code i1 oppure € possibile iniziare a
digitare il nome materiale e selezionarlo dalla tendina che compare, cliccando poi INVIO;

e Quantita (obbligatoria nei contratti ZMK);

e Prezzo lordo, non ivato - ovvero direttamente prezzo netto se non vi sono sconti da inserire. Si ricorda che il
sistema consente di inserire al massimo 2 decimali. Per gestire i prezzi con piu di 2 decimali, utilizzare il campo
per che consente di specificare il prezzo per piu unitd. Ad esempio, si supponga che il prezzo netto finale di un
materiale sia 1,1555€ per 1 PZ. |l sistema non consente di inserire questo prezzo perché contiene piu di due
decimali e mostrera un messaggio d’errore:
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< ;.3! ¥ Creare Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni

Contratto:
Fornitore: 100008
Pos. contratto quadro

Pos. P C Materiale
10 F16247
20
30
40
50
60
70
80
o]
100
110
120

Deseleziona tutto ~ Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata  Indirizzo fornitore ~ Partner  Strategia di rilascio  Altro ~
Tipo contr.: ZWK Data contr: | 10.11.2022
Amgen S.rl Divisa: | EUR
Testo breve Qta prev. U... Prz. netto per Gr.merci Div. Mag. C
AUGMENTIN G 1 COMPR... Pz 1 PZ FARJO1

Pos.:

1alizzare dettagli

E possibile ridurre il numero di decimali inserendo il prezzo netto di 100 PZ, cioé 115,55€ (1,1555€*100). Poiché
il prezzo netto adesso contiene 2 decimali, & possibile inserirlo nel sistema:

X -.3: -¥  Creare Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni

Contratto:
Fornitore: 100008
Pos. contratto quadro

Pos. |P C
1o ] F16247
20

30

40

50

60

70

8o

90

100

110

120

Materiale

Deseleziona tutto

Seleziona inizioffine blocco  Acquisiscirighe  Elimina  Dettagli testata  Indirizzo fornitore  Partner  Strategia di rilascio  Altro

Tipo contr.: | ZWK Data contr: 10.11.2022

Amgen S.r.l Divisa: EUR

Testo breve Qta prev. 1L,

AUGMENTIN G 1 COMPR... PZ

Prz. netto per Gr.merci Divv Mag C

115,55 100 PZ | FARJO1

| Versione 2.3
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Successivamente, fare doppio click sul materiale per entrare nel dettaglio della posizione.

L4 "E! 7 Creare Contratto : Posizione 00010

Successivo Elimina

Pasizione:

Materiale: | F16247

Dettagli testata

10

Testo breve:  AUGMENTIN G 1 COMPRESSE

Dati supplementari

Quantita e prezzo

Cat. pos.:

Condizicni posizione Testi posizione

Cat. cont.:
Divisicne:
Magazzino:

Gr. merci: | FARDOOO01

Indirizze di consegna

Qta prevista: 5C Oa0rdCons: |1
* Prezzo netto: | 7,63 EUR 1 5C Data prz.: | 31.12.9933
Convers. qta: |1 SC <=1 |1 SC Agg. info:
Altri dati
1. sollec.: Ctr. conf. Obbl. conferma
2° soll.: N. conf.:
3° soll.: M. fabbis.: Prezzo stimato
Mat. form._: ~| Stampa prezzo
Controllo EM/EF
Toll.cons.dif.: % Tipo stock: InfoPerReg
TollConsEcc: % IUtimit.
Codice IVA: v| EF
Norma di sped.: v| CF rif. EM
Campi utente
Lotto gara:
CIG Italia: €IG0002
CUP ltalia CUP0002
Inzio validita: 02.08.2021
Fine vaidita: 31.08.2021
Fondo: CONT
Agg. Prezzo Farmadati
| Versione 2.3 Page 14 of 58 | PROGETTO S4F
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INSERIMENTO CODICE IVA

o i . i ) , i Codice IVA: ||
Inserire il codice IVA posizionandosi sul campo e cliccando sul match code evidenziato: '

Si aprira la seguente schermata che mostrera tutti gli inserimenti possibili. Cliccare poi il tasto Rilevare (ﬂ) per
confermare.

Codice IVA Significato
AO Fuori dall'area acquisti
A5 IVA acquisti nazionale 10% non detraibile
A6 IVA acquisti nazionale 22% non detraibile
A7 IVA acquisti nazionale 4% non detraibile
A8 IVA acquisti nazionale 22% non detraibile 100% professionisti
A9 IVA acquisti nazionale 5 % non detraibile
AA IVA NON ESPOSTA ART. 74 lett. E) DPR 633/1972 (dv)
AB IVA acquisti nazionale escl. art. 26 DPR 633/72
AC ESCLUSO ART. 7 quater (PRESTAZIONI DI SERVIZI)
AD ESCLUSO ART. 15 DPR 633/1972
AE ESCLUSO ART.1, COMMA 100, LEGGE 244/2007 (Minimi)
AF ESCLUSO IVA ART. 5 DPR 633/1972 (Prestazioni occasionali)
AG ESCLUSO ART. 2/3/4 DPR 633/1972
AH ESCLUSO IVA ART. 8/2 L. 266/91(Legge sul volontariato)
Al ESCLUSO ARROTONDAMENTI FUORI CAMPO IVA
Al ESCLUSO ART.7 ter, comma 1, lettera a) D.P.R.633/72
AM ESCL IVA(ART.1C.54-89 L. 23.12.2014, N.190 FORF
AN IVA NON ESPOSTA ART.74 lett. C) DPR 633/1972 (libri)
AO IVA NON ESPOSTA ART74.7e74.8 DPR 633/1972 (str.rot)
AQ IVA NON ESPOSTA ART.74/TER DPR633/72 (ag di viaggio)
AS IVA NON IMP ART. 8 COMMA 1 DPR 633/1972 (cess esp)
AT IVA NON IMP ART. 8 COMMA 2 DPR 633/1972 (ces esp)
AV IVA NON IMP ART. 8 lettera c) DPR 633/1972 /ces e)
(65) Commerciale iva sospesa 4%
Ccé6 Commerciale iva sospesa 10%
c7 Commerciale iva sospesa 22%
C8 Commerciale iva sospesa 5%
D1 IVA NON IMPONIBILE ART. 72 DPR 633/72
D2 IVA NON IMP ART. 9 COMMA 1DPR 633/1972 (trasp per)
D3 IVA NON IMPONIBILE ART.71 DPR 633/72 (RSM e Vaticano)
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D4 Esenzione Emergenza Covid19 Acquisti di Beni con Imp
E1l ESENTE ART. 10.27 TER DPR 633/72 (prest sociosan)
E2 ESENTE ART. 10.21 DPR 633/72 (case di riposo)

E4 ESCLUSO Legge 388/2000 (Nuove iniziative produttive)
ES ESCLUSO articolo 8, c.35, Legge 67/1998 (Dist pers)

E6 ESCLUSO ART.26BIS L.24/06/1997 N. 196 (Lavoro interinale)
E7 ESENTE ART. 10.16 DPR 633/1972 (Servizi postali)

E8 ESENTE ART. 10.20 DPR 633/1972 (formazione)

E9 ESENTE ART. 10 DPR 633/1972

F1 Autofattura 22% ( ART. 17 DPR 633/72) ind 100%

F2 IVA NON IMPON fuori UE escl.art.9DPR 633/72 (servizi)
F3 Autofattura 10% ( ART. 17 DPR 633/72) ind 100%

F4 Autofattura 4% ( ART. 17 DPR 633/72) ind 100%

P5 Pro rata IVA sospeso 4% (promiscuo)

P6 Pro rata IVA sospeso 10% (promiscuo)

P7 Pro rata IVA sospeso 22% (promiscuo)

P8 Pro rata IVA sospeso 5% (promiscuo)

X0 IVA acquisti UE 10% (merci/beni) non detr 100%

X1 IVA acquisti UE 5% (merci) indetraibile 100%

X2 IVA acquisti UE 22% (merci/beni) indetraibile 100%

X3 IVA acquisti UE 4% (merci) indetraibile 100%

X4 IVA acquisti UE 10% (servizi) indetraibile 100%

X5 IVA acquisti UE 22% (servizi) indetraibile 100%

X6 IVA acquisti UE 4% (servizi) indetraibile 100%

X7 IVA acquisti UE 5% (servizi) indetraibile 100%

Si prega di notare che & necessario compilare il campo Codice IVA perché altrimenti mostrera il seguente messaggio
d’errore quando si salvera il contratto:

Pos 00010. Campo IVA non valorizzato

E possibile inserire manualmente:
e Lotto gara;

e Inizio/fine validita per singolo articolo - ereditato dai dati di testata del contratto ma modificabile per la singola
posizione;

e Aggiornamento prezzi Farmadati.
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GESTIONE SCHEMA PREZZI

Condizioni posizione

Fare click su nel menu in alto per accedere allo schema prezzo.

Verra mostrata la schermata seguente in cui viene mostrato il periodo di validita del prezzo (prima parte evidenziata in
rosso dello screenshot che segue):

< ...E-!" Creare Pr. lordo di default (PPRO): cond. supplementari

Dati testata Dettagli Dati supplementari Scaglionamenti Periodi di validita Sconto merce Informazione stato..

Chiave variabile

Documento acquisti Posizione Definizione
10
Validita
* |nizio validita: | 10. 06.2021 #* Fine validitd: | 31.12.9939
g o e | |y | 1 [

Condizioni supplementari

Tp.c  Definizione Imparto Unita per UM Cod. canc. Scagl Testi
PPRO Prllordo di default 7,63 EUR 1 5C

| dati di validita di default sono: data odierna (Inizio validita, nel formato gg.mm.aaaa) e 31.12.9999 (Fine validita, nel
formato gg.mm.aaaa) - sono modificabili.

Per modificare il periodo di validita del prezzo (o, in generale, delle condizioni della posizione) & necessario entrare
nell’app di modifica del contratto. La procedura verra spiegata nel capitolo relativo alla modifica di un contratto di beni (8
3.0).

E possibile aggiungere tipi condizioni (sconti/maggiorazioni) posizionandosi sulla riga successiva disponibile e cliccando
il match-code nella tabella.

“w

Per gli sconti utilizzare il tipo condizione “DRG1 - % importo lordo 1”, indicando la percentuale, preceduta dal segno “-”. E
possibile inserire fino a 8 decimali per gli sconti (-XX,XXXXXXXX); qualora ci sia un secondo sconto, si inserisce una
nuova riga ancora con DRGL1 riportando in essa il secondo sconto.
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& ...3! D4 Mod. Pr. lordo di default (PPR0): cond. supplementari

Dati testata Dettagli Dati supplementari

Chiave variabile

Documento acquisti

Validita

* |nizio validita: | 10.11.2022

RER © 0|9 @BH
Condizioni supplementari

Tp.c  Definizione Importo
PPRO Pr. lordo di default
DRG1 % importo lordo 1 20

DRG1 % importo lordo 1

VERSIONAMENTO

Scaglionamenti  Periodi di validita Sconto merce

Informazione stato.. Chiave... Altro -

Posizione Definizione

10

* Fine validita: | 31.12.9999

Unita  per

115,55 EUR 100 PZ
,00000000- %
5,00000000 %

UM  Cod. canc.

Scagl. Testi

La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una
nuova versione in stato bozza. Per rendere lo stato definitivo, andare su Altro (1) = Testata (2) = Versioni (3).
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itore Partner Strategia di rilascio Altro 1 t
Messaggi (Maiusc+F1) o
Dettagli posizione (F2) Dettagli (Fa)
Dati supplementari (Maiusc+F5) Diat
Condizioni posizione (Maiusc+FE) Testi ¥
Testi posizione (Corl+F10) Indirizzo fornitore F7
Indirizzo di consegna (Crri+F11) Condizioni (Ctri+Maiusc+Fd)
Doc. ord. consegna (Ctri+Maiusc+F12) Statistica ¥
Contabilizzazioni (Crri+Maiusc+FZ) '-."ersicunih
Servizi (Maiusc+Fd) S.trategiéﬁdi rlilasc,iu:u {Ctrl+Maiusc+Fg)
Contratio ¥ Partner (Ctrl+Maiusc+F5)
Elabora »| Messaggi (Maiusc+F1)
Testata b i
Posizione >
Ambiente ¥
Sistema ¥
Help ¥
Azioni e parametrizzazione GUI ¥
4 y Versioni
Altro ~
Flllall = [=]]a Vv || E v & |Bv| Ev (&~ @D
Stato Ver.. | Term. |Motivo Testo Richiedente Valore netto  Mod. valore Divisa Creato da Data cr. Ora Autore rilascio RiL il
a 10.000,00 0,00 EUR ITE3274 11.06.2021 10:22:47

Nella schermata che verra mostrata fare click su

per impostare il documento nello stato definitivo.

Si puo inserire il flag sia in fase di creazione del contratto, sia durante le modifiche successive.

Finché la versione non & terminata (non e stato messo il flag), il documento non ¢ utilizzabile in fase di ordine. Questo

significa che si pud NON versionare il contratto per tenerlo in stato di bozza.
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SALVATAGGIO

Fare click su e se compare il seguente messaggio:

Salvare doc. X

Per la stampa messaggi
non ’: stato trovato alcun

record messaggi.
(7] Salvare comunque?

S f_ N | X inen

Cliccare su “Si” in modo da proseguire il salvataggio.

E possibile che vengano visualizzati degli warning prima di ultimare il salvataggio. Gli warning vengono mostrati nella
parte inferiore della schermata seguiti dall'icona arancione .

Il sistema mostra un warning per volta e premendo il tasto INVIO si visualizza il messaggio di warning successivo.
Quando sono stati visualizzati tutti i messaggi di warning, il sistema ultimera il salvataggio.

Potrebbero essere visualizzati uno o pil warning per ogni posizione inserita. In questo caso occorre premere piu volte il
tasto INVIO fino a quando non viene visualizzato il seguente messaggio in fondo alla schermata:

Contratto a quantita creato/a con il numero 4600003605

Il quale indica che il salvataggio € andato a buon fine.

Potrebbe accadere che, nonostante si prema il tasto INVIO, venga visualizzato il medesimo messaggio di warning (e
quindi non si abbia ultimato il salvataggio). Questo potrebbe accadere perché il messaggio di warning successivo é
identico al precedente. In tal caso premere ripetutamente il tasto INVIO fin quando non compare la schermata di
conferma della creazione del contratto.

NB: fin guando non compare questa schermata (“Contratto a YYY creato/a con il numero XXXXXXXXXX?), il contratto
non é stato salvato.
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2.4.2. Contratto di conto deposito
Il riepilogo posizioni di un contratto conto deposito si presenta nel seguente modo:

< "E' ? Creare Contratto : Riepilogo pos.

Q o &
H 855 H ] W - =2 28 i~ & W @ & 24 B ,F ¥ Contabilizzazioni 3 Altro v terminare
Contratto: Tipo contr.: | Z€D Data contr: 05.08.2021
Fornitore: 100010 GIACCA SR.L. Divisa: EUR
Pos. contratto quadro
Pos. P C Materiale Testo breve Qta prev. U... Prz. netto per Gr.merci Div. Mag. C  Segmento distock Testi &
10 DM6705 PINZA CHIRURGICA L.20CM 100 Pz 1,00 1 PZ  DIMO00001
20

30
40

Tutto quanto finora detto con riferimento al riepilogo posizioni di un contratto di beni (paragrafo § 2.4.1.) & valido anche
per i contratti di conto deposito ad eccezione di una piccola differenza nel momento di salvataggio del contratto.

Infatti, prima di ultimare il salvataggio del contratto e visualizzare quindi il messaggio che conferma I'avvenuta creazione

del contratto, il sistema generera o modifichera I'inforecord corrispondente, ovvero un oggetto del sistema che permette
di gestire il conto deposito e creera il contratto.

Righe doc.: visualizzare messaggi

Tip|Pos|Testo del messaggio

[0 |00l|creatc InfoRecord numero 5300000253 per Materiale/fornitcre: DM6705/0..

@0 A0 W1 Q o

& X

NB: si rammenta che fin quando non compare questa schermata (“Contratto c/deposito creato/a con il numero
XXXXXXXXXX?), il contratto non e stato salvato.

Contratto c/deposito creato/a con il numero 4600000317
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2.4.3. Contratto di servizi

< "'E! ? Creare Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto Seleziona inizioffine blocco Acquisisci righe Elimina Dettagli testata Indirizzo fornitore Partner Strategia di rilascio
Contratto: Tipo contr.: | ZWK Data contr: | 11. 06. 2021
Fornitore: | 100008 Amgen S.r.l Divisa: EUR

Pos. contratto quadro

Pos. P C |Materiale Testo breve Qtéa prev. U... Prz. netto per Gr.merci Driv. Mag. C
10 D u DESCR. SERVIZIO 1 UR 0,00 1 UR | SERVOOL
20

Inserire i seguenti dati obbligatori:
e Tipo posizione (P) = D — Servizio - identifica una riga di servizio;

e Tipo contabilizzazione (C) = U — Sconosciuto > gestisce la contabilizzazione successivamente, a livello di
ordine;

e Testo breve - descrizione del servizio (testo libero);

e Gruppo merci > selezionare un codice che inizia con SERV*.
Il prezzo non va inserito, mentre la quantita & 1 di default da sistema.
Cliccare INVIO.

INSERIMENTO PRESTAZIONE SERVIZI

Si aprira una schermata in cui & possibile selezionare un codice servizio, tramite match-code.

< ..E! D 4 Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. Aggiorn.

Suddivisione on / off Selezione prest. Altro ~r
Tsto br: | DESCR. SERVIZIO Val. tot.: 0,00 EUR
Riga | Cd...| N. prestazione Tesfo breve Quantita UM  Prezzo lordo

vizio Pulizia Degenze H 20,00

[

Inserire quantita (facoltativa in caso di contratto ZWK) e prezzo (obbligatorio).
In questo caso inserire:
o Prezzo lordo ovvero direttamente prezzo netto se non vi sono sconti da inserire (2 decimali)

o Quantita (facoltativa nei contratti di tipo ZWK)

. < - .
Fare click su per tornare al riepilogo posizione
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E possibile riaccedere alla schermata precedente da Altro > Servizi.

tore Partner Strategia di rilascio Altro s
Messaggi (Maiusc+F1)
Dettagli posizione (F2)

Dati supplementari [Maiusc+F5)

Condizioni posizione (Maiusc+FaE)

Testi posizione [Crri+F10) I stack
Indirizzo di consegna (Carl+F11)

Doc. ord. consegna (Ctri+Maiusc+F12)
Contabilizzazioni [Ctri+Maiusc+F2)

Senvizi (Maiuscrd)
- Contratto b ¥

Cliccando due volte sul codice/testo breve del materiale, & possibile entrare nel dettaglio delle posizioni, per gestire I'lVA.

< p.E! ? Creare Contratto : Posizione 00010

Successivo Elimina Dettagli testata Dati supplementari Condizioni posizione Testi posizione Indirizzo di consegna Contabilizzazioni

T HEILL | e Vs

Quantita e prezzo

Qta prevista: 1 UR QtaOrdCons: 1
Prezzo netto: 500,00 EUR 1 UR Data prz.: 31.12.9999
Convers. gta: 1 UR <->:/1 UR
Altri dati
Ctr. conf.: Obbl. conferma
N. conf.:
N. fabbis.:
Mat. forn.: v| Stampa prezzo

Controllo EM/EF
Toll.cons.dif.: % InfoPerReg

TollConsEcc: % [v] Iimit.

Codice IVA:

CF rif.pr.
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INSERIMENTO CODICE IVA

o i . , , ) , Codice IVA: ||
Inserire il codice IVA posizionandosi sul campo e cliccando sul match code evidenziato: '

La procedura per inserire il codice IVA e la tabella dei codici IVA da utilizzare sono identici a quelli descritti nel paragrafo
precedente con riferimento alla creazione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (8

24.1).

GESTIONE SCHEMA PREZZI

Fare click sy “0n9ZIni pOsiZione ol many in alto per accedere allo schema prezzo.

La procedura per gestire lo schema prezzi & identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento alla
creazione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (§ 2.4.1.).

VERSIONAMENTO
La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una
nuova versione in stato bozza. Per rendere lo stato definitivo, andare su Altro (1) - Testata (2) = Versioni (3).

La procedura per gestire il versionamento € identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento alla
creazione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (8 2.4.1.).

SALVATAGGIO

La procedura per il salvataggio € identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento alla creazione di un
contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (§ 2.4.1.).

2.4.4. Contratto misto di beni e servizi

E possibile creare un contratto che contiene sia posizioni di beni che di servizi. Si supponga creare un contratto che
contiene gia la posizione di un bene, cosi come abbiamo appena mostrato nel paragrafo precedente.

Per aggiungere anche un servizio, inserire i seguenti dati obbligatori:
e Tipo posizione (P) = D — Servizio - identifica una riga di servizio;

e Tipo contabilizzazione (C) = U — Sconosciuto - per i servizi sara sempre utilizzato U in modo da non inserire un
centro di costo/elemento WBS in creazione del contratto poiché & da indicare in fase di ordine;

e Testo breve - descrizione del servizio;

e Gruppo merci > selezionare un codice che inizia con SERV*.
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< [IT¥ Creare Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto  Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata  Indirizzo fornitore  Partner  Strategia di rilascio

Contratto: Tipo contr.: | ZWK Data contr: 14.11.2022
Fornitore: 100008 Amgen S.r.l Divisa: EUR

Pos. contratto quadro

Pos. P C Materiale Testo breve Qta prev. U... Prz. netto per Gr.merci
10 F16247 AUGMENTIN G 1 COMPR... sC 11,10 1 SC FARJOL
20 DESCR. SERVIZIO 1 UR 0,00 1 UR [SErRvoo1
30

Il prezzo non va inserito, mentre la quantita & 1 di default da sistema.

Cliccare INVIO.

Da qui in avanti la procedura & identica rispetto a quella descritta nel paragrafo precedente (8 2.4.3.). Per comodita di
lettura, a seguire verra riportato il nome dei sottoparagrafi che identificano gli step per la creazione del contratto.

INSERIMENTO PRESTAZIONE SERVIZI

La procedura per inserire la prestazione & identica a quella descritta nel paragrafo riferito alla creazione di un contratto di
servizi. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (8§ 2.4.3.).

INSERIMENTO CODICE IVA

La procedura per inserire il codice IVA e la tabella dei codici IVA da utilizzare sono identici a quelle descritte nel
paragrafo riferito alla creazione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo § 2.4.1.

GESTIONE SCHEMA PREZZI

La procedura per gestire lo schema prezzi é identica a quella descritta nel paragrafo riferito alla creazione di un contratto
di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo § 2.4.1.

VERSIONAMENTO
La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una

nuova versione in stato bozza. Per rendere lo stato definitivo, andare su Altro (1) = Testata (2) = Versioni (3).

La procedura per gestire il versionamento €& identica a quella descritta nel paragrafo riferito alla creazione di un contratto
di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo § 2.4.1.

SALVATAGGIO

La procedura per il salvataggio € identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento alla creazione di un
contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo precedente (8 2.4.1.).
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3.0 Moadifica di un contratto
Per modificare un contratto gia creato € possibile utilizzare I'app Modifica contratto d’acquisto:

Modifica contratto
d'acquisto

Quando si modifica un contratto, ci sono dei campi che & possibile modificare e campi che invece non sono modificabili. |
campi modificabili sono sempre colorati in bianco, mentre invece i campi non modificabili sono colorati in grigio chiaro.

Una volta avviata 'app sopra menzionata, verra mostrata la seguente schermata in cui &€ possibile inserire il numero del
contratto (nel caso in esempio, & stato gia inserito un numero contratto) e poi cliccare su Dettagli testata (1) o Riepilogo
(2) per accedere, rispettivamente, alla modifica della testata o al riepilogo posizioni.

< ,_3!’ Mod. Contratto : Videata iniziale Q O A&
Altro ~ terminare

* Contratto: [JSLFERE | Q

(2]

Entrando nel riepilogo posizioni si potranno modificare le posizioni del contratto. Prima di procedere alla modifica delle
posizioni, vedremo come modificare la testata del contratto.
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3.1. Modifica della testata
Cliccare su Dettagli testata (1) (vedasi screen precedente) per entrare nella modifica della testata del contratto.

4 ..2! ¥ Mod. Contratto : Dati testata Q o 8
Condizioni testata  Testi testata  Indirizzo fornitore  Partner  Strategia dirilascio Messaggi  Servizi per oggetto~,  Altro »~ terminare
Contratto: 4600003605 Societa: APSS * Gruppo acquisti: SB1
Tipo contr.:| ZMK Org. acquisti: 0AQO
Fornitore: 1001500 4WD INFORMATICA S.R.L.

* Descrizione contr.: | Contratto di prova 1
Campi gestione
Data contratto: | 02.11.2022 * Int.numero posizioni: | 10 Int. sottopos.: 1

* |nizio validita: | 01.11.2022 * Fine validita: | 02.11.2022 Lingua: IT

Cond. di consegna e pagamento

* Cond. pagamento: | PJM1 Val.prv.: EUR
Campi APSS
* Tipo contr. amm.: | CO Concessione v RTI/ATI:
* Procedura d'acquisto: | ECO Economia v

CUI - Cod. univ. int:

N. repertorio: Data repertorio:
Gruppo gara: ~ Settore contabile: | ISTL
* CIG ltalia: | 1234567890 * Importo CIG: 20.000,00 CUP ltalia: 1234567890
* Trattenuta %: Trattenuta Rilasciata: GG max consegna:
Beneficiario pagamen: Rinnovabile:
Benef. Pag.: Inizio valid.: Benef. Pag.: Fine validita:
Delibera/Determina: Data delib./determ.:

* Fondo: | CONT

* Tipologia: | AC Apparecchiature in comodato ~
* Assistenza specialistica: | NO Escluso ~
* Ambito valenza: |1 Nazionale v
RUP: Nomina GDPR: ~
DEC: DL:
Riferimento:

Salva Annulla Riepilogo
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Siricorda che i campi modificabili sono sempre colorati in bianco, mentre invece i campi hon modificabili sono colorati in
grigio chiaro. E quindi possibile modificare tutti i campi visualizzabili nella testata ad eccezione dei seguenti campi:

Contratto (ossia il numero del documento)
Societa

Fornitore

Tipo contratto [Tipo Contr.]
Organizzazione acquisti [Org. acquisti]
Data contratto

La valuta del valore previsto [Val.prv.]

Una volta apportate le modifiche desiderate, cliccare il tasto in basso per tornare nel riepilogo posizioni e poter
modificare le posizioni del contratto.

Nei paragrafi a seguire, verra specificato come maodificare le posizioni di un contratto di beni, di servizi e di un contratto
misto di beni e servizi.

3.2. Modifica delle posizioni

3.2.1. Contratto di beni
In guesto modo si entrera nel riepilogo posizioni e si potranno modificare le posizioni del contratto:
< "3‘!" Mod. Contratto : Riepilogo pos. aQ o 8
Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto  Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata  Altro terminare
Contratto: | 4600003605 Tipo contr.: ZMK Data contr: 02.11.2022
Fornitore: | 1001500 4WD INFORMATICA S.R.L. Divisa: EUR

Pos. contratto quadro

Pos.

10
20
30
40
50
60
70
80

P C Materiale Testo breve Qta prev. ° U... Prz. netto per Gr.merci Div.  Mag
MEDICAZIONE ADES.STE... PZ 250,00 1 PZ DIMMO4
DIMME4
DIMMO4
DIMMO4
DIMMO4
DIMMO4
DIMMO4
DIMMO4

1] Pos.:|10

Salva, Annulla

Nella stessa schermata € possibile modificare direttamente ogni singola posizione riga per riga. Ad esempio, € possibile
modificare la quantita prevista (1).
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Quindi, come ¢ possibile vedere nello screenshot sopra, i campi non modificabili sono (elenco non esaustivo):
e Tipo contratto [Tipo contr.] (ad esempio, se e stato creato un contratto a quantita ZMK non e possibile
trasformarlo in un contratto a valore ZWK)
e Data contratto [Data contr]
e Fornitore

DETTAGLIO POSIZIONE

E possibile entrare nel dettaglio di una singola posizione facendo doppio click in un punto qualsiasi della riga della
posizione (ad esempio, sul codice materiale evidenziato in rosso nello screenshot sopra).

La schermata che mostra il dettaglio della posizione sara la seguente:

< ...En '? Mod. Contratto : Posizione 00010 @ /A £
Successivo Elimina Dettagli testata Dati supplementari Condizioni posizione Testi posizione Indirizzo di consegna Doc. ord. consegna  Altro terminare
Posizione: | 4600003605 10 Cat. pos.: Cat. cont.:
Materiale: | 109359 Divisione:
Testo breve:  MEDICAZIONE ADES.STER TRASP.POLIUR.10X10 Magazzino:

Gr. merci:  DIMMO4
Quantita e prezzo

* Qta prevista: | 300 PZ QtaOrdCons: |1
Prezzo netto: | 250,00 EUR 1 Pz Data prz.:| 31.12.9999
Convers. gta: | 1 PZ <-=:1 PZ Agg. info:
Altri dati
1. sollec.: Ctr. conf.: Obbl. conferma
2% soll.: N. conf.:
3% soll.: N. fabbis.: Prezzo stimato
Mat. forn.: ~| Stampa prezzo

Controllo EM/EF

Toll.cons.dif.: B Tipo stock: InfoPerReg
TollConsEcc: B 1Wimit.
Codice IVA: | AB | EF
Norma di sped.: ¥| CF rif. EM

Campi utente
Lotto gara:
CIG Italia: | 1234567890
CUP ltalia | 1234567890
Inizio validita: | 02.11.2022
Fine validita: | 31.12.2022
Fondo: | CONT

Agg. Prezzo Farmadati:

Salva Annulla Riepilogo
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Attraverso questa schermata sara possibile modificare ulteriori campi della singola posizione che non erano visibili
precedentemente come ad esempio (elenco non esaustivo):

e Codice IVA

¢ Inizio validita

e Fine validita

Si noti che dal riepilogo posizioni non & possibile modificare i campi ereditati dalla testata (elenco non esaustivo):

e CIG ltalia

e CUP ltalia

e Fondo
Per poterli modificare, & necessario farlo dalla parte di modifica della testata (la procedura é stata descritta nel paragrafo
precedente).

E possibile cliccare il tasto indietro situato in alto per tornare nel Riepilogo posizioni e modificare un’altra posizione.

GESTIRE LE CONDIZIONI DELLE POSIZIONI (prezzi diversi per periodi diversi)
Dalla schermata del Riepilogo posizioni, selezionando la riga della posizione (1) e cliccando su Altro (2) e Condizioni
Posizione (3) & possibile creare un nuovo periodo di validita delle condizioni (tra cui, ad esempio, il prezzo e gli sconti).

(4 ,,.3! ¥ Mod. Contratto : Riepilogo pos. Q o 8
Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto  Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata e terminare
Contratto: 4600003605 Tipo contr.: | ZMK Indirizzo fornitore )
Fornitore: 1001500 4WD INFORMATICAS.R.L. Partner (CrlMaiusc+FS)
Pos. contratto quadro Strategia di rilascio (Ctri+Maiusc+F6)
o Pos. P C Materiale Testo breve Messaggi (Malusc+F1) per Gr.merci Div.  Magé
1@ 109359 MEDICAZIONE A . . 250,00 1 PZ DIMMO4
Dettagli posizione (F2)
20 DIMMO4
20 Dati supplementari (Maiusc+F5) DIMMO4
40 | Condizioni posizione |° (Maiusc+F6) DIMMO4
50 Testi posizione (Ctrl+F10) DIMMO4
60 DIMMO4
Indirizzo di consegna (Ctrl+F11)
70 DIMMO4
80 Doc. ord. consegna (Ctri+Maiusc+F12) DIMMO4
90 Contabilizzazioni (Ctri+Maiusc+F2) DIMMO4
| |
Servizi (Maiusc+F4)
F
w Servizi per oggetto >
Contratto >
Elabora >

AV
Salva Annulla

Verra mostrata la schermata che mostra il periodo di validita delle condizioni dove bisognera cliccare il tasto Nuovo

periodo (1):
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4 EE! ¥ Mod. Contratto : Posizione 00010 a o 8

Periodi validita delle condizioni

Selezionare un periodo di validita

0 crearme uno nuovo !

Periodi di validita
In. val. Fine val.

02.11.2022 31.12.2022

+ Selezionare () Nuovo periodo (¥ Nuovo con modello  eee

NB: se questa schermata non dovesse comparire € necessario uscire dal contratto e rientrare sempre con la stessa app
Modifica contratto d’acquisto.

Come ¢ possibile vedere nello screenshot che segue, si entrera nella schermata delle condizioni della posizione e si
potranno specificare le nuove condizioni (1) e il periodo di Inizio validita e Fine validita (2) delle stesse.

Nel caso in esempio dello screenshot, & stata inserita una condizione di prezzo differente.

Appena si & terminato di inserire le condizioni, si puo cliccare sul tasto indietro (3) per tornare nel Riepilogo posizioni da
cui eventualmente si pud modificare il periodo di validita di un’altra posizione seguendo la stessa procedura.
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,,.2.!-’ Creare Pr. lordo di default (PPR0): cond. supplementari Q o 8

Dati testata  Dettagli Dati supplementari Scaglionamenti  Periodi di validita Sconto merce Informazione stato.. Chiave... Altro v terminare

Chiave variabile

Documento acquisti Posizione Definizione
4600003605 10 MEDICAZIONE ADES.STER.TRASP.POLIUR.10X10
Validita
* Inizio validita: 01.01.2023 * Fine validita:| 31129999 |°

RIS ==
Condizioni supplementari

Tp.c  Definizione Importo Unita  per UM  Cod. canc. Scagl. Testi
PPRO Pr. lordo di default 220,00 EUR 1 Pz

VERSIONAMENTO
La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una
nuova versione in stato bozza. Per rendere lo stato definitivo, andare su Altro (1) = Testata (2) = Versioni (3).

La procedura per gestire il versionamento & identica a quella descritta nel paragrafo riferito alla creazione di un contratto
di beni (paragrafo § 2.4.1.).

SALVATAGGIO
Salva
Una volta che sono state apportate tutte le modifiche desiderate, cliccare il tasto - situato in basso per salvare le

modifiche.
Comparird una schermata che ci chiedera conferma del salvataggio:
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Salvare doc. X

Per la stampa messaggi
non & stato trovato alcun

record messaggi.
(7] Salvare comungue?
S| N X mer

Cliccare Si per confermare il salvataggio delle modifiche effettuate.

Se comparira un messaggio simile a questo:

Modificato Contratto a quantita 4600003605

Significa che il salvataggio & andato a buon fine e la procedura di modifica di un contratto & terminata.

VISUALIZZAZIONE DELLE MODIFICHE APPORTATE

E possibile visualizzare tutte le modifiche che sono state apportate in un contratto e 'utente che le ha apportate sia a
livello di testata che di posizione.

Per visualizzare le modifiche apportate a livello di testata, nella schermata del riepilogo posizioni del contratto &
sufficiente cliccare nel menu in alto ATtro - Testata - Statistica - Modifica, cosi come illustrato dal
seguente screenshot:
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< y Mod. Contratto : Riepilogo pos. aQa o A&
1
Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto ~ Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata terminare
A~
Contratto: 4600003605 Tipo contr.: ZMK Condizioni posizione (Malusc+F6) ~
Fornitore: 1001500 4WD INFORMATICA S.R.L.

3
Testi posizione (Ctri+F Generale  |Statistica >

Indirizzo di consegna [Ctg Modifiche | Versioni

Pos. contratto quadro

Pos. [P C Materiale fosicloieve Doc. ord. consegna (Ctrl+Maiusc+F12)  Strategia di rilascio (CtsMaiuscsrs) | Magd
e L5 MEDICAZIONE A Contabilizzazioni (Ctrl+Maiusc+F2) Partner (Ctrl+Maiusc+F5)
20
30 Servizi (Maiusc+F4) Messaggi (Maiusc+F1)
40 Servizi per oggetto > Valori default NF
50 Contratto > Chiama fornitore
60 I
Elabora > SPEC 2000M Dati testata
70
80 Testata >
90 Posizione > DIMMO4
| |
Ambiente >
~
2] Sistema >
Help >

Azioni e parametrizzazione GUI >
Salva Annulla

(nel caso in cui ci si trovi in una schermata differente dal Riepilogo posizioni, & sufficiente cliccare nel tasto in basso
Riepilogo )

In questo modo si visualizzera una schermata simile a quella dello screenshot seguente che mostrera quale elemento
della testata & stato modificato, I'azione effettuata (ad esempio: modifica o cancellazione di un campo), il nuovo valore
inserito e il precedente (nel caso in cui sia stato modificato un valore; ad esempio, se € stata modificata la data di inizio
validita del contratto possiamo vedere la data di inizio validita precedente, cioe prima di apportare quella modifica, e il
nuovo valore inserito), la versione del contratto in cui & stata apportata la modifica, quale utente ha apportato quella
modifica e quando:
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< w Modifiche Contratto 4600003605 Q 4o &
Servizi per oggetto \  Altro v terminare
alllz][=||a Y |v @ Bv| (@] | v a
* Pos. Oggetto “ | Descrizione breve * Azione Nuovo valore Val. prec. Versione Utente Data * Ora -
OrgAcq OAIT Ass. parz... Cancellato 0 ITE3685 03.11.2022 16:08:12
OrgAcq OAIT Ass. parz... Cancellato 0 ITE3685
OrgAcq OAIT Ass. parz... Cancellato 0 ITE3685
OrgAcq OALO Ass. par... Cancellato 0 ITE3685
OrgAcq OALO Ass. par... Cancellato 0 ITE3685
OrgAcq OALO Ass. par... Cancellato 0 ITE3685
Testata Creditore differente Modificato 1001500 0 SAP_WFRT 02.11.2022 17:24:24
Modificato 1001500 0 ITE3685 03.11.2022 16:08:12
Modificato 1001500 0 SAP_WFRT 16:08:13
Fine validita Modificato 02.11.2022 31.12.2022 0 ITE3685 16:08:12
Inizio validita Modificato 01.11.2022 02.11.2022 0 ITE3685
N. indirizzo Modificato 51291 0 ITE3685
Stato di elaborazione doc. acquisti Modificato 03 01 0 ITE3685 02.11.2022  17:24:17
Modificato 05 03 0 SAP_WFRT 17:24:24
Modificato 03 05 0 ITE3685 03.11.2022 16:08:12

Continuare

Similarmente a quanto appena illustrato, per visualizzare le modifiche apportate a livello di posizione, nella schermata del
riepilogo posizioni del contratto & sufficiente cliccare nel menu in alto Altro - Posizione - Statistica >
Modi f1ica, cosi come illustrato dal seguente screenshot:

< ..E! D 4 Mod. Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto

Contratto: 4600003605 Tipo contr.:| ZMK

Fornitore: 1001500 4WD INFORMATICA S.R.L.

Pos. contratto quadro

Seleziona inizio/fine blocco

Acquisisci righe  Elimina

~
Condizioni posizione
Testi posizione

Indirizzo di consegna

Dettagli testata

Doc. ord. consegna (Ctri+Maiusc+F12)

Q A
terminare
(Maiusc+F&) ~
(Ctrl+F10) Servizi (Maiusc+F4)
(Ctrl+F11) Agg. source list
(Ctrl+Maiusc+F12) Testi > Mag{

o] @ >

Configurazione

Ulteriori funzioni >

Pos. |P C Materiale Testo breve Doc. ord. consegna
10 109359 MEDICAZIONEA ¢ abilizza Generale
20 .
3 Servizi
20 Servizi per o| Modifiche |
50 Contratto
60
Elabora
70
80 Testata o
.
|
Ambiente
=
T Sistema
Help

Azioni e parametrizzazione GUI

> Addebito materia prima NF

ifico della n

>
Salva Annulla
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Si visualizzera una schermata simile a quella dello screenshot seguente cui che mostrera, per ogni posizione del
contratto, quale elemento & stato modificato, I'azione effettuata (ad esempio: creazione o modifica di un campo), il nuovo
valore inserito e il precedente (nel caso in cui sia stato modificato un valore; ad esempio, se é stato modificato il valore
effettivo della posizione, possiamo vedere il valore precedente prima di apportare quella modifica e il nuovo valore
inserito), la versione del contratto in cui € stata apportata la modifica, quale utente ha apportato quella modifica e
quando.

< W Modifiche Contratto 4600003605 Posizione 10 Q o 8
Posizione successiva  Servizi per oggetto «  Altro « terminare
al|[z][=] [« v[v 2 Bv|[Bv][B]v] @ [Q

“ Pos. Oggetto “ | Descrizione breve “ Azione Nuovo valore Val. prec. Versione Utente Data “ Ora -
10 Posizione Data modifica della pos. doc. d'acquisto  Modificato  03.11.2022 02.11.2022 0 ITE3685 03.11.2022  16:08:12
Modificato  10.11.2022 03.11.2022 1 ITE3685 10.11.2022 15:59:06

Numero indirizzo manuale nella posizi... Modificato 582220 0 ITE3685 03.11.2022  16:08:12

Qta prev. Modificato 350 PZ 300 PZ 1 ITE3685 10.11.2022 15:59:06

Modificato 300 PZ 350 PZ 1 ITE3685 16:16:47

Val. lordo ord.acq. in divisa ord. acq. Modificato 87.500,00 EUR  75.000,00 EUR 1 ITE3685 15:59:06

Modificato 75.000,00 EUR  87.500,00 EUR 1 ITE3685 16:16:47

Valore effettivo della posizione Modificato 87.500,00 EUR  75.000,00 EUR 1 ITE3685 15:59:06

Modificato 75.000,00 EUR  87.500,00 EUR 1 ITE3685 16:16:47

Valore previsto per contratto quadro in ... Modificato 87.500,00 EUR ~ 75.000,00 EUR 1 ITE3685 15:59:06

Modificato 75.000,00 EUR  87.500,00 EUR 1 ITE3685 16:16:47

3.2.2. Contratto di conto deposito

La procedura per modificare le posizioni di un contratto di conto deposito € identica a quella vista per il
contratto di beni. Si rimanda la lettura del paragrafo precedente (8§ 3.2.1.).

3.2.3. Contratto di servizi

Se invece si entra nel riepilogo posizioni di un contratto contenente solamente servizi, la schermata sara
simile alla seguente:
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< ,,.3! -¥  Mod. Contratto : Riepilogo pos. a o &
Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto  Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe  Elimina  Dettagli testata  Altro terminare
Contratto: 4600000117 Tipo contr.: ZWK Data contr: | 11.06.2021
Fornitore: 100008 Amgen S.r.l Divisa: EUR
Pos. contratto quadro
Pos. P C Materiale Testo breve Qta prev. U... Prz. netto per Gr.merci Div.  Magés
10 D U I DESCR. SERVIZIO 1 UR 0,00 1 UR | SERVEOL
20 D U SERVEOL
30 D U SERVOO1
40 D U SERVOO1
50 D U SERVOO1
60 D U SERVOO1
70 D U SERVEOOL
80 D U SERVEOOL
e Pos.:| 10

Salva Annulla

E possibile modificare il campo “Testo breve” oppure “Gr.merci” direttamente nella schermata che viene
visualizzata.

Si possono anche modificare i servizi associati ad una posizione. Per farlo, selezionare la riga desiderata
attraverso la casella (1) (se selezionata, la riga verra evidenziata e la casella diventera flaggata ) e poi
cliccare su Altro (2) e Servizi (3):
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< ..3! ? Mod. Contratto : Riepilogo pos.

Seleziona tutte le posizioni

Contratto: | 4600000117

Fornitore: | 100008

Pos. contratto quadro

° Pos.
e

20
30
40
50
60
70
80

el

Materiale

C
u
]
]
]
]
u
]
]

o o O O o o o o

Deseleziona tutto

Tipo contr.: ZWK

Amgen S.r.l

Testo breve

Seleziona inizio/fine blocco  Acquisisci righe

Elimina

Indirizzo fornitore
Partner
Strategia di rilascio

Messaggi

DESCR. SERVIZII

Dettagli posizione
Dati supplementari
Condizioni posizione
Testi posizione
Indirizzo di consegna
Doc. ord. consegna

Contabilizzazioni

I Servizi

Servizi per oggetto

Contratto

Si entrera in una schermata pressocché identica a quella vista per la creazione di un contratto di servizi:

< ,._2:! D 4 Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. 4600000117 00010 Aggior

a 2 4
Dettagli testata terminare
(F7)
(Ctrl+Maiusc+F5)
(Ctrl+Maiusc+F6)
(Maiusc+F1) per Gr.merci Div.  Magés
0,00 1 UR  SERVEO1
(F2)
SERVEO1L
(Maiusc+FS) SERVOOL
(Maiusc+F6) SERVOO1
(Ctrl+F10) SERvVEOL
SERVOO1
(Ctrl+F11) SERVO01
(Ctrl+Maiusc+F12) SERVOOL
(Ctrl+Maiusc+F2) !
(Maiusc+F4) |°
>
>
Salva Annulla
Qa n 8

Suddivisione on / off  Selezione prest.

Tsto br.:| DESCR. SERVIZIO

Riga cd...

10 $122842

ERBREIBEEEER
o o o o o o o

RS
=S | B

@ @ \©‘

N. prestazione

Servizi per oggetto ~~  Altro

Testo breve

Servizio Pulizia Degenze

Val. tot.: 0,00

EUR

Quantita

Q, terminare

UM Prezzolordo Div. &3

H

|2o ,00 EUR

Riga: |10

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Salvare Interrompere
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E possibile modificare il campo Quantita e Prezzo lordo (elenco non esaustivo) oppure & possibile
compilare una nuova riga:

< ,.E! D4 Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. 4600000117 00010 Aggior Q Qo 8
Suddivisione on / off  Selezione prest. ~ Servizi per oggetto~,  Altro « Q  terminare

Tsto br.:| DESCR. SERVIZIO Val. tot.: 0,00 EUR

Riga Cd... N. prestazione Testo breve Quantita UM  Prezzolor... Div. &
10 5122842 Servizio Pulizia Degenze H 20,00 EUR

20 5121848 Serv. Pulizie Ascensori (a Gruppo Merce) H 8,00 EUR

30 EUR

40 EUR

50 EUR

60 EUR

70 EUR

80 EUR

90 EUR

& Riga:| 10

Salvare Interrompere

Nel caso in cui si desidera eliminare una riga & sufficiente selezionare la riga interessata (1) e poi
cliccare il tasto elimina (2):

4 ,.E! D4 Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. 4600000117 00010 Aggior a n 8
Suddivisione on / off ~ Selezione prest. ~ Servizi per oggetto  Altro Q. terminare

Tsto br.: DESCR. SERVIZIO Val. tot.: | 0,00 EUR

Riga Cd... N. prestazione Testo breve Quantita UM Pre:f:

10 5122842 Servizio Pulizia Degenze H 20,
o 20 Serv. Pulizie Ascensori (a Gruppo Merce) H 8.C

30

40

50

60

70

80

90

e[e]e Riga:| 10

Salvare| Interrompere
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Nel pop-up che verra mostrato cliccare “Si”:

Cancellare righe X

Le righe selezionate

(7] vengono canc.

Si No X Interr.

Adesso la riga cancellata sara interamente disabilitata e ci sara il flag di cancellazione attivo:

< ,.2! D 4 Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. 4600000117 00010 Aggior Qa 2 &

Suddivisione on / off ~ Selezione prest.  Servizi per oggetto »  Altro ~ Q  terminare

Tsto br.: DESCR. SERVIZIO Val. tot.: 0,00 EUR

Riga Cd... N. prestazione Testo breve Quantitd UM  Prig

10 5122842 Servizio Pulizia Degenze H 20

20 | Serv. Pulizie Ascensori (a Gruppo Merce) 0 H 8

30

40

50

60

70

80

90
Q RIE @9 & Riga: | 10

Salvare Interrompere

Si puo cliccare sul pulsante in alto a destra per tornare al riepilogo posizione.

DETTAGLIO POSIZIONE

E possibile entrare nel dettaglio di una singola posizione facendo doppio click in un punto qualsiasi della
riga della posizione. La spiegazione del dettaglio posizione € identica a quella descritta nel paragrafo
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precedente con riferimento alla modifica della posizione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del
paragrafo (8§ 3.2.1.).

VERSIONAMENTO

La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una
nuova versione in stato bozza. Per rendere lo stato definitivo, dal riepilogo posizione cliccare su Altro - Testata -
Versioni. La procedura per gestire il versionamento € identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento
alla modifica della posizione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo § 3.2.1..

SALVATAGGIO

La procedura per il salvataggio € identica a quella descritta nel paragrafo precedente con riferimento alla modifica della
posizione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo 8§ 3.2.1..

VISUALIZZAZIONE DELLE MODIFICHE APPORTATE

La procedura per visualizzare le modifiche apportate & identica a quella descritta nel paragrafo precedente con
riferimento alla modifica della posizione di un contratto di beni. Si rimanda alla lettura del paragrafo § 3.2.1..

3.2.4. Contratto misto di beni e servizi

Quando si entra in modifica nel riepilogo posizioni di un contratto misto di beni e servizi, utilizzare la
procedura descritta nel paragrafo 8 3.2.1. per modificare le posizioni di beni, e utilizzare invece la
procedura descritta nel paragrafo § 3.2.3. per modificare le posizioni di servizi.
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4.0 Visualizzazione di contratto
Per visualizzare un contratto che € gia stato creato, € possibile utilizzare 'app Visualizzare contratto
d’acquisto:

Visualizzare con-
tratto d'acquisto

Una volta avviata I'app sopra menzionata, verra mostrata la seguente schermata in cui & possibile inserire il numero del
contratto (nel caso in esempio, & stato gia inserito un numero contratto) e poi cliccare su Dettagli testata (1) o Riepilogo
(2) per accedere, rispettivamente, alla visualizzazione della testata o del riepilogo posizioni.

< [FTTY  vis. Contratto : Videata iniziale Q 4O 8
—
Altro ~ terminare
* Contratto:

Cliccare su Dettagli testata (1) per visualizzare la testata del contratto:
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< ..2!? Vis. Contratto : Dati testata

Q o &

Condizioni testata  Testi testata

Contratto:

Campi gestione
Data contratto:

Inizio validita:

Cond. pagamento: PJM1

Campi APSS
Tipo contr. amm.:
Procedura d'acquisto:
CUI - Cod. univ. int:
N. repertorio:
Gruppo gara:

CIG ltalia:

Delibera/Determina:
Fondo:

Tipologia:

Assistenza specialistica:
Ambito valenza:

RUP:

DEC:

Riferimento:

Indirizzo fornitore

4600003605

Fornitore: 1001500

02.11.2022
01.11.2022

* Trattenuta %:
Beneficiario pagamen:

Benef. Pag.: Inizio valid.:

Partner  Strategia di rilascio  Messaggi

Societa: | APSS
Tipo contr.: | ZMK

4WD INFORMATICA S.R.L.

Descrizione contr.: Contratto di prova 1

Int.numero posizioni: 10

Fine validita: ©2.11.2022

Cond. di consegna e pagamento

Val.prv.: 0,00
CO Concessione v RTI/ATI:
ECO Economia v

Data repertorio:

v
1234567890 Importo CIG: 20.000,00
0,00
Benef. Pag.: Fine validita:
Data delib./determ.:
CONT
AC Apparecchiature in comodato ~
NO Escluso ~
1 Nazionale v
Nomina GDPR: v
DL:

Servizi per oggetto~,  Altro v~

terminare

Gruppo acquisti: SB1

Org. acquisti: 0AOQ

Int. sottopos.: 1

Lingua: IT

EUR

Settore contabile: ISTI

CUP ltalia:| 1234567890

GG max consegna: 0
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Si puo cliccare il tasto in basso LS per entrare nel riepilogo posizioni e visualizzare tutte le posizioni del contratto:
< ,..2!, Vis. Contratto : Riepilogo pos. Q Qo A

Seleziona tutte le posizioni Deseleziona tutto ~ Seleziona inizio/fine blocco  Dettagli testata  Indirizzo fornitore  Partner ~ Altro

terminare
Contratto: 4600003605 Tipo contr.: | ZMK Data contr: 02.11.2022
Fornitore: 1001500 4WD INFORMATICA S.R.L. Divisa: EUR
Pos. contratto quadro
Pos. P C Materiale Testo breve Qta prev. U... Prz netto per Gr.merci Div.  Mag&:

10 108359 MEDICAZIONE ADES.STE... 300 PZ 250,00 1 PZ  DIMMO4

e Pos.:[10

E possibile entrare nel dettaglio di una singola posizione facendo doppio click in un punto qualsiasi della riga della
posizione (ad esempio, sul codice materiale evidenziato in rosso nello screenshot sopra).
La schermata che mostra il dettaglio della posizione sara la seguente:
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G y..E .! ¥ \vis. Contratto : Posizione 00010 Q 0 A
Successivo  Dettagli testata Dati supplementari  Condizioni posizione  Testi posizione Indirizzo di consegna Doc. ord. consegna Altro terminare
Posizione: | 4600003605 10 Cat. pos.: Cat. cont.:
Materiale: 109359 Divisione:
Testo breve:  MEDICAZIONE ADES.STER.TRASP.POLIUR.10X10 Magazzino:

Gr. merci: | DIMM@4
Quantita e prezzo

Qta prevista: 300 PZ QtaOrdCons: |1
Prezzo netto: | 250,00 EUR 1 PZ Data prz.: 31.12.9999
Convers. qta: | 1 PZ <-=: 1 PZ Agg. info:
Altri dati
1. sollec.: | O Ctr. conf.:
2°soll: | @ N. conf.:
3° soll.: | @ N. fabbis.:
Mat. forn.:

Controllo EM/EF
Toll.cons.dif.: | ©@,0 [ Tipo stock:
TollConsEcc: 0,0 %
Codice IVA: A6

MNorma di sped.:

Campi utente
Lotto gara:
CIG ltalia: | 1234567890
CUP ltalia | 1234567890
Inizio validita: | 02.11.2022
Fine validita: | 31.12.2022

Fondo: | CONT
Riepilogo

E possibile cliccare il tasto indietro situato in alto per tornare nel Riepilogo posizioni e visualizzare nel dettaglio
un’altra posizione.
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Si prega di notare che € possibile passare dalla visualizzazione alla modalita di modifica del contratto cliccando nel menu

inalto Altro = Contratto - Modifica.

gia dirilascio Messaggi
Dati supplementari
Condizioni posizione
Testi posizione
Indirizzo di consegna
Doc. ord. consegna
Contabilizzazioni
Servizi

Servizi per oggetto
Annulla

Contratto p

Elabora

Testata
Posizione
Ambiente
Sistema
Help

Azioni e parametrizzazione GUI

R

Dettagli posizione -

(Maiusc+F5)
(Maiusc+Fb)
(Ctrl+F10)
(Ctrl+F11)
(Ctri+Maiusc+F12) C Segmento di stock

(Ctrl+Maiusc+F2)

(Maiusc+F4)

(Escape)
> | Altro documento

>| Crea

Test

> | Modifica

>| Visualizza

>| Creaconr

>| Controlla

Funzioni successive

(Maiusc+F3)
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5.0 Reportistica

Ci sono tre app con cui € possibile gestire la reportistica dei contratti:

e Gestisci contratti d’acquisto: permette di cercare i contratti a livello di testata. Quest'app puo essere
utilizzata per tutti i tipi di contratti;

e Monitora posizioni contratto d’acquisto: permette di cercare i contratti a livello di posizione.
Potrebbe essere utile, ad esempio, per verificare se per un dato materiale & gia presente un contratto. Quest’app
visualizza SOLO le posizioni riferite ad un bene. Puo essere utilizzata come reportistica anche per i contratti misti
(beni e servizi), ma verra visualizzata solamente la reportistica riferita a posizioni di beni;

e Contratti di servizi:permette di gestire la reportistica dei contratti di servizi sia a livello di posizione che
di testata. Si pu0 utilizzare anche come reportistica delle posizioni dei contratti misti (beni e servizi) riferite
esclusivamente ai servizi;

e Gestisci gare RTI-ATI: da utilizzare come reportistica per i contratti RTI-ATI.

Nei paragrafi successivi vedremo nel dettaglio queste app.

5.1. Gestisci contratti d’acquisto
Nel Gruppo “Gestione Contratti” cliccare sullapp Gestisci contratti d’acquisto.

Gestisci contratti
d'acquisto

Una volta avviata I'app, nella sezione alta della pagina sono presenti numerosi filtri con cui selezionare i dati di testata
dei contratti.

< OT¥ Gestisci contratti di acquisto v a o 8
Standard * I

Stato di elaborazione: Data di creazione Stato di validita: Fornitore: Organizzazione acquisti: Gruppo acquisti:

Tutte w = - i

8]

o]

s

Valutazione

(8]

adeua i (1) (Y

~

Adatta filtri (1)

Fare click su si possono visualizzare e inserire ulteriori filtri.

Standard *

Fare click su per salvare i filtri, cosi da poterli richiamare nelle ricerche successive.

Fare click su _ -> si aprira una pop-up in cui & possibile dare un nome alla variante di filtri.
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Salva view

View:

: [5tandard

Definisci come standard
Pubblico

Applica automaticamente

Contratti dacquisto (115) Standardi;/:i

Fare click su

Contratto Percentusle consumo
Contratto a quantita
4500000005
Contratto a quantita
4600000040
Contratto a valore

[ 500005 |
4800000004
Contratto a valore

66,700 %

4600000015
Contratto a valore
4600000027
Contratto a quantita m
4600000028

Valore previsto

20.000,00 EUR

70.000,00 EUR

1.000,00 EUR

150000 EUR

240.000,00 EUR

per lanciare la ricerca.

Fornitare

Bayer S.p.A_(

Bayer S.p.A_(

Bayer Sp.A_{

Bayer Sp.A_{

Bayer S.p.A(

Bayer S.p.A_(

23300001)

23300001)

23300001)

23300001)

23300001)

23300001)

Inizio validith  Fine validita | Stato di validita
01.01.2020  23.04.2020 | Scaduto
01.01.2020  31.12.2020 | Scaduto
01.03.2020 31.03.2020 | Scaduto
25.06.2020 15.07.2020 | Scaduto
01.01.2020  31.12.2021 | Valido
01.01.2020  31.12.2020 | Scaduto

Gestisci modelli

Rilevanza

Nella parte inferiore della schermata vengono elencati in forma tabellare i contratti.

Stato di approvazione

In fase di approvazione

Rilasciato

In fase di approvazione

Rilasciato

Workflow non applicabile

Workflow non applicabile

Alcuni dati utili di consultazione sono “Percentuale consumo”, “Stato validita”, “Stato approvazione”.

&

Fare click su

. &=
Fare click su =

*
Fare click su SO -

per modificare le colonne della tabella

per esportare i dati in Excel

Approvatore

Approvato automaticamente

ITE3Z74

Approvato automaticamente

Approvato automaticamente

per salvare l'ordine delle colonne, cosi da poterle richiamare nelle ricerche successive

Selezionare il contratto da modificare (1) per aprire la pop-up che permette di navigare in modifica (2) del contratto

stesso.
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317 ® Q Tutto =
Gruppo acquisti: VAl waminmas

Contratto c/deposito
4600000317

Condizioni contratto

Contratti d'acquisto (1
Crea contratto di acquisto

Contratto Gestisci | workflow

a IC°"“‘m° ddepositol IModifica contratto d'acquisto Io
LJ
4600000317 Modifiche di massa a contratti d'acquisto

.L.CC

Approvatore: Approvat Output dei messaggi: contratti

Stampa contratti d'acquisto

Visualizzare contratto d'acquisto

Altri link

E quindi possibile effettuare tutte le modifiche necessarie. Per modificare i campi di testata cliccare su

< .&5-' D Mod. Contratto : Riepilogo pos.
*V

.|
BB OB Ela @ M

mentre per ritornare alle posizioni, cliccare su “Riepilogo”:

Salva Annulla Riepilogo

GESTIONE DI PIU PERIODI DI PREZZO
Questa funzionalita & particolarmente utile per i contratti di conto deposito. Per gestire piu periodi di prezzo per la singola
posizione & necessario selezionare la posizione cliccando sul riquadro di selezione

10 ‘ DM6705 PINZA CHIRURGICA L.20CM

s
Cliccare quindi su “Condizioni posizione” @ & il sistema mostrera i periodi gia esistenti che saranno gli stessi di validita
del contratto. Per inserire un nuovo periodo, cliccare su “Nuovo periodo”. Inserire quindi I'inizio di validita del nuovo
periodo. Se non modificato, il periodo di fine validita coincidera con la data di fine validita del contratto.
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Periodi validita delle condizioni

Selezionare un periodo di validita

0 crearne uno nuovo !

Periodi di validita
In. val. Fine val. e

05.08.2021 31.12.2021

« Selezionare (¥ Nuovo periodo (¥ Nuovo con modello

. < p..g! D4 Creare Pr. lordo di default (PPR0): cond. supplementari

Chiave variabile

Documento acquisti

4600000317

Validita

* Inizio validita: 01.10.2021
HEIEIRICIS) M|y
Condizioni supplementari

Tp.c  Definizione Importo

PPRO Pr. lordo di default

Tip|Pos|Testo del messaggio

O |001|Inforecord 5300000314 Modificato per contratto 4600000317 /0(

@0 A0 W1

e a ¥ I B &

2N Altro ~

Posizione Definizione

10 PINZA CHIRURGICA L.20

* Fine validita: | 31.12.9999

Unita  per UM Cod. canc. Scagl. Testi

1,50 EUR 1Pz

Nel caso in cui si stia modificando un contratto di conto deposito, il sistema aggiornera l'inforecord corrispondente:
Righe doc.: visualizzare messaggi X
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5.2. Monitora posizione contratto d’acquisto
Cliccare sullapp Monitora posizioni contratto d’acquisto.

Monitora posizioni
contratto d'acquisto

1,65 «

In scadenza

Una volta avviata I'app, nella sezione alta della pagina, sono presenti numerosi filtri con cui selezionare i dati di posizione
dei contratti.

< ’2! ¥ Monitora posizioni ordine d'acquisto ¥ aQ 8
Stato OdA v Ba
*Div. visualizzazione: Fornitore: Materiale: Div.: Data di consegna successiva: DeliveryStatus:
Cerca Q EUR e e [ e e v
Consegna successiva: Stato interno Completamente consegnato ... ~ Gruppo acquisti:
~ ~ No ~ ¥ Adatta filtri (2) AR

Posizioni dell'ordine d'acquisto
Nessun dato trovato. Provare a regolare le impostazioni del filtro.

Posizioni dell'ordine d'acquisto (0) & 22

Ordine d'acquisto Posizione Materiale Fornitore Valore netto dell'ordi... ~ Qta ordine acqu... Quantita consegna successiva  Data di consegna succ...

Per iniziare imposta i filtri rilevanti.

Adatta fittri (2]

Fare click su si possono visualizzare ulteriori filtri.

Standard *

Fare click su per salvare i filtri, cosi da poterli richiamare nelle ricerche successive.

. Salva con nome . . L . . R
Fare click su _ —> si apre una pop-up in cui & possibile dare un nome alla variante di filtri.
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Salva view

View:

: [5tandard

Definisci come standard
Pubblico

Applica automaticamente

. Avvio . .
Fare click su - per lanciare la ricerca.

Purchase Contract ltems Visualizza per E & a &

[
Ly

Gruppo merci

3MIn

Bl 1,24 Win EUR
) 674.200 EUR
Lhin 02,501 EUR 28175 EUR — 200 EUR _ 379.700 EUR 23.508,17 EUR 22.3005EUR  16.168,78 EUR 20.000 EUR QEUR
a _SESlER - ZBLBEIR _OOEUR —

B Material trading (LO01) MathGestMag con 1D (YBMMOL) Seniizi (P001) Farma (FARO0D0T) Dispositivi Medici (DIMO0COO1} MathGestMag sz. ID (YEMMOD}

Gruppo merci
W valore totale [l Vslore rilasciato

g

Posizioni contratto d'acquisto (220) &
Contratto di acquisto  Posizione Materiale Gruppo merci Qt3 prevista
4500000021 10 SERVIZIO MANUTENZIONE Servizi (PO01)} 1,000 UR
4600000022 10 ARIXTRA*SC 10SIR 1,5MG 0,3ML (F112871) Farmaci (FARD00001) 30.000,000 SC
4800000023 10 COMPONENTE TIBIALE OFF SET 71MM (DM138585) Dispositivi Medici (DIM0O00001) 23,000 PZ
4800000027 10 Servizio Servizi (P001) 24,000 UR
4500000028 10 Servizio Servizi (P001) 0,000 UR

[
a

o v v e

Di default SAP mostra i risultati in forma grafica e tabellare.

- (8] per mocitcare a visualizzac
Fare click su per modificare la visualizzazione.

Per la parte grafica:

. r . .
e Fare click su ‘== per espandere il grafico.

I
e Fareclick su = per modificare la tipologia di grafico.

e Fareclick su E per visualizzare o meno la legenda del grafico

e Fareclick su @ per modificare il valore degli assi del grafico.

Nella parte tabellare:

e Fareclick su @ per modificare le colonne della tabella
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i

e Fareclicksu =~ per esportare i dati in Excel
Se un dato € evidenziato in azzurro (4600000021 ), esso € navigabile con un doppio click.
Si prega di notare che quest’app permette di visualizzare solamente la reportistica delle posizioni di beni. Cio significa
che per visualizzare la reportistica delle posizioni di un contratto misto (beni e servizi) € necessario utilizzare

congiuntamente le applicazioni Monitora posizioni contratto d’acquisto (per le posizioni di beni) e
Contratti di servizi (per le posizioni di servizi).

5.3. Contratti di servizi
Cliccare sullapp Contratti di servizi.

Contratti di servizi

Contratti di servizi

Una volta avviata I'app, si vedra una schermata dove sono presenti numerosi filtri con cui avviare la ricerca.
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4 ,..3!’ Report contratti di servizi aQa Qo 82

Salvare come variante...  Altro ~~ terminare

Parametri di selezione

Doc. Acquisti: A o
Categoria doc.: A O
Fornitore: A o
Organizzazione Acquisti: A o
Gruppo Acquisti: A o
Divisione: A g

Testo breve: A 9
Gruppo Merci: A 9

N prestazione: A O
Contratto: A o
Posizione Contratto: A o
CIG: A g

Data Creazione: A g
Creato Da: A 9

Ad esempio, € possibile filtrare per documento acquisti, fornitore, gruppo acquisti, data creazione e utente creatore.

. . ye - . .

Si prega di notare l'icona | 2 presente accanto ogni campo. Questo pulsante serve per effettuare una selezione
multipla all'interno del filtro. Ad esempio, cliccando questo pulsante accanto al campo Doc. Acquisti & possibile
selezionare una molteplicita di documenti:
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4 ..3!’ Report contratti di servizi aQa Qo 82

Sel. multipla per Doc. Acquisti

Selezionare valori sing. Selezionare intervalli Escludere valori singoli Escludere intervalli

.. Val sing.

4600003654
4600003680
4600003753

Sel. multipla... 8 B ¥

: : P » NC . M Eseguire . . . . . .
Cliccare il tasto “Rilevare” (&) per confermare la selezione e poi per visualizzare i contratti corrispondenti ai
criteri di filtro impostati.

Verra visualizzata una schermata simile alla seguente:
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< w Report contratti di servizi Qa o A
@ =2 = YV : B (x @ =@ " @ B B At Q & terminare
Doc. acq. Posizi... |St.el.. Stato elab. Fornitore Nome fornitore Org. acq. Gr.acq. Div. Nomediv. Testo breve
4600003654 10|01 Versione in elaborazione 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... 0QAQ00 SB1 servizio a gr. mer
4600003680 10|01 Versione in elaborazione 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... QAQ00 SB1 servizio a gr. mer
4600003680 10 |01 Versione in elaborazione 1000023 ~ CASAMARKET S.N.C. DI MARC... OAQ0 SB1 servizio a gr. mer
4600003680 10 |01 Versione in elaborazione 1000023 ~ CASAMARKET S.N.C. DI MARC... OAQ0 SB1 servizio a gr. mer
4600003680 20|01 Versione in elaborazione 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... 0QA00 SB1 servizio con pres
4600003680 20|01 Versione in elaborazione 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... 0QAQ00 SB1 servizio con pres
4600003680 30|01 Versione in elaborazione 1000023  CASAMARKET S.N.C. DI MARC... OAQO SB1 servizio a limite
4600003680 40 | 01 Versione in elaborazione 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... OAO0 SB1 servizio a limite Z
4600003753 10|01 Versione in elaborazione 1000155 SERVIZI ITALIAS.PA. OAAM AS1 BIANCHERIA P12
4600003753 20|01 Versione in elaborazione 1000155 SERVIZI ITALIAS.P.A. OAAM AS1 BIANCHERIA PIA
4600003753 30|01 Versione in elaborazione 1000155  SERVIZI ITALIAS.PA. OAAM AS1 BIANCHERIA P12
4600003753 40| 01 Versione in elaborazione 1000155  SERVIZI ITALIAS.PA. OAAM AS1 BIANCHERIA P12
4600003753 50|01 Versione in elaborazione 1000155 SERVIZI ITALIAS.PA. OAAM AS1 BIANCHERIA P12
4600003753 60 | 01 Versione in elaborazione 1000155 SERVIZI ITALIAS.PA. OAAM AS1 BIANCHERIA P12

Attraverso cui & possibile visualizzare massivamente tutte le informazioni presenti delle posizioni trovate.

Si prega di notare che quest’app permette di visualizzare solamente la reportistica delle posizioni di servizi. Cid significa
che per visualizzare la reportistica delle posizioni di un contratto misto (beni e servizi) & necessario utilizzare
congiuntamente le applicazioni Monitora posizioni contratto d’acquisto (per le posizionidibeni)e
Contratti di servizi (per le posizioni di servizi).

5.4. Reportistica contratti RTI-ATI

Cliccare sullapp Gestisci gare RTI-ATI

Gestione Gare RTI-
ATI

Report
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Nella sezione alta della pagina, verranno visualizzati numerosi filtri con cui selezionare i vari elementi WBS.

< E:' Gestione Gare RTIIATI * Q o &
Standard ™ Nascondi fittri [
Elemento WBS: Nome elemento WBS: Data creazione: Creato da
Cerca Q o a ] 0| Adata filti m
; Adatta filtri _. . . C
Fare click su Si possono visualizzare ulteriori filtri.

Standard *

Fare click su per salvare i filtri, cosi da poterli richiamare nelle ricerche successive.

. Salva con nome . . N . .  peras
Fare click su _ -> si apre una pop-up in cui e possibile dare un nome alla variante di filtri.
Salva view

View:

: [5tandard

Definisci come standard
Pubblico

Applica automaticamente

Fare click su m per lanciare la ricerca.

Contratti RTI/ATI (182) &
Elemento WBS Data creazione Creato da Valore Consumato Valore Gara

Arredi per adeguamenti in materia di sic

26.08.2020 ITE3200 0,000 0,000 >
1APC1800001
Arredi e attrezzature non sanitarie per

26.08.2020 ITE3200 0,000 0,000 >
1APC1800002
degenze s.chiara

26.08.2020 ITE3200 0,000 0,000 >
1E011800001
ambulatori e servizi s.chiara

26.08.2020 ITE3200 0,000 0000 >

1E011800002

Nella parte inferiore della schermata vengono elencati in forma tabellare gli elementi WBS. E possibile visualizzare
immediatamente il valore consumato e il valore gara.

Selezionando un elemento WBS é possibile vedere la percentuale di consumo complessiva dell’elemento WBS e la
percentuale di erosione di ogni singolo contratto dell’elemento WBS, con tutti i dati riepilogativi del contratto, come il
numero del contratto, il fornitore, il periodo di validita, il valore previsto, CIG e importo CIG.
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£ ».5. D4 Contratto RTIATI Q B &
ATI.10001 “
ATl esempio 1

Valore Consumato

. 104.000,000 Da 1.000.000...

Valore Consumato

~ ®
Contratti RTI/ATI
]
Contratto ATURT] Fornitore Inizio validita Fine validita  Stato di validita Valore previsto  Erosione Contratto CIG Italia Importo CIG
4600000205 Bayer S.p.A. (23300001) 21.07.2021 31.12.2023 300.000,00 EUR . 2.000,00 Da 300.000,00 898956789 0,00 EUR
CUP Italia: 485902020
4600000206 Amgen 5.1 (100008) 21.07.2021 31.12.2023 250.000,00 EUR  {f 1.000,00 Da 250.000,00 CIG0002 0,00 EUR
CUP Italia: CUPQ002
4600000207 ABBOTT S.r.L. (100003) 21.07.2021 31.12.2023 450.000,00 EUR (@ 101.000,00 Da 45000000 ' CIGOOO1 0,00 EUR

CUP Italia: CUPC001

| Versione 2.3 Page 58 of 58 | PROGETTO S4F




