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1.0 Storia del documento 
 
Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione dei movimenti di magazzino, cioè le 
entrate merci (EM) e le uscite merci (UM) tramite le App Fiori S/4HANA.  
 
Punti salienti: 
 
1. Movimenti di magazzino 

1.1. EM da OdA 
1.2. EM/UM Trasferimento magazzino 
1.3. EM da Consegna 
1.4. UM Scarico a Consumo 
1.5. UM Scarico a Consumo (conto deposito) 
1.6. EM Inventario 
1.7. UM Inventario 
1.8. EM Inventario (conto deposito) 
1.9. UM Inventario (conto deposito) 
1.10. EM Carico Conto Terzi 
1.11. UM Scarico a Terzi 
1.12. UM Cessioni a Terzi 

2. Reportistica movimenti di magazzino 
3. Storno movimenti di magazzino 
L’EM da OdA è utilizzata per la ricezione della merce dal fornitore ed è l’unico step che carica effettivamente il 
magazzino su S/4HANA. 
L’EM/UM trasferimento magazzino è utilizzato per trasferire un materiale direttamente, senza la generazione di 
nessun documento cartaceo. È utile, ad esempio, per trasferire nella stessa divisione, tra magazzini diversi. 
L’EM da Consegna è utilizzata per confermare la ricezione della merce da parte della divisione fornitrice 
(trasferimenti interni) a cui è stato preceduto un ordine di trasferimento. 
L’UM scarico a consumo è utilizzata per scaricare un materiale dal proprio magazzino e imputare il relativo 
costo ad un centro di costo. 
L’UM scarico a consumo (conto deposito) è utilizzato dai reparti per scaricare il magazzino per i materiali in 
conto deposito e creare automaticamente l’ordine di reintegro. 
I movimenti inventariali (EM/UM/EM conto deposito/UM conto deposito) servono per caricare merce dovuto da 
rettifiche inventariali. 
L’EM carico conto terzi è da utilizzarsi per caricare la merce scambiata tra ospedali, per il quale non si aspetta 
di ricevere nessuna fattura. 
L’UM scarico a terzi è utile per scaricare il magazzino da merci cedute ad altri ospedali, speculare alla 
funzionalità mostrata nel paragrafo precedente, quindi non ci si aspetta nessuna fattura, ma la restituzione dei 
materiali. 
L’UM cessione a terzi è utile per scaricare il magazzino per merci, per il quale è prevista una fattura e non ci si 
aspetta la restituzione dei materiali. 
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Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status 

1.0 09/12/2021 Prima stesura S4F RTI In approvazione 

1.1 25/03/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.2 21/04/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.3 31/05/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.4 20/09/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 
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2.0 Attività da svolgere al primo accesso 

La prima volta che si accede al sistema, è necessario impostare dei valori di default. Cliccando sull’utente  e 
selezionare “Impostazioni”. 

 
 
Nella schermata di sinistra scorrere fino a “Valori Standard” (1) e nella schermata di destra 
scorrere fino a “Gestione materiali” (2) e indicare quindi i propri organizzazione acquisti, 

gruppo acquisti, divisione e magazzino e cliccare su . 
 

 
 
NB: la gestione dei valori di default è legata alla tabella dei profili, compilata dal responsabile di 
riferimento. 
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3.0 Movimenti di magazzino 
Cliccare nell’app “Movimenti Magazzino”. 

 
 

Per la gestione dei movimenti di magazzino, cliccare nel menù  in alto a sinistra. 
 

 
 
Si aprirà il menù con la lista delle opzioni possibili. Cliccare su quella di interesse. 
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3.1. EM Carico merci da OdA 
Entrati nell’app, è possibile impostare dei filtri per visualizzare i propri ordini: 

 Divisione: se impostata nella tabella dei profili, verrà ereditata nella presente app e vincola l’utente alla selezione 
delle divisioni abilitate; 

 Magazzino: è opportuno non inserirlo, poiché in fase di ordine potrebbe essere non conosciuto, quindi non 
compilato e dovrà essere inserito al momento dell’entrata merce; 

 Ordine di acquisto (se conosciuto perché presente in bolla): è possibile inserire solo la parte finale del codice 
dell’ordine preceduto da *; 

 Fornitore: inteso come codice; 
 Nome fornitore; 
 Materiale: è possibile filtrare per codice materiale, descrizione, AIC, ATC, cod. repertorio, CND, Principio attivo, 

Cod. art. prod (REF). 
 

 
 

Definiti i filtri, cliccare su  per avviare la ricerca. 
Nella schermata inferiore, verranno mostrati i risultati, spacchettati per singolo materiale. 

È possibile cambiare le colonne visualizzate cliccando su  (1). 

Nella schermata è possibile scegliere le colonne da visualizzare. Le colonne che hanno il flag  sono 
attualmente visualizzate; è possibile quindi aggiungere colonne senza flag, o nascondere colonne con il flag. 
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È possibile anche cambiare l’ordine delle colonne, selezionando una colonna (non cliccando sul flag, ma sul 
testo della colonna) e i tasti evidenziati per muovere la colonna rispettivamente in cima, spostarla di una 
posizione in su, spostarla di una posizione in giù, in fondo. 

  
 

Cliccando su una colonna, è possibile ordinarla in senso crescente/decrescente, cliccando su  (2). 
 

Impostate le colonne, è possibile anche esportare la visualizzazione in excel, cliccando su  (3). 
Di seguito la spiegazione di alcuni campi utili: 

 “Qtà ord. acq.”: è la quantità originariamente ordinata; 
 “Qtà residua”: è la quantità aperta, ovvero che non è stata fatta entrare. 
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È possibile salvare i filtri e le impostazioni della tabella, in modo da richiamare le impostazioni rapidamente. 

Cliccare su  (1) e poi su “Salva con nome” (2). 

 
 
Definire quindi un nome e scegliere “Definisci come standard”, se si vuole impostare come predefinita. 
Premere poi “Salva”. 

 
 
NB: le varianti globali verranno create e modificate dai responsabili di ufficio e visualizzabili da tutti gli 
utenti. 
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Individuato l’ordine da elaborare, selezionare le posizioni che si desidera far entrare (1) oppure selezionare 
tutte le posizioni visualizzate (2). 
NB: è possibile selezionare anche più ordini ed elaborare un’unica entrata merce, ma solamente per 
un unico fornitore. 

 
 
Cliccare poi su “Aggiungi alla lista” per aggiungere le posizioni selezionate nella lista da elaborare. È possibile 
quindi proseguire con la ricerca di altri ordini. Cliccare poi su “Procedi” per continuare. 
 
In alternativa, cliccare direttamente su “Procedi” per aggiungere direttamente alla lista da elaborare e 
continuare con l’entrata merce. 
 
Nella schermata seguente è necessario inserire (1): 

 “Data Documento”: il sistema propone automaticamente la data odierna, inserire data della bolla; 
 “Data Registrazione”: il sistema propone automaticamente la data odierna; 
 “Bolla”: numero DDT. 

È possibile inserire delle note di testata (2) o di posizione (3). 
 
Inserire anche: 

 Magazzino (4), se non già presente poiché ereditato dall’ordine, ma è possibile cambiarlo; NB: sarà 
possibile vedere solo i magazzini autorizzati all’utente secondo la tabella dei profili; 

 Quantità Residua/EM (5) è la quantità che sta effettivamente entrando nel magazzino; il sistema 
propone automaticamente tutta la quantità che non è stata ancora fatta entrare, ma è possibile ridurla 
manualmente (nel caso di consegne parziali); è possibile gestire le tolleranze in eccesso, ovvero la 
percentuale che è possibile accettare oltre la quantità ordinata, secondo le impostazioni dell’ordine. 
Per approfondimenti si rimanda al manuale “S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni_v9”. 

 Quantità in UM Prz. OdA (6) è un campo che si attiva solo per i radiofarmaci in cui inserire la quantità 
di MBq in entrata; 

 Lotto fornitore e data scadenza (7) sono campi che si attivano quando il materiale è gestito a lotto, ed 
è obbligatorio inserirlo per questi ultimi; 

o Nel caso in cui per la quantità ordinata vengono ricevuti più lotti, è possibile cliccare il tasto 
“Copia” (8) e indicare le quantità per il singolo lotto 

Situazione con 1 solo lotto per materiale 

 
 
Situazione con 2 lotti per materiale 
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È possibile inserire automaticamente il lotto fornitore e la data scadenza scannerizzando il codice a barre 
(GS1) nel campo evidenziato. 
Il flag di consegna finale serve per chiudere definitivamente l’ordine una volta completata l’EM che si sta 
elaborando. A seguito di ciò l’ordine d’acquisto non sarà più disponibile per effettuare ulteriori EM. 

 
 
Nel caso di errori, è possibile eliminare la posizione dalla lista da elaborare con il tasto (9). 

 
 
Cliccando poi su “Salva”, viene registrata l’entrata merce e creato il documento materiale di registrazione: la 
procedura è conclusa. 
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È possibile stampare il documento appena creato cliccando sul tasto “Stampa”. 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
 
 
3.2. EM/UM Trasferimento mag. 
Questa funzionalità serve per trasferire tra un magazzino ad un altro, senza la generazione di un documento 
di bolla. 
Una volta entrati nella funzionalità, è necessario inserire la divisione da cui si trasferisce che, se impostata 
dalle tabelle dei profili, verrà inserita automaticamente. 
È possibile filtrare i materiali da visualizzare con il magazzino dove sono fisicamente, codice materiale, 
descrizione, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, principio attivo, Cod. art. per prod. (REF), Lotto fornitore. 

 
 
Cliccare poi su Avvio per avviare la ricerca. 
 
Nella parte inferiore vengono mostrati i materiali corrispondenti ai filtri; viene mostrato il magazzino, il codice 
materiale, la definizione, la partita, il lotto fornitore, data scadenza, Utilizz. Liber. (quantità disponibile). 
 
Come per la funzionalità precedente, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
 
Selezionare il/i materiale/i e cliccare poi su “Aggiungi alla lista” per aggiungerli nella lista da elaborare. È 
possibile quindi proseguire con la ricerca di altri materiali. Cliccare poi su “Procedi” per continuare. 
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In alternativa, cliccare direttamente su “Procedi” per aggiungere i materiali selezionati direttamente alla lista 
da elaborare e continuare con l’entrata merce. 

 
 
Nella schermata successiva è necessario inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
 Divisione destinazione (2): dove verrà caricata quantità; 
 Magazzino destinazione (2): dove verrà caricata quantità; 
 Quantità (3). 

 
È possibile inserire delle note sia a livello di testata (4), che di posizione (4). 
Per eliminare le posizioni è possibile premere il tasto (5). 
È possibile anche impostare la divisione e il magazzino di destinazione per tutte le posizioni selezionate, 
digitando la divisione e il magazzino (6) e cliccando sul tasto (7). 

 
 
Cliccando poi su salva, verrà registrata la variazione e l’operazione è conclusa. 
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Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
 
3.3. EM da Consegna 
La funzionalità presentata di seguito servirà per registrare un’Entrata Merci da un trasferimento interno ad 
APSS, a cui sono seguiti un Ordine di trasferimento da parte del magazzino richiedente e la creazione di una 
consegna da parte del magazzino fornitore. 
Una volta entrati nella funzionalità è necessario inserire la divisione di arrivo che, se impostata nelle tabelle 
dei profili, verrà ereditata automaticamente. 
È possibile filtrare la consegna anche per il magazzino, oppure per il numero della consegna (presente nella 
bolla interna allegata alla merce), codice materiale, descrizione materiale, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, 
Principio attivo, Cod. art. per prod. (REF). 

 
 
Nella schermata inferiore dell’app verranno mostrate le consegne corrispondenti ai filtri inseriti. 
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Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
 
Selezionare tutte le posizioni della consegna (1) e cliccare su “Procedi” (2). 

 
 
Nella schermata successiva viene mostrato il riepilogo dei materiali in bolla ed è necessario inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
 Quantità EM (2): la quantità che sta effettivamente entrando; 

Di seguito una spiegazione di alcuni campi: 
 Qtà acq.: è la quantità originariamente richiesta; 
 Qtà cons.: è la quantità per il quale è stata creata la bolla e che è attualmente in transito; 
 Qtà EM: è la quantità che sta entrando nel magazzino; NB: il sistema propone automaticamente lo 

stesso valore della Qtà cons., oppure se la bolla è stata già fatta entrare parzialmente, propone la 
quantità rimanente. In ogni caso, è possibile diminuire la quantità in ingresso. 

È possibile aggiungere delle note di testata (3) o di posizione (4) oppure eliminare l’intera posizione (5). 
Premere “Salva” (6) per confermare l’entrata merce. 
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Il sistema mostrerà un messaggio in cui l’entrata merce è stata registrata con successo. 
 

 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
 

3.4. UM Scarico a consumo 
Questa funzionalità serve a scaricare un magazzino e imputare il costo del bene ad un centro di costo. 
Una volta entrati nella funzionalità è necessario inserire la divisione che, se impostata nelle tabelle dei profili, 
verrà ereditata automaticamente. È possibile filtrare i materiali per il magazzino, codice materiale, descrizione, 
AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, Principio attivo, Cod. art per prod. (REF), Lotto fornitore. 
È possibile anche scannerizzare il codice AIC, REF o GTIN nel campo “Scannerizza barcode”. 
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Impostati i filtri e cliccando su “Avvio”, nella schermata inferiore vengono mostrati i materiali corrispondenti ai 
filtri inseriti, suddivisi per lotto fornitore (se gestito). 
Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
Selezionare il materiale da scaricare (1) e cliccare su “Aggiungi alla lista” (2) per continuare la ricerca. Al 
termine, cliccare su “Procedi” (2) per continuare. 

 
 
Nella schermata seguente viene mostrato il riepilogo delle posizioni selezionate. 
È necessario inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
 Centro di costo (2): verrà compilato dall’utente inserendo il centro di costo sul quale scaricare il 

materiale. Il sistema mostrerà i centri di costo abilitati all’utente; 
 Quantità (3). 

È possibile inserire delle note che valgono per tutto il documento (4), oppure per la singola posizione (5). 
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Per cancellare le righe, cliccare il tasto  (6). Cliccare poi su “Salva” (7) per scaricare il magazzino. 
NB: è possibile utilizzare il campo (8) per inserire un centro di costo per tutte i materiali selezionati. 
 

 
Il sistema mostrerà un messaggio in cui lo scarico è stato registrato con successo. È possibile cliccare su 
Stampa per visualizzare la stampa del documento appena creato. 
 

 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
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3.5. UM Scarico a Consumo (C/DEP) 
Questa funzionalità è simile a quella vista appena prima, con la differenza che serve a scaricare un 
magazzino per i materiali a conto deposito e imputare il costo del bene ad un centro di costo. 
La parte iniziale è medesima alla funzionalità appena vista, pertanto non verrà ripetuta. 
 

È possibile cercare un materiale scannerizzando il codice a barre nel campo . 
Cliccando su Avvio il sistema cercherà automaticamente il materiale, il lotto fornitore e la data di scadenza. 
 
Avviata la ricerca, nella parte inferiore verranno mostrati i materiali corrispondenti ai filtri inseriti. NB: i materiali 
saranno suddivisi per fornitore, lotto fornitore, e data scadenza. Per ogni materiale, viene mostrata anche la 
quantità disponibile. Selezionare quindi il materiale da scaricare (1) e cliccare su “Aggiungi alla lista” (2) per 
continuare la ricerca e aggiungere altri materiali. Altrimenti cliccare su “Procedi” (2) per continuare. 
 

 
Nella schermata seguente è obbligatorio inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
 Centro di costo (2): verrà compilato dall’utente inserendo il centro di costo sul quale scaricare il 

materiale. Il sistema mostrerà i centri di costo abilitati all’utente; 
 Quantità (3). 

 
Il flag “Reint.”, serve per far partire l’ordine di reintegro automatico che, di default viene inserito su tutte le 
righe. È possibile deselezionare tutte le righe (4), oppure le singole righe (5). Tale impostazione vale per il 
singolo scarico. 
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È possibile inserire anche delle note di testata (6), o di singola posizione (7). Mentre per eliminare la 

posizione, cliccare il tasto  (8). È possibile inserire/aggiornare il centro di costo per tutte le posizioni 

visualizzate utilizzando il campo (9) e cliccando il tasto  per aggiornare le posizioni. 
 

 
 
Cliccare quindi su Salva per terminare l’operazione. 
Al salvataggio viene mostrato la lista dei materiali scaricati, con indicazione del fornitore, contratto, ordine di 
fatturazione e, in base al flag, anche l’ordine di reintegro. 
 

 

 
 
Gli ordini di reintegro e fatturazione sono automaticamente generati dal sistema e visibili nel cruscotto di conto 
deposito (Cockpit Ordini Conto Deposito), vedi manuale conto deposito. 
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3.6. EM Inventario 
La funzionalità di seguito presentata serve per caricare stock derivante da un conteggio inventariale. Entrati 
nella funzionalità, si presenterà come nell’immagine di seguito. 
Nella parte superiore (evidenziata in rosso) si selezionano i filtri per visualizzare i materiali. La divisione, se 
impostata precedentemente, verrà ereditata automaticamente. È possibile filtrare i materiali per il magazzino, 
codice materiale, descrizione, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, Principio attivo, Cod. art per prod. (REF). 
Cliccando su avvio, viene avviata la ricerca e, nella parte inferiore (evidenziata in verde), vengono mostrati i 
risultati. 
 

 
 
Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
 
Nella parte inferiore, vengono mostrati i materiali, suddivisi per magazzino. Selezionare il materiale nel 
magazzino impostato (1), oppure selezionare tutti i materiali mostrati (2) e cliccare su “Aggiungi alla lista” (3) 
per continuare la ricerca e aggiungere altri materiali. Altrimenti cliccare su “Procedi” (3) per continuare. 

 
 
Nella schermata seguente è obbligatorio inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
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 Quantità (2): inserire direttamente la quantità da caricare; 
 Lotto fornitore (3): per i materiali gestiti a lotto. 

È possibile inserire delle note di testata (4), che di posizione (5). Per eliminare le posizioni, cliccare sul tasto 

 (6). Infine, premere “Salva” (7) per salvare il documento. 
 

 
 
Il sistema mostrerà un messaggio in cui il carico è stato registrato con successo. 

 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
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3.7. UM Inventario 
La procedura è speculare a quanto appena spiegato, con la differenza che verrà registrato uno scarico dal 
magazzino, ovvero un’uscita merce. 
Selezionare il materiale da scaricare (1), inserire la quantità (2) e cliccare su “Registra” (3). 
 

 
 
È possibile inserire delle note che valgono per tutto il documento. Cliccare quindi su Conferma. 

 
 
3.8. EM Inventario (c/dep) 
La procedura è speculare all’EM Inventario, ma riguarda i materiali in conto deposito; per questi beni è 
sempre necessaria l’indicazione del lotto fornitore. 
 

3.9. UM Inventario (c/dep) 
La procedura è speculare all’UM Inventario, ma riguarda i materiali in conto deposito; per questi beni è 
sempre necessaria l’indicazione del lotto fornitore. 
 
3.10. EM Carico Conto Terzi 
La funzionalità di seguito presentata serve per caricare stock derivante da una ricezione di merce da parte di 
terzi, o per un prestito oppure per la sua restituzione, ad esempio altri ospedali. Queste funzionalità caricherà 
il magazzino della quantità ricevuta, senza effetti su eventuali CdC. 
Entrati nella funzionalità, si presenterà come nell’immagine di seguito. 
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Nella parte superiore (evidenziata in rosso) si selezionano i filtri per visualizzare i materiali. La divisione, se 
impostata precedentemente, verrà ereditata automaticamente. È possibile filtrare i materiali per il magazzino, 
codice materiale, descrizione, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, Principio attivo, Cod. art per prod. (REF). 
Cliccando su avvio, viene avviata la ricerca e, nella parte inferiore (evidenziata in verde), vengono mostrati i 
risultati. 

 
 
Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
 
Nella parte inferiore, vengono mostrati i materiali, suddivisi per magazzino. Selezionare il materiale nel 
magazzino impostato (1), oppure selezionare tutti i materiali mostrati (2) e cliccare su “Aggiungi alla lista” (3) 
per continuare la ricerca e aggiungere altri materiali. Altrimenti cliccare su “Procedi” (3) per continuare. 

 
 
Nella schermata seguente è obbligatorio inserire: 

 Data Documento (1): il sistema propone la data odierna; 
 Data Registrazione (1): il sistema propone la data odierna; 
 Quantità (2): inserire direttamente la quantità da caricare; 
 Lotto fornitore (3): per i materiali gestiti a lotto. 

È possibile inserire delle note di testata (4), che di posizione (5). Per eliminare le posizioni, cliccare sul tasto 

 (6). Infine, premere “Salva” (7) per salvare il documento. 
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Il sistema mostrerà un messaggio in cui il carico è stato registrato con successo. 

 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
 

3.11. UM Scarico a Terzi 
La procedura è speculare a quanto appena spiegato, ovvero per scaricare merce per prestito a terzi o per la 
restituzione dello stesso. Questa funzionalità scaricherà il magazzino della quantità ricevuta, senza effetti su 
eventuali CdC. 
 
Definire quindi i filtri nella parte superiore della schermata e cliccare su avvio. 
Come per le altre funzionalità, è possibile modificare le colonne da visualizzare, ordinarle in ordine 
crescente/decrescente e salvare le impostazioni e i filtri impostati. 
Selezionare il materiale da scaricare (1), inserire la quantità (2) e cliccare su “Registra” (3). 
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È possibile inserire delle note che valgono per tutto il documento. Cliccare quindi su Conferma. 

 
 
Viene quindi mostrato il messaggio indicante la registrazione del documento materiale. 

 
 
Per visualizzare o stornare il documento, si rimanda al paragrafo 4.0. 
 
3.12. UM Cessione a Terzi 
La procedura è esattamente identica a quanto appena spiegato al paragrafo 3.11. La differenza è che questa 
voce permette di registrare uno scarico di merce da magazzino per cessione a terzi, ovvero per merce che 
non ha uno scambio dare/avere con terzi. Questo scarico, identificato con movimento specifico, come 
dettagliato nel paragrafo 4.0, genera solo uno scarico della quantità del bene, senza imputare costi. 
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4.0 Lista movimenti 
 
La funzionalità serve per visualizzare i documenti materiale (cioè un documento che viene salvato al momento della 
conferma di un’operazione). È possibile filtrare i documenti materiale da visualizzare per divisione, magazzino, data di 
registrazione, utente, tipo movimento, materiale (codice materiale, descrizione, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, 
Principio attivo, Cod. art per prod. (REF)). 
Nella schermata inferiore vengono mostrati i documenti materiale corrispondenti ai filtri inseriti. È possibile, come per le 
altre funzionalità, modificare le impostazioni delle colonne e salvarle, insieme ai filtri, in una variante. 
Di seguito una spiegazione dei tipi movimento: 

 101 (EM Entrata merci): è il movimento generato dalla prima funzionalità vista, ovvero il carico merce da un 
ordine di acquisto; 

 201 (UM per centro cst.): è il movimento della funzionalità che serve a scaricare un magazzino e imputare il 
costo del materiale a un centro di costo; 

 201K (UM CdC da conto dep.): movimento generato per scaricare materiali a conto deposito; 
 301 (RgM tr. da div. a div.): movimento generato per trasferire da una divisione/magazzino ad un'altra, senza 

generazione di una bolla; 
 701 (EM inventario mag.): movimento della funzionalità che serve per caricare merce, derivante da inventario; 
 701K (EM Inv. mag. CtoDep.): movimento generato per caricare merce in conto deposito, derivante da 

inventario; 
 702 (UM Inventario: mag.): movimento generato per scaricare merce, derivante da inventario; 
 702K (UM inv. mag. CtoDep.): movimento generato per scaricare merce in conto deposito, derivante da 

inventario. 
 Y71 (EM Carico contoterzi): movimento generato per caricare merce ricevuta da terzi (prestito); 
 Y72 (UM Scarico a terzi): movimento generato per scaricare merce ceduta a terzi (per prestito) ; 
 Z72 (UM Cessioni a terzi): movimento generato per scaricare merce ceduta a terzi, derivante da una cessione. 
 
È possibile selezionare anche più tipi movimento, in modo da vedere nella parte inferiore, più documenti materiale. 
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Nella schermata inferiore vengono mostrati i documenti materiale corrispondenti ai filtri inseriti 
 
È possibile stampare un documento cliccando sulla riga e selezionando il tasto “Stampa”. 
 

 
 
 

4.1. Storno movimenti 
Impostati i filtri e individuato il documento materiale da stornare, cliccando sulla riga, viene attivato il tasto “Storna” 
(1) ed è possibile quindi stornare il documento. 
È utile visualizzare anche la colonna “Stornabile” per vedere subito le righe stornabili. 
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Viene generato quindi un nuovo documento materiale di storno. 
 

 
 

 
NB: per il tipo movimento 301 (Trasferimento tra divisioni), viene generato un documento materiale con due 
posizioni per materiale, una che scarica il magazzino di provenienza (con segno –), l’altra che carica il 
magazzino di destinazione (con segno +). È possibile stornare solo la prima posizione (segno -, riconoscibile 
dalla colonna “Stornabile = Si”), mentre l’altra viene stornata automaticamente. Cliccare quindi sulla prima 
posizione e cliccare su “Storna” (1). 

 
 
Viene comunque generato un nuovo documento materiale di storno. 

 
 
Questo mostrato sarà il risultato finale dell’operazione appena svolta. 
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5.0 Reportistica movimenti magazzino 
 
Entrando nell’app “Visualizza lista documenti materiale” è possibile vedere tutti i documenti materiale, sulla base di alcuni 
criteri di selezione. 
 

 
 
È possibile, ad esempio, impostare uno o più codici materiale, impostare la divisione, le date di registrazione, il nome 
utente. 

 
 
NB: è possibile, per ogni campo, definire un intervallo, digitando gli estremi inferiori e superiori nelle caselle di testo, 
oppure inserire più inserimenti singoli cliccando nell’area evidenziata. 

 
 
Ad esempio, per visualizzare i documenti registrati nell’anno 2022, inserire la data di registrazione come segue: 
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È possibile filtrare per tipo movimento secondo le seguenti indicazioni: 

 101 (EM Entrata merci): è il movimento generato dal carico merce da un ordine di acquisto o da una consegna 
(utilizzato dai reparti per la ricezione della bolla di consegna); 

 201 (UM per centro cst.): è il movimento che serve a scaricare un magazzino e imputare il costo del materiale a 
un centro di costo; 

 201K (UM CdC da conto dep.): movimento generato per scaricare materiali a conto deposito; 
 301 (RgM tr. da div. a div.): movimento generato per trasferire da una divisione/magazzino ad un'altra, senza 

generazione di una bolla; 
 561 (Inventario): movimento generato per caricare merce, derivante da inventario 
 641 (RgM a stock in tr.): movimento generato durante il trasferimento dai magazzini centrali verso i reparti; 
 642 (SRgM a stock in tr.): movimento generato per stornare il movimento precedente, 641; 
 647 (RgM a stock in tr.): movimento simile al precedente, ma non prevede l’accettazione della bolla di consegna; 

pertanto, una volta registrata l’uscita merce dal magazzino centrale, viene automaticamente caricato il 
magazzino richiedente; 

 648 (SRgM a stock in tr.): movimento generato per stornare il movimento precedente, 647; 
 701 (EM inventario mag.): movimento della funzionalità che serve per caricare merce, derivante da inventario; 
 701K (EM Inv. mag. CtoDep.): movimento generato per caricare merce in conto deposito, derivante da 

inventario; 
 702 (UM Inventario: mag.): movimento generato per scaricare merce, derivante da inventario; 
 702K (UM inv. mag. CtoDep.): movimento generato per scaricare merce in conto deposito, derivante da 

inventario. 
 Y71 (EM Carico contoterzi): movimento generato per caricare merce ricevuta da terzi (prestito); 
 Y72 (UM Scarico a terzi): movimento generato per scaricare merce ceduta a terzi (per prestito) ; 
 Z72 (UM Cessioni a terzi): movimento generato per scaricare merce ceduta a terzi, derivante da una cessione. 

 
Si consiglia di impostare la visualizzazione come “Lista piatta”. 

 
 
È possibile salvare le impostazioni cliccando su “Salvare come variante” e definire un nome della variante e una 
descrizione breve. 
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Cliccare quindi su salvare per ritornare alla schermata precedente. 
Le successive volte, per richiamare la variante appena salvata, è necessario cliccare su Riprendere variante 

 
 

Cliccare quindi su  per visualizzare i risultati. 
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Nella lista mostrata è possibile personalizzare la visualizzazione delle colonne cliccando con il tasto destro del mouse su 
una colonna e cliccare su “Nascondere” per nascondere la colonna selezionata, mentre cliccando “Visualizzare” è 
possibile scegliere le colonne da visualizzare o nascondere. 

 
 
Nella parte a sinistra, vengono mostrate le colonne visualizzate e, per le colonne che contengono un valore, è possibile 

visualizzare la sommatoria, selezionando la casella nella riga . 
 

Per visualizzare una colonna, selezionare una colonna dalla lista colonne a destra e cliccare sulla freccia . 

Per nascondere una colonna, selezionare una colonna dalle colonne visualizzate a sinistra e cliccare sulla freccia  . 
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Sempre cliccando sull’intestazione della colonna è possibile selezionare “totali parziali”. Con questa impostazione il 
sistema raggruppa i valori uguali dei dati presenti nella colonna selezionata, presentandomi per ogni raggruppamento i 
totali parziali. 
  
Per esportare in formato Excel i dati visualizzati nella tabella andiamo in Altro Lista Esportare Foglio elettronico. 

 
 
 
Definite le impostazioni delle colonne, è possibile salvarle in una variante, cliccando su: 
Altro  Parametrizzazione  Variante di visualizzazione  Salvare 
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Nella schermata successiva è necessario quindi inserire un nome della variante, inserire una definizione e definire i 
seguenti flag come segue: 

 Spec. dell’utente: se si vuole salvare la variante come privata, in modo che non venga vista dagli altri utenti; 
 Parametr.: se si vuole rendere la variante come default, in modo da non doverla selezionare ogni volta. 
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NB: è possibile salvare più di una variante e, per richiamarla, cliccare su Altro  Parametrizzazione  Variante di 
visualizzazione  Selezionare. 
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6.0 Reportistica ordini d’acquisto 
 
Entrando nell’app “Gestisci ordini d’acquisto” è possibile vedere tutti gli ordini presenti a sistema e il relativo stato di 
avanzamento dell’ordine, sulla base di alcuni criteri di selezione. 
 
 

 
 
In questa app troviamo quindi tutti gli ordini presenti a sistema per: 

 Ordini d’acquisto a fornitore; 
 Ordini d’acquisto reintegro conto deposito; 
 Ordini d’acquisto fatturazione conto deposito; 
 Ordini di trasferimento; 

 

 
 
 
Come visto in precedenza per altre App, abbiamo a disposizione diversi filtri per ricercare con maggiore facilità l’oggetto 
di interesse. Tra cui: 

 Fornitore; 
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 Divisione; 
 Materiale; 
 Gruppo acquisti; 
 Stato  con stato si intende la fase in cui si trova il nostro ordine. Tra i possibili inserimenti troviamo:  

o in fase di approvazione: in attesa di approvazione; 
o  rifiutato: rifiutato in approvazione; 
o  Inviato: il documento è stato approvato e inviato al fornitore; 
o documenti successivi: ordini per i quali è stato creato un documento successivo (ad esempio è stata 

effettuata l’entrata merce di un ordine d’acquisto a fornitore); 
 Creato da  inserendo il proprio codice utente verranno mostrati gli ordini creati da quella specifica utenza; 
 Ord. Acquisto  in questo campo posso inserire direttamente il numero di uno specifico documento per 

visualizzarlo. Inserendo il testo 47* saranno visualizzati solamente gli ordini che iniziano con 47 che in questo 
caso si riferiscono agli ordini di trasferimento 45* ordini verso fornitore, 66* reintegro conto deposito e 48* per 
fatturazione conto deposito.   

 
Cliccando su a “Adatta filtri” (1) posso aggiungere altri filtri disponibili che al momento non sono visualizzati. 
 
Premendo su avvio, verranno mostrati nella parte sottostante i risultati della ricerca con i filtri impostati. Con l’icona 
dell’ingranaggio (2) posso aggiungere nuove colonne e modificare l’ordine di come vengono visualizzate. È infine 
possibile esportare i dati visualizzati con il tasto raffigurante l’icona del foglio elettronico (3). 
 

 
 
Cliccando su un ordine (4) si aprirà una nuova schermata nella quale verrà visualizzato il documento dell’ordine 
selezionato. 
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Da questa schermata è possibile vedere tutte le specifiche dell’ordine e cliccando sul tasto “visualizza/modifica” (1) è 
possibile passare in modalità modifica per effettuare modifiche all’ordine. 
 

 
 
Per gli ordini in cui troviamo scritto “documenti successivi” nella colonna stato, cliccando su “dettaglio posizione” (2) e 
successivamente su “sviluppo ordine d’acquisto” (3) è possibile visualizzare i documenti successivi che sono stati creati 
in riferimento alla posizione dell’ordine d’acquisto che abbiamo selezionato. 
 

 
 
 
Per maggiori approfondimenti si rimanda la lettura al manuale S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni. 
 


