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1.0 Storia del documento

Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione dei Servizi tramite le App Fiori SI4AHANA.

Punti salienti:

1. Creazione, modifica e visualizzazione di ordine di servizio

2. Accettazione servizi

3. Reportistica servizi
Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status
1.0 01/06/2021 | Prima stesura S4F RTI In approvazione
11 03/09/2021 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
1.2 18/11/2021 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
13 09/12/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
1.4 21/12/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
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2.0 Creazione ordini di servizi

Cliccare su Crea ordine d’acquisto

Crea ordine d'acqui-
sto

Ampliato

Schermata iniziale

Utilizzare sempre il tipo documento ZNB come da seguente schermata:

< ..3-!-’ Crea ordine di acquisto Q o 2
Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto  Parcheggia Controlla Visualizza messaggi  Altro ~ Q @ terminare
'@? |ZNB Ordine d'Acquisto | v Fornitore: Datadoc.:|17.11.2022 | O
I [Testata
H

SES||Pos: C |P Materiale Testo breve Qta ORDACQ U.. C Datacons. Prz. netto Divisa per UPO &
@ W e|d| | dE 2| Valori default Pian. MRP suppl.
"y
L]
- Posizione: 1 Nuova posizione v AV
Salva Annulla
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2.1.1. Ordini da contratto

< ..2!’ Crea ordine di acquisto

I Riepilogo documenti disattivato |Sea Altro ordine d'acquisto  Parcheggia Conti

Nessuna variante impostata | ¥ 28 ordne dacquisto
I Testata

Selezionare una variante per il riepilogo o =

® S.. Pos. C |P
DT Q][

Ordini d'acquisto

Richieste d'offerta

I Contratti I

Piani di consegna
Doc. acquisto generali

Richieste d'acquisto

Ordini d'acquisto dell'utente
Ordini d'acquisto utente in sospeso

Richieste d'acquisto utente = Posizione: | 1

Riepilogo documenti attivato

Fare click su per richiamare un contratto
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4 ...E'? Documenti acguisto

Salvare come variante... Riprendere variante... Delimitazioni fbere Tutte le selezioni Altro -

Selezioni generali

N. massimo risultati: SO0

Delimitazioni progr.

Codice materiale: A u
Parametri di selezione: A .
Divisione: A g

Testo breve materiale: A u
Divisione fornitrice: A .
Magazzino: A g

Gruppo merci: A ’
Organizzazione acquisti: A .
Giruppo acquisti: A g
Dioecumente d'acquisto: A '
Nome utente: A .

Tipo documenta: A g
Categoria documento: | K =
Scnr_iets:i--"}:l, A g

Data documenta: A .
Fornitore: A ’

Si apre una schermata con un’ampia varieta di filtri per richiamare il contratto desiderato

Selezionati i filtri, & possibile fare click sy == come varants...

ricerche successive.

X Eseguire
Fare click su -

per salvare i dati in una view preferita da richiamare nelle
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E opportuno estendere il riquadro “Riepilogo documento” in modo da avere una migliore visualizzazione. Per estenderlo

cliccare sulla barra (1) e trascinare verso destra. Successivamente, cliccare sulla freccia blu (2) e poi su Modificare
layout... (3).

Riepilogo documenti disattivato Riepilogo documenti disattivato Crea Altro ¢
A ‘ - ZN
Riepilogo E Riepilogo documento ?‘
#] Testa
documento % SAP&MEPOKONT =

Q) e CYNES

Selezionare layout..
Doc. acq.

Doc. acg.

B 4600000029
| 4600000029 — @
& 4500000028 ] 4600000029 | Salvare layout...

£ 4600000029 H

Modificare layout...

Spostare quindi la colonna “Testo breve” nelle colonne visualizzate (riquadro a sinistra). Selezionare quindi “Testo breve”
(4) e cliccare sulla freccia (5). Cliccare, infine, su “Rilevare” (6).

Modificare layout x

Colonne visualizzate Lista colonne

Q) A MR Q)
Nome colonna Nome colonna

Documento acquisti
Posizione

Gruppo merci
Materiale

m |'Tesm breve I o

< | Fomitore

5 Nome fornitore

Div. fornitrice
Societa

e Rilevare | Interrompere
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E possibile salvare il layout appena creato, cliccando sulla freccia (7) e cliccando su “Salvare layout...” (8).

ENICHENCIE - [ BRE

Moadificare layout...

e Salvare layout...

Gerarchia

Definire quindi un nome al layout (9), definire se & specifico dell’'utente (altrimenti il layout sara pubblico per tutti gli utenti)
(10), una descrizione del layout (11) e cliccare su “Salvare” (12).

Layout: Salvare con X

* Layout:| Contratti | ] spec. utente

* Definizione: | Contratti ]0
12 Salvare Interrompere

Una volta che viene salvato il layout, la personalizzazione (impostazione delle colonne) verra salvata.

Vengono mostrati tutti i contratti che rispettano i filtri scelti. E possibile visualizzare le posizioni del singolo contratto
facendo click su * .

Riepilogo documento

SAPEMEFPOKONT

Tsto br.

~ (] 4500000117
= DESCR. SERVIZIO

Selezionare le righe desiderate (1) e cliccare sull'icona L (2). | dati del contratto vengono ereditati nell’ordine.

NB: se si inserisce il codice di un contratto misto di beni e servizi, &€ possibile creare un ordine d’acquisto misto di beni e
servizi. La procedura per rilevare i dati del contratto & identica: selezionare le righe di beni e servizi e cliccare l'icona (2)
per rilevare i dati. Si rimanda la lettura del manuale sulla gestione degli ordini di beni
(S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni) per ulteriori approfondimenti.

Verificare in testata il tipo documento (ZNB) e i “Dati org.”.

| Versione 1.4 | Page 8 of 58 | PROGETTO S4F




expri(ha

\ Azienda Provinciale

~_ai per i Servizi Sanitari PROGETTO S4F

Provincia Autonoma di Trento

M DXC.technology
A g9

Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

Verificare nel tab “Dati cliente” (3, 4) I'inserimento del “Settore contabile” (5) dal contratto e del Codice IPA (6). Il campo
“Settore contabile” risulta gia compilato solo se il dato € stato inserito in fase di creazione del contratto, in caso contrario
deve essere inserito in fase di creazione del singolo ordine.

< A ',' Crea ordine di acquisto Q @ 8
il
Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto Parcheggia Controlla Anteprima di stampa Messaggi Help Impostazione personale Altro v Q @ terminare
¥!_l_7 ZNB Ordine d'Acquisto v Fornitore: 100009 Angelini Pharma S.p.A. Data doc.: 24.11.2021
b | Consegnalfattura Condizioni Testi Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento > e

Consegnalfattura

| cod. iPa v
Condizioni

|Sl::: cont.: ISTI Io
Testi

Stato Invio:
Indirizzo

Comunicazione
Partners

Dati supplementari
Dati org.

Stato

p=| I\/ Dati cliente I o

Trascinando la barra di scorrimento verso il basso (7) & possibile visualizzare la sezione NSO. Se I'ordine non deve
transitare nel’NSO, si deve spuntare la casella (8) del campo “Non inviare NSO”.

< Y  creaordinedi acquisto Q @ 2
—eT
Riepilogo documenti attivato Crea  Altro ordine d'acquisto  Parcheggia Controlla Visualizza messaggi Anteprima di stampa Messaggi Help Altro v Q @ terminare
w ZNB Ordine d'Acquisto ] Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Datadoc.: 24.11.2021
b= | Consegnalfattura Condizioni Testi Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento D oee
NSO

Non inviare NSO: D o

Tipo di Ordinaz. NSO: 220

Sottotipo: o

E necessario cambiare la categoria di contabilizzazione (9) in:
e K- Centro di costo = contabilizzazione a centro di costo CON acquisizione della prestazione;
e J—Centro di costo NO EM - contabilizzazione a centro di costo SENZA acquisizione della prestazione;
e P —Progetto > contabilizzazione a commessa (elemento WBS) CON acquisizione della prestazione;

e O -Progetto NO EM - contabilizzazione a commessa (elemento WBS) SENZA acquisizione della prestazione.
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< ».3! ? Crea ordine di acquisto Q Q &
Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto Parcheggia Controlla Visualizza messaggi Anteprima di stampa Messaggi Help Altro ~ Q & terminare
~
'E" ZNB Ordine dAcquisto ~ Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC ... Data doc.: | 24.11.2021
) Consegna/fattura Condizioni Testi Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento D aee

Org. acq.. OAFA = Farmacie
Gruppo acquisti: SF1 Farm. Trento

Societa: APSS = APSS Trento

=)
S..Pos. C P Materiale Testo breve Ota ORDACQ U.. C Datacons. Prz. netto Divisa per UPO Grp. merci Div. @
ol 10 Eln DESCR. SERVIZIO 1w D 24.11.201 0,00 R © UR  Ossigenoterapia Famacia T
(o) o
EUR
@ | |85 | 8 AR 2TV & Valori default PPian. MRP suppl. )

v

Salva, Annulla

Nel tab “Testi” (1), facendo doppio clic su un testo desiderato (2), & possibile inserire un testo/appunto a livello di testata

@)

NB: il “Testo testata” sara un testo che verra riportato nella stampa dell’'ordine, pertanto sara visibile al fornitore; I
“Appunto testata” sara una nota interna per APSS, non riportata al fornitore.

< ,.E!, Crea ordine di acquisto Q L

Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto Parcheggia Controlla Visualizza messaggi Anteprima di stampa Messaggi Help Altro Q =

@ ZNB Ordine d'Acquisto v Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC ... Data doc.: 25.11.2021

= Consegnaffattura Condizioni |Tesli |1Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento 2

Testi testata Tst...

Testo testata

Appunto testat:

Cat. prezzo
Scadenze

m M| m

1 Editor testo conti... 3

In posizione si aprono due tab:
e Prestazioni

e Limiti
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2.1.1.1. Acquisto a prestazione

Acquisti puntuale di un servizio, gestito sia a quantita che a prezzo unitario.

=] Posizione: | 1[10] DESCR. SERVIZIO - A

Limiti Dati materiale ‘Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia Testi Indirizzo di consegna Conferme Controllo condizioni

Riga Cd... M. prestazione Testo breve Quantita UM Prezzo lordo Diw. Toll.cons. Rie.. &
10 EUR
20 EUR
20 EUR
40 EUR
50 EUR
B0 EUR
7o EUR
20 EUR
20 EUR
100 EUR
110 EUR
1z0 EUR
130 EUR

& & | =F Selez. prest. | | Riga: | 10

=F Selez. prest.

Fare click su per inserire le prestazioni, richiamandole dal contratto.

Selezione prest. *

Dal cat. prest. att.

CatPrestServiod i i

Da rich. d'acquisto

jeliys]

Da doc. acquisti
Da doc. commerciale

Da vendite in SF-CPS

2

Dal mod. acquis.

=) Dal contratto 4600000117 i0

Contratto 5D

Selezione classi I:\\?

Continuere  Imterrompere

Il sistema compila automaticamente il dato del contratto. Fare click su .
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< SAP Selezionare le prest. come modello

Suddivisione on / off Prestazioni Servizi per oggetto v Altro v

Tsto br.

DESCR. SERVIZIO

Cd... N. prestazione Testo breve
$122842 RIMBORSO COSTI PER UTILIZZO SPAZI
$121848 ONERI PER FORMAZIONE ESTERNA
Selezionare le righe del contratto e fare click su " "==ont
= Posizione:  1[10] DESCR. SERVIZIO v Alv

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura
Riga Cd... N. prestazione Testo breve

10 $122842 RIMBORSO COSTI PER UTILIZZO SPAZI

20 $121848 ONERI PER FORMAZIONE ESTERNA

30

40

3

&0

70

80

20

100

110

120

130

Q | 83 + & 7] &5 Selez. prest
u—)
Cliccare quindi sul tasto ' —

commessa).

Quantita
0

0
0,000

Italia Testi

Quantita
1
1

Riga: | 10

Indirizzo di consegna

UM
H
H

UM Prezzo lordo

H 20,00
H 8,00
0,00

Conferme Controllo condiziol

Prezzo lordo
20,00
8,00

Div.
EUR
EWR
EWR
EUR
EWR
EWR
EUR
EWR
EUWR
EWR
EWR
EUR
EWR

per inserire le contabilizzazioni e inserire, per le posizioni con categoria contabilizzazione
K o J il centro di costo, mentre per le posizioni con categoria di contabilizzazione P o O I'elemento WBS (ovvero la

NB: € necessario inserire le contabilizzazioni per tutte le posizioni inserite nell’ordine. Per spostarsi tra le posizioni,
cliccando nell’area (1) € possibile scegliere tra tutte le posizioni dell’ordine, mentre con i tasti (2) si scorre in su o in giu

tra le posizioni dell

‘ordine.

1

Posizione: I 1[10] DESCR. SERVIZIO

] [
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EEEERERBEBERE §

<
s

Cd

- oo TN 7N\ \ . .

N. prestazione

$122842
5121848

Testo breve

RIMBORSO COSTI PER UTILIZZO SPAZI
ONERI PER FORMAZIONE ESTERNA

@B Selez. prest.

Nella schermata seguente € necessario inserire (tutti i campi dovrebbero essere gia compilati):

e Conto Co.Ge.: il conto Co.Ge. viene ereditato dall'anagrafica prestazioni (classe di valorizzazione);

e Fondo: ereditato dal contratto;

e Centro di responsabilita: ereditato dal gruppo acquisti;

e Posizione finanziaria: ereditato dal gruppo merci.

E necessario inserire, alternativamente (in base alla categoria di contabilizzazione), il centro di costo o

I’elemento WBS.

Contab. prest. serv. nella riga 10

|* Conto Co.Ge.: | 52032300 Societa: APSS
| Centro di costo: 108066119
Sett. cont.:
Contr. area: | APSS
| Elemento WBS:
* Fondo: | CONT
* Centro resp.: REPTRA Ufficio/Distr.:
* Pos. finanz.: |[BA1350 Sovvenzione:

Fondi accanton.:

v w (JRCatt

] RC automatica
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Nel tab “Italia” & possibile visualizzare I'inserimento del CIG/CUP (dati ereditati dal contratto, non modificare).

= Posizione:  1[10] DESCR. SERVIZIO v AV

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia Cor

CUP: CIG: ZF82AF62(C8

2.1.1.2. Acquisto a limite

Acquisto di un servizio a valore (senza codice prestazione).

= Posizione: | 1[10] DESCR. SERVIZIO o A

Prestazioni Dati materiale Quantité/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia Testi 1]

Limite totale: EUR llimitato

Valore previsto:

Val. eff.. 0,00
Limiti contr. Altro limite
Contr. Posiz... ... Limite Val. eff. Testo breve
0,00
0,00
0,00
@S| & (3]

Inserire:
e Limite totale > valore massimo erogabile dalla riga d’ordine
e Valore previsto - valore di spesa atteso. E il valore che viene comunicato al fornitore.

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazi

Limite totale: 10.000,00 EUR llimitato
Valore previsto: | 10.000,00

Val. eff.: 0,00

Fare click su per rilevare il contratto automaticamente. Si aprira la schermata successiva di contabilizzazione in
cui € necessario inserire i dati, come per gli ordini a prestazione: compilare il campo “Limite” (1) evidenziato in basso
inserendo lo stesso valore inserito nello screenshot precedente.
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Altro limite

Contr. Posiz... Ili... Limite Val. eff. Testo breve
4600000117 | 10 | I 0,00
o 0,00
0,00
@ e Q B

E necessario inserire, alternativamente (in base alla categoria di contabilizzazione), il centro di costo o
I’elemento WBS.

Contab. prest. serv. nella riga 10 X
|* Conto Co.Ge.: | 52032300 Societa: APSS
| Centro di costo: 108066119
Sett. cont.:

Contr. area: | APSS

| Elemento WBS:

* Fondo: | CONT

* Centro resp.: | REPTRA Ufficio/Distr.:
* Pgs. finanz.: |[BAL350 Sovvenzione:
Fondi accanton.: O’ Piu

v o @dIRCatt. @ RCautomatica 3¢

Per riaprire la schermata di contabilizzazione, cliccare nel tasto evidenziato.

= Posizione:  1[10]DESCR. SERVIZIO v Al v
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia Contabilizza:
Limite totale: | 50.000,00 EUR Illimitato -
Valore previsto: | 10.000,00 Im|
Val. eff.. 0,00
Limiti contr. Altro limite

Per inserire dei testi al livello di posizione, cliccare nel tab “Testi”, selezionare il testo da inserire con il doppio clic del
mouse (2 o 3) e digitare il testo nell’area evidenziata (4).
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NB: il “Testo posizione” sara un testo che verra riportato nella stampa, quindi visibile per il fornitore; mentre I' “Appunto
inf.” & una nota interna di APSS, che non verra riportata nella stampa.

b= Posizione:  1[10] DESCR. SERVIZIO ~ AV 1

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia Contabilizzazione Testi Indirizzo di consegna D oo

Testi posizione Tst...

2]

Testo posizione |

Testo ordine a 4
Testo ordine a
Testo consegne

3]

Appunto inf. I
Cockpit MRP

MM m m m|my

Nel tab “Italia” & possibile visualizzare lI'inserimento del CIG/CUP (dati ereditati dal contratto, non modificare).

= Posizione:| 1[10] DESCR. SERVIZIO v Alwv

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia Cor

CUP: ClG: ZF82AF62C8

INSERIMENTO ALLEGATO

E possibile inserire un allegato all'ordine d’acquisto. Per farlo, cliccare sul menu in alto Altro > Servizi per
oggetto - Creare.. > Creare allegato.

& W Ordine d'Acquisto 4500002353 creato da | Q ,[:P pe
Riepilogo documenti attivato  Crea  Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Anteprima di stampa Messaggi Help ||° Q  terminare
Impostazione personale (Ctrl+F1)
W ZNB Ordine dcquisto | 4500002353 Fonitore: | 100 e >|creare. |@ | creare altegato [
] [festata Annulla (Escape) Lista allegati Creare appunto
= Ordine d'acquisto > Appunto personale Creare documento esterno (URL)
g S RS 8 P EEEE DRSS Elabora > Inviare > Archiviare documento comm.
10 K |D MEDIAZIONE CULTURALE Passa a ) legament . e orie & barre

Ambiente > Workflow > u
Sistema > | miei oggetti >

2 =S¥ ¢ Help > Help per servizi oggetto

| Azioni e parametrizzazione GUI >
> DaAriminnas 4T 4ATMENIAZIAREC ALHTHDAI C T TR TRET

Si aprira un messaggio pop-up che ci avvisera di star caricando un file nel sistema SAP.
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Upload del file X

L'applicazione vuole caricare un file nel sistema SAP.

Annulla

Cliccare su OK e si aprira un nuovo menu che ci consentira di caricare il file nel sistema.

VERSIONAMENTO
La versione gestisce lo stato bozza del documento. Ogni modifica successiva, effettuata in stato definitivo, genera una
nuova versione in stato bozza.

%] Testata
e per espandere la

La versione si trova nella sezione “Testata”. Se necessario, premere il tasto apposito
visualizzazione.

Nella schermata che verra mostrata fare click su sulla casella (- ) per impostare il documento nello stato definitivo (la
casella diventera flaggata ).

'@_F ZNB Ordine d'Acquisto v Fornitore: 100008 Amgen S.r.l Data doc.: | 25.11.2021

=] | € Dati cliente Esecuzione del pagamento Workflow flessibile Versioni

Filla = =Q Y |~ bR T (Bv| B B~ &

Stato  \ers... Term. |Motivo  Testo Richiedente Valore netto  Mod. valore

o [O]

Si pud inserire il flag sia in fase di creazione dell’'ordine, sia durante le modifiche successive.

Finché la versione non & terminata (non é stato messo il flag), il documento non & utilizzabile in fase di ordine. Questo
significa che si pud NON versionare I'ordine per tenerlo in stato di bozza.
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CONTROLLARE E/O PARCHEGGIARE UN ORDINE (facoltativo)

Prima di effettuare il salvataggio, € possibile premere il tasto Controlla (1) per verificare se nell'ordine d’acquisto che si
sta creando sono presenti errori. Tenere presente che questa funzione NON effettua il salvataggio dell’ordine.

< ,..3!’ Crea ordine di acquisto n Q ):P &

Riepilogo documenti attivato Crea  Altro ordine d'acquisto  Parcheggia Anteprima di stampa  Altro ~~ Q @ terminare

Se non sono stati trovati errori, comparira il seguente messaggio:

In fase di controllo non sono comparsi messaggi Salva Annulla

In caso contrario, comparira una finestra simile a questa:

Messaggi X

Tip|Testo del messaggio TstE|Cat

Pos. 10
O |L'attr. conto GF PAT/REPTRA/BA1570 non pud essere registrata nel ledg.|®@ E
QO |Pos 00010. Valorizzare almeno uno tra CIG e CUP E
Q |Settore contabile obbligatorio (dati cliente) E

Pos. 10 Schedul. 1
o |Per questo gruppe di merci esiste un contratto centrale @ (W

# Elaborare (3 63 = [ &0 @3 A1 N2

Dove:
e Liconarossa © indica un messaggio d’errore (bloccante)
e L’incona arancione “ indica un messaggio d’avviso (warning)

e L’incona verde [ indica un messaggio di conferma

| messaggi d’errore, d’avviso e di conferma hanno delle icone diverse quando vengono mostrati nella schermata
inferiore. Si rimanda all’approfondimento del paragrafo § 2.1.3.
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Qualora fossero presenti dei messaggi d’errore (icona Oo ) non € possibile effettuare il salvataggio dell’ordine. In
guesta eventualita potrebbe essere utile la funzione Parcheggia (2) che consente comunque di salvare il documento
incompleto e/o contenente errore per riprenderlo successivamente e salvarlo.

< p..E! ¥ Crea ordine di acquisto e Q [:P &

Riepilogo documenti attivato Crea  Altro ordine d'acquisto |Parcheggia| Controlla Anteprima di stampa  Altro ~~ Q & terminare

SALVATAGGIO

.
Fare click su .

In fondo alla pagina appare il messaggio di creazione dell’ordine:

Ordine d'Acquisto creatofa con il numero 4500000477

VISUALIZZAZIONE ANTEPRIMA DI STAMPA

E possibile visualizzare I'anteprima di stampa attraverso il menu in alto AT1tro = Anteprima di stampa.

£ ,.3! ¥ Ordine d'Acquisto 4500002353 creato da [ Q I:p 2
B—
Riepilogo documenti attivato Crea Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto ||° Q, terminare
el Anteprima di stampa | (Maiusc+F8)
.@‘F ZNB Ordine d'Acquisto ~ |45 . ) } EUROSTREET SOCIETA' COOP... Data doc.: | 23.09.2022
Messaggi (Maiusc+F9)
EH | R Help (Maiusc+F1)
)|:—| .
Impostazione personale (Ctrl+F1)
B S... Pos. c ‘P Materiale Servizi per oggetto 5 Qta ORDACQ U... C Datacons. Prz. netto
10 K D 1 UR D 23.09.2022 48.¢
Annulla (Escape)
Ordine d'acquisto >

NB: 'anteprima di stampa mostra il documento fino all’'ultimo salvataggio effettuato, quindi & necessario completare il
salvataggio per poter visualizzare un’anteprima di stampa aggiornata.

2.1.2. Ordini manuali

Quando si sceglie di effettuare un ordine manuale, ossia non collegato ad un contratto, &€ necessario
inserire manualmente tutti i dati, in assenza di un contratto di riferimento da cui ereditare i dati.
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< ..3!’ Crea ordine di acquisto

Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto Parcheggia Controlla Anteprima di stampa Messaggi Help Impostazione personale Altro ~r
ﬁ ZMB Ordine dAcquisto e Fornitore: Data doc.: | 11.06.2021
b= Consegnaffattura Condizioni Testi Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dwati org. Stato Esecuzione del pagamento Incoterms
[} Org. acqg.: | OAFA | Farmacie

Gruppo acquisti: | 5F1 Farm. Trento

Societd: | APSS | APSS Trento

Inserire:
e Tipo documento = ZNB
e Fornitore

e Dati org. > se non gia presenti

Cliccare il tab “Dati cliente” (3, 4) e inserire il “Settore contabile” (5) e verificare I'inserimento del Codice IPA (6).

< <A ;' Crea ordine di acquisto

a ® g

Riepilogo documenti attivato Crea Altro ordine d'acquisto Parcheggia Controlla Anteprima di stampa

w ZNB Ordine d'Acquisto v Fornitore: 100009 Angelini Pharma S.p.A.

| Consegnalfattura Condizioni Testi

ICOd IPA:
Sett. cont.: ISTI e

Stato Invio:

Indirizzo Comunicazione Partners

Dati supplementari

Messaggi Help

Impostazione personale Altro v Q @ terminare
Data doc.: 24.11.2021
Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento > e
Consegna/fattura
Condizioni
Testi
Indirizzo

Comunicazione
Partners

Dati supplementari
Dati org.

Stato

|~/ Dati cliente

Trascinando la barra di scorrimento verso il basso (7) € possibile visualizzare la sezione NSO. Se I'ordine non deve
transitare nel’NSO, si deve spuntare la casella (8) del campo “Non inviare NSO”.
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¢ [FT¥  Ccreaordine di acquisto Q ﬂp 8

Riepilogo documenti attivate  Crea  Altro ordine d'acquistc  Parcheggia Controlla  Visualizza messaggi  Anteprima di stampa Messaggi Help  Altro ~~ Q @ terminare

.‘.H_IF |ZNB Ordine d'Acquisto ] Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 24.11.2021
) Consegnalfattura Condizioni Testi Indirizzo Comunicazione Partners Dati supplementari Dati org. Stato Dati cliente Esecuzione del pagamento > oo
NSO
Non inviare NSO: I:l e

Tipo di Ordinaz. NSO: | 220

Sottotipo

Per inserire le posizioni di un ordine andare nella sezione “Riepilogo posizioni”, che dovrebbe essere gia espansa. Nel

caso in cui non lo fosse, potrebbe essere necessario espanderla cliccando il pulsante el ol posiziont Quindi
inserire:

e Tipo posizione (P) = D — Servizio - identifica una riga di servizio

e Tipo contabilizzazione (C):
o K= Centro di costo - contabilizzazione a centro di costo CON acquisizione della prestazione;
o J—Centro di costo NO EM - contabilizzazione a centro di costo SENZA acquisizione della prestazione;
o P - Progetto - contabilizzazione a commessa (elemento WBS) CON acquisizione della prestazione;

o O —Progetto NO EM -> contabilizzazione a commessa (elemento WBS) SENZA acquisizione della
prestazione.

e Testo breve 2 descrizione del servizio
e Divisione, se non gia pres ente;

e Gruppo merci - selezionare un codice che inizia con SERV*

E
S... Pos C |P Materiale Testo breve Qia ORDA... U... C Datacons. Prz. netto Divisa  per UPO| Grp. merci Div. Magaz
EUR Farmacia Trento
EUR Farmacia Trento
EUR Farmacia Trento

NB: e possibile creare un ordine misto di beni e servizi aggiungendo la posizione di un bene. Per farlo, & sufficiente
aggiungere la posizione di un bene nel Riepilogo posizioni. E quindi necessario compilare i seguenti campi:

e Materiale

e Quantita

e Prezzo netto
e Divisione

e Magazzino
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Si rimanda la lettura del manuale sulla gestione degli ordini di beni (S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni) per

completare l'inserimento di una posizione di beni.

Premere il tasto INVIO: si apriranno i due tab Prestazioni e Limiti in posizione.

= Posizione: | 1[20] servizio w PRV
Prestazioni Limiti Drati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fe
2.1.2.1. Acquisto a prestazione

Acquisti puntuale di un servizio, gestito sia a quantita che a prezzo unitario.

= Posizione:| 1[10]DESCR. SERVIZIO w Av
Lirmiti Drati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni
Riga Cd... M. prestazione Testo breve
i0

=1

20

an

M. prestazione Testo

| |7

Ricercare e selezionare un codice servizio tramite match-code oppure inserire testo breve e unita di misura.

Indicare quantita e prezzo

Italia

Testi Indirizzo di consegna Conferme

Quantita

UM  Prezzo lordo

Una volta inseriti i dati indicati, & necessario inserire anche la contabilizzazione. Cliccare nel tasto evidenziato per

inserirli.
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Riga Cd... N. prestazione Testo breve
10 $122842 RIMBORSO COSTI PER UTILIZZO SPAZI
$121848 ONERI PER FORMAZIONE ESTERNA

= o |0 N & [ B e N

=

=
—
jo]

=
ha
=

=
(48]
jo]

SYSEIEREIEREIEE 3 Selez. prest
Nella schermata seguente & necessario inserire:
e Conto Co.Ge: il conto Co.Ge. viene ereditato dall'anagrafica prestazioni (classe di valorizzazione);
e Fondo: linformazione non pud essere ereditata dal contratto trattandosi di ordine manuale;
e Centro di responsabilita: ereditato dal gruppo acquisti;

e Posizione finanziaria: ereditato dal gruppo merci.

E necessario inserire, alternativamente (in base alla categoria di contabilizzazione), il centro di costo o
I’elemento WBS.

Contab. prest. serv. nella riga 10 X
* Conto Co.Ge.: 52032300 Societa: APSS
| Centro di costo: 108066119
Sett. cont.:

Contr. area: APSS

| Elemento WBS:

* Fondo: CONT

* Centro resp.: REPTRA Ufficio/Distr.:

* Pos. finanz.: BA1350 Sovvenzione:
Fondi accanton.: g’ Pit

v o (JRCatt. (] RCautomatica 3

Nel tab “Italia” & necessario inserire il CIG/CUP:
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= Posizione:  1[10] DESCR. SERVIZIO v AV

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia Cor

CUP: ClG:

Tenere presente che essi sono campi controllati ed & quindi caldamente consigliato inserirli attraverso il match code (CIG
e CUP devono quindi essere gia presenti a sistema - cfr. manuale app “attribuzione banca CUP/CIG”).

INSERIMENTO ALLEGATO

La procedura per l'inserimento dell'allegato € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto. Si rimanda
la lettura del paragrafo § 2.1.1.

VERSIONAMENTO

La procedura per il versionamento € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto. Si rimanda la lettura
del paragrafo § 2.1.1.

CONTROLLARE E/O PARCHEGGIARE UN ORDINE (facoltativo)

La procedura per controllare o parcheggiare un ordine € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto.
Sirimanda la lettura del paragrafo § 2.1.1.

SALVATAGGIO

i
Fare click su .

In fondo alla pagina appare il messaggio di creazione dell’ordine:

Ordine d’Acquisto creato/a con il numero 4500000474

VISUALIZZAZIONE ANTEPRIMA DI STAMPA

La procedura per la visualizzazione dell’anteprima di stampa € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da
contratto. Si rimanda la lettura del paragrafo § 2.1.1.
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2.1.2.2. Acquisto a limite

Acquisto di un servizio a valore (senza codice prestazione).

= Posizione: | 1 [10]DESCR. SERVIZIO N Al v
Prestazioni Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni
Limite totale: ELUR limitato

Valore previsto:

Val. eff.. 0,00
Limniti contr. Altro limite
Contr. Posiz... IWi... Limite Val. eff. Testo breve
0,00
0,00
0,00
EIEIE G
Inserire:

e Limite totale > valore massimo erogabile dalla riga d’ordine

e Valore previsto - valore di spesa atteso

Italia Testi Ini

Inseriri i valori sopra, & necessario inserire i dati di contabilizzazione. Cliccando invio, dopo l'inserimento del limite totale

e del valore previsto, si aprira la schermata seguente, dove inserire i dati.

Nella schermata seguente & necessario inserire:

e Conto Co.Ge.: il conto Co.Ge. viene ereditato dall'anagrafica prestazioni (classe di valorizzazione);

e Fondo: linformazione non puod essere ereditata dal contratto trattandosi di ordine manuale;

e Centro di responsabilita: ereditato dal gruppo acquisti;

e Posizione finanziaria: ereditato dal gruppo merci.

E necessario inserire, alternativamente (in base alla categoria di contabilizzazione), il centro di costo o

I’elemento WBS.
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Contab. prest. serv. nella riga 10 X
|* Conto Co.Ge.: 52032300 Societa: APSS
[ centro di costo: 108066119
Sett. cont.:

Contr. area: | APSS

| Elemento WBS:
* Fondo: QONT
* Centro resp.: REPTRA Ufficio/Distr.:
* Pos. finanz.: BA1350 Sovvenzione:
Fondi accanton.: o’ Pil

@ @AIRCatt. () RCautomatica ¢

Terminato I'inserimento dei dati di contabilizzazione, € possibile riaprire la schermata cliccando nel tasto evidenziato.

= Posizione: | 1[10] DESCR. SERVIZIO v AV

Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia Contabilizza:z

Limite totale: | 50.000,00 EUR Ilimitato
Valore previsto: | 10.000,00 |
Val. eff.. 0,00
Limiti contr. Altro limite
Nel tab “Italia” & necessario inserire il CIG/CUP:
| Posizione:  1[10] DESCR. SERVIZIO v AV
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia Cor
CUP: ClG:

Tenere presente che essi sono campi controllati ed & quindi caldamente consigliato inserirli attraverso il match code (CIG
e CUP devono quindi essere gia presenti a sistema - cfr. manuale app “attribuzione banca CUP/CIG”).

INSERIMENTO ALLEGATO

La procedura per l'inserimento dell'allegato € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto. Si rimanda
la lettura del paragrafo § 2.1.1.

| Versione 1.4 | Page 26 of 58 | PROGETTO S4F |




expri(ia
BN Azienda Provinciale

A {}Jer‘i‘&'rv:zi.?a:;gari PROGETTO S4F v
ovincia Autonoma di Trento .A. Dxc.technology

Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

VERSIONAMENTO

La procedura per il versionamento € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto. Si rimanda la lettura
del paragrafo § 2.1.1.

CONTROLLARE E/O PARCHEGGIARE UN ORDINE (facoltativo)

La procedura per controllare o parcheggiare un ordine € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da contratto.
Sirimanda la lettura del paragrafo § 2.1.1.

SALVATAGGIO

) Salva
Fare click su

In fondo alla pagina appare il messaggio di creazione dell’ordine:

Ordine d'Acguisto creatofa con il mnumero 4500000477

VISUALIZZAZIONE ANTEPRIMA DI STAMPA

La procedura per la visualizzazione dell’anteprima di stampa € la stessa descritta nel paragrafo relativo agli ordini da
contratto. Si rimanda la lettura del paragrafo § 2.1.1.

2.1.3. Conferme, errori e messaggi d’avviso (warning)

I messaggi di conferma sono accompagnati dalla seguente icona verde . Generalmente, quando viene visualizzato un
messaggio di conferma vuol dire che il sistema ¢ riuscito a ultimare I'operazione che gli € stata richiesta (ad esempio &
riuscito a salvare correttamente I'ordine d’acquisto).

| messaggi d’errore sono accompagnati dalla seguente icona rossa . | messaggi d’errore sono sempre bloccanti e
questo significa che, fin quando essi non vengono risolti, non & possibile ultimare I'operazione che & stata richiesta al
sistema.

| messaggi d’avviso (o di warning) sono accompagnati dalla seguente icona arancione . | messaggi d’avviso non sono
bloccanti e questo significa che é possibile proseguire cliccando il tasto INVIO. |l sistema mostra un warning per volta e
premendo il tasto INVIO si visualizza il messaggio di warning successivo. Quando sono stati visualizzati tutti i messaggi
di warning, il sistema proseguira I'operazione. Potrebbero essere visualizzati uno o pit warning per ogni posizione
inserita. In questo caso occorre premere piu volte il tasto INVIO.
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3.0 Modifica di un ordine di servizio

Per modificare un ordine gia creato & possibile utilizzare 'app Modifica ordine d’acquisto:

Modifica ordine
d'acquisto

Ampliato

Una volta avviata I'app, verra automaticamente visualizzata l'interfaccia di modifica dell’'ultimo ordine aperto. Cliccare il

pulsante “Altro ordine d’acquisto” (1):

< ..3! ¥ ordine d'Acquisto 4500001907 creato da |

a @ g

Riepilogo documenti attivato Crea  Visualizza/modifica |Altr0 ordine d'acquistol Anteprima di stampa  Altro ~

IH_I_F ZNB Ordine d'Acquisto v 4500001907

%] [Testata

2
© S... Pos. C | Materiale Testo breve Qta ORDACQ U...
10 J CANONE MENSILE NOLE... 1 UR
20 J SPESE GESTIONE MULTE 1 UR
30 J BOLLO AUTO 1 UR
|
@Q == |V &
= Posizione:  1[10] CANONE MENSILE NOLEGGIO PANDA v AV
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura
Riga Cd... N. prestazione Testo breve
10 133508 CANONE MENSILE NOLEGGIO FIAT PANDA
20
30
40
50

o o o O

Condizioni

Fornitore: 1000552 LEASYS S.P.A. AUNICO SOCIO

Data cons.

13.07.2022
13.07.2022
13.07.2022

Prz. netto

Italia

Q, terminare

Data doc.: 13.07.2022

Divisa pe

187,58 EUR 1

7.50 EUR 1
0,10 EUR 1
p R

Quantita &
1

0,000

0,000

0,000

0,000

A_nnn

Si aprira una finestra in cui inserire il numero di ordine che si vuole modificare:

| Versione 1.4 | Page 28 of 58

| PROGETTO S4F




Azienda Provinciale

expri(ha

Ord.d'acq.

e) Ord.d'acq.

Rich. d'acquisto

| per i Servizi Sanitari PROGETTO S4F v
Provincia Autonoma di Trento .A‘ Dxc.technology
Redatto da: RTI II: 21/12/2022
Approvato da: II:
Stato: In approvazione
Seleziona documento X

Altro documento  Annulla

Inserire il numero dell’ordine e poi cliccare su R EENNENE per entrare in modifica.

La schermata di modifica dell’ordine sara simile alla seguente:

< ..2! ¥ oOrdine d'Acquisto 4500003650 creato da _

a @ g

Riepilogo documenti attivato Crea Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Controlla

w ZNB Ordine d'Acquisto ~ | 4500003650

oo
Bl

-

& S... Pos. © ‘P Materiale

10 K |D

Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC...

Testo breve

servizio a gr. merci

NEE wlas | gE | 2=|V7|e
=] e Posizione: 1] 10] servizio a gr. merci
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni

Limite totale: 250.000,00 EUR
Valore previsto: 250.000, 00
Val. eff.: 0,00

Limiti contr. Altro limite

Illimitato

Qta ORDACQ u...

Q & terminare

Data doc.: 06.12.2022

A\

C Data cons. Prz. netto Divis

1 UR D 06.12.2022 250.000,00 EUR

EUR

EUR

Valori default Pian. MR

Fattura Condizioni Italia 2 o

@_,
]

Salva Annulla

Nella stessa schermata sono presenti le finestre della Testata (1), Riepilogo posizioni (2) e Dettaglio posizione (3)
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] peri_SermziSa;_zirarz PROGETTO S4F v
Provincia Autonoma di Trento .A‘ Dxc.technology

Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

Nel caso dello screenshot sopra mostrato, la sezione della Testata € compressa: € possibile espanderla cliccando

lapposito pulsante - &5t

NB: Quando si modifica un ordine, ci sono dei campi che & possibile modificare e campi che invece non sono
modificabili. | campi modificabili sono sempre colorati in bianco, mentre invece i campi non modificabili sono sempre
colorati in grigio chiaro.

E possibile modificare anche le posizioni di un ordine. Le posizioni di un ordine si trovano nella sezione “Riepilogo
posizioni”, che dovrebbe essere gia espansa. Nel caso in cui non lo fosse, potrebbe essere necessario espandere la

sezione cliccando il pulsante | posiziont

La schermata di riepilogo posizioni € quella evidenziata in verde nello screenshot seguente:

< ..E!’ Ordine d'Acquisto 4500003650 creato da |G Q i? 2
Riepilogo documenti attivato Crea  Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Controlla  Altro Q @ terminare
.EF ZNB Ordine d'Acquisto ~ 4500003650 Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 06.12.2022
%] [Testata
)lﬂ

T S... Pos. C |P Materiale Testo breve Qta ORDACQ U... C Datacons. Prz. netto Divisa

10 K |D Servizio a gr. merci 1 UR D 06.12.2022 250.000,00 EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

@ | |58 | EF W eS| DNE 2=V & Valori default Pian. MRP

14] Dettaglio posizione
Salva, Annulla

E possibile inserire una nuova posizione nella riga successiva:
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

E
® |S... Pos. C |P  Materiale
10 D
20 D
\
@ |8 | 9|22

Testo breve Qta ORDACQ U... C Data cons. Prz. netto Divis
servizio a gr. merci 1 UR D 06.12.2022 250.000,00 EUR
servizio consulenza 1 UR D 09.12.2022 50.000,00 EUR
EUR

"4 @ Valori default Pian. MR

Oppure si puo selezionare una posizione gia esistente (1) per cancellarla (2) oppure per crearne una nhuova in copia (3).

a
® |S... Pos © ‘P Materiale
10 K
oz =

Testo breve Qta ORDACQ U... C Data cons. Prz. netto Divie
servizio a gr. merci 1 UR D 06.12.2022 250.000,00 EUR
servizio consulenza 1 UR D 09.12.2022 50.000,00 EUR
EUR

Y @ Valori default Pian. MR

NB: tenere presente che nel caso in cui si modifichi un ordine d’acquisto che & stato creato con riferimento ad un
contratto (cosi come descritto nel paragrafo § 2.1.1.), & necessario richiamare lo stesso contratto attraverso il menu

Riepilogo documenti attivato
(1) e Contratti (2).

14 ,.3! D 4 Crea ordine di acquisto

: si aprira una finestra sulla parte sinistra della schermata in cui bisognera cliccare il tasto

Riepilogo documenti disattivato  Crea

Nessuna variante impostata

%] Testata
Selezignare una variante per il riepilogo = =]
-y
| EIEEYNEAS
Ordini d'acquisto
Richieste d'offerta
I Contratti Ie

Piani di consegna

Dac. acquisto generali

Richieste d'acquisto

Ordini d'acquisto dell'utente

Ordini d'acquisto utente in sospeso

Richieste d'acquisto utente

Altro ordine d'acquisto

Parcheggia

. Pos.

Contre

'@' ZNB Ordine d'Acquisto
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: II:
Stato: In approvazione

Si aprira una schermata con un’ampia varieta di filtri per richiamare il contratto desiderato:

< "3‘!', Documenti acquisto Q QA 8

Salvare come variante... Riprendere variante... Delimitazioni libere Tutte le selezioni  Altro terminare

Selezioni generali

N. massimo risultati: 5000

Delimitazioni progr.

Codice materiale: A o
Parametri di selezione: A o’
Divisione: A o

Testo breve materiale: A o’
Divisione fornitrice: A o
Magazzino: A o

Gruppo merci: A o’
Organizzazione acquisti: A o
Gruppo acquisti: A o
Documento d'acquisto: A o’
Nome utente: A o

Tipo documento: A o
Categoria documento: | K o’
Societa: A o

Data documento: A o
Fornitore: A o’

Inserire gli elementi di filtro e poi cliccare : i risultati della ricerca verranno mostrati nella schermata seguente.
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Provincia Autonoma di Trento

M DXC.technology
A g9

Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

Riepilogo documento

SAPE&MEPOKONT

DESCR. SERVIZIO

Selezionare le righe desiderate (1) e cliccare sull'icona 5 (2) per rilevare nell’ordine le posizioni del contratto.

Si pud modificare anche il “Dettaglio posizione” di una singola posizione. La relativa sezione dovrebbe essere gia
. . . . 1+] Dettaglio posizione
espansa. Nel caso in cui non lo fosse, cliccare il tasto & glop per espanderla.

Si visualizzera il dettaglio di ogni singola posizione singolarmente. Nel caso in esempio, viene mostrato il dettaglio della
posizione 10. E possibile cliccare la scheda “Limiti” e modificare i valori.

= Posizione:  1[10] servizio a gr. merci v Y
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia 2 oo
Limite totale: 250.000,00 EUR Illimitato =
Valore previsto: | 250.000, 00 im|
Val. eff.: 0,00
Limiti contr. Altro limite
Contr. Posiz... Illi... Limite Val. eff. Testo breve
4600003654 10 250.000,00 0,00 servizio a gr. merci
0,00
0,00
@O Q (3

Per selezionare il contratto di riferimeno (nel caso in cui si stia modificando un ordine di servizio con riferimento ad un
contratto), cliccare il tasto (3).

E possibile anche cambiare la posizione visualizzata nel dettaglio cliccando sulla freccia (4) e selezionando la posizione
che si desidera visualizzare; oppure € possibile visualizzare la posizione precedente o successiva (5).
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DXC.technolo
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II: 21/12/2022
Il

Redatto da: RTI

Approvato da:
Stato: In approvazione

=1 Posizione: | 1[10] servizio a gr. merci AV |°

L 1 [ 10] servizio a gr. merci I“onsegna Eattura

Prestazioni

Limiite totz [ 20] servizio consulenza
C

Valore previs

Nel caso in esempio, si visualizza in dettaglio la posizione 20. Attraverso la scheda “Prestazioni” & possibile modificare la
guantita della riga, selezionare la riga (6) per eliminarla (7).

=] Posizione: | 2 [ 20 ] servizio consulenza v AV
Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni ltalia P
Riga Cd... N. prestazione Testo breve Quantitd 45
e 10 155830 servizio consulenza 1
20
30
4

@ | &R | 8% @ & |« | & (@ Selez. prest. Riga: 10

VERSIONAMENTO

Cliccare su alc L per entrare in modifica della testata dell’ordine. Si espandera una sezione composta da piu
schede in cui € possibile ad esempio selezionare la scheda “Versioni” e impostare lo stato del documento come definitivo
flaggando la casella apposita ¥/ (se non é stato gia fatto in sede di creazione del documento).
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:
Stato: In approvazione

¢ @Y ordine d'Acquisto 4500003650 creato da N Q @ &
Riepilogo documenti attivato Crea  Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Controlla  Altro v~ Q @ terminare
@ ZNB Ordine d'Acquisto ~ 4500003650 Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 06.12.2022
=] | € Daticliente Esecuzione del pagamento Workflow flessibile
FlSalall a2 |Q Vv Z]|v g Bv Bv| B~
®  Stato Vers.. T Term. Motivo Testo Richiedente Valore netto  Mod. valore Divisa Creato da
0 250.000,00 0,00 EUR ITE3685

Ultimate le modifiche desiderate, &€ necessario salvarle cliccando I'apposito pulsante @ .

Se le modifiche sono state correttamente salvate, verra visualizzato il seguente messaggio:

Modificato Ordine d'Acquisto 4500003650

Una volta che l'ordine d’acquisto & stato modificato e versionato, deve essere nuovamente approvato.

VISUALIZZAZIONE DELLE MODIFICHE APPORTATE

E possibile visualizzare tutte le modifiche che sono state apportate in un contratto e I'utente che le ha apportate sia a
livello di testata che di posizione.

Per visualizzare le modifiche apportate a livello di testata, € sufficiente cliccare nel menu in alto Altro — Ambiente

— Modifiche testata, cosi come illustrato dal seguente screenshot
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

< ...E! ¥ Ordine d'Acquisto 4500003650 creato da ]

Riepilogo documenti attivato Crea  Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Controlla o

15_1'9' ZNB Ordine dAcquisto

#] [Testata

E

10

==
Q | |8 | &=

= Posizione:

Prestazioni

. Pos. c
K

Limiti

v 4500003650

P Materiale

D

W8 |L D)=

1[10] servizio a gr. merci

Dati materiale (

Limite totale: 250.000,00

Valore previsto: 250.000,00

Val. eff.. 0,00

Limiti contr.

Altro limite

Anteprima di stampa

Messaggi

Help

Impostazione personale

Servizi per oggetto

Ordine d'acquisto

Elabora

Passa a
[tmoen | @

Sistema

Help

Azioni e parametrizzazione GUI
[EUR

Ilimitato

(Maiusc+F8)
(Maiusc+F9)
(Maiusc+F1)

(Ctrl+F1)

> E

>

>

>

Q Qa 8
Q @ terminare
<ET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 06.12.2022
2 U... C Data cons. Prz. netto Divis
1 UR D 06.12.2022 250.000,00 EUR
EUR
EUR
Pian. MR
> | Madifiche testata |°
Modifiche posizione
Materiale F > -
Stock materiale
Disponibilita
Fornitare
Valutazione fornitori
N
Salva Annulla

In questo modo si visualizzera una schermata simile a quella dello screenshot seguente che mostrera quale elemento
della testata & stato modificato, I'azione effettuata (ad esempio: modifica di un campo), il nuovo valore inserito e il
precedente (nel caso in cui sia stato modificato un valore), la versione dell'ordine in cui é stata apportata la modifica,
quale utente ha apportato quella modifica e quando:
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022
Approvato da: Il:
Stato: In approvazione
¢ [FT¥Y Modifiche Ord. acquisto 4500003650 aQ N 8
Servizi per oggetto ~s  Altro v terminare
a)| (2] [=][a][«] [¥]~ SEERIERIENE
* Pos. Oggetto * | Descrizione breve *  Azione Nuovo valore Val. prec. Versione Utente Data * Ora -
Testata Stato di elaborazione doc. acquisti Modificato 03 01 0 ITE3685 09.12.2022 12:39:58
Modificato 05 03 0 SAP_WFRT 12:46:19
Valore totale durante rilascio Modificato 250.000,00 EUR 0,00 EUR 0 SAP_WFRT
Versione 00000000 Stato versione term. Modificato X 0 ITE3685 12:39:58

Similarmente a quanto appena illustrato, per visualizzare le modifiche apportate a livello di posizione, é sufficiente
cliccare nel menuin alto Altro — Ambiente — Modifiche posizione, cosi come illustrato dal seguente

screenshot:
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

< ...2! ¥ Ordine d’Acquisto 4500003650 creato da ] aQ o &
B—
Riepilogo documenti attivato Crea Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto  Controlla o Q & terminare

Anteprima di stampa
Messaggi

Help

Impostazione personale
Servizi per oggetto
Ordine d'acquisto
Elahora

Passa a

Ambiente e

'@ ZNB Ordine d'Acquisto s 4500003650
%] Testata
E
™ S... Pos. C |P  Materiale
10 K D
\ |
@ (@ HEREEIE
=] Posizione: | 1[10] servizio a gr. merci
Prestazioni Limiti Dati materiale (

Limite totale: 250.000,00
Valore previsto: | 250. 000, 00
Val. eff.: 0,00

Limiti contr. Altro limite

Si visualizzera una schermata simile a quella dello screenshot seguente cui che mostrera, per ogni posizione del

Sistema

Help

(Maiusc+F8)
(Maiusc+F9)
(Maiusc+F1)

(Ctrl+F1)

Azioni e parametrizzazione GUI

[EUR Illimitato

€ET S.N.C. DI MARC...

5 ] U... C Datacons.
1 UR D 06.12.2022

>
>

> Modifiche testata

> | Modifiche posizione |°

> Materiale
Stock materiale
Disponibilita
Fornitore

Valutazione fornitori

S

Data doc.: 06.12.2022

Salva

Prz. netto

250.000,00

Pian

D e

Annulla

dell'ordine, quale elemento & stato modificato, I'azione effettuata (ad esempio: modifica di un campo), il nuovo valore
inserito e il precedente (nel caso in cui sia stato modificato un valore; nel caso in esempio é stato modificato il campo
“Limite totale” della posizione 10, possiamo vedere il valore precedente prima di apportare quella modifica e il nuovo
valore inserito), la versione dell'ordine in cui € stata apportata la modifica, quale utente ha apportato quella modifica e

quando.
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Redatto da: RTI

II: 21/12/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

¢ [TTY Modifiche Ord. acquisto 4500003650 Posizione 10 Qa o A
Posizione precedente | Posizione successival Servizi per oggetto ~  Altro ~ terminare

QEFQ

-

* Pos. Oggetto

10 Contabilizzazione
FC Limite

FC Testo est.prest.serv ...

Posizione

Y |~

e

B~
Descrizione breve

Settore contabile

Limite totale

Data modifica della pos. doc. d'acquisto

By BB~ &

*  Azione

Medificato
Madificato
Medificato
Madificato
Medificato
Modificato

al
Nuovo valore

ISTI

260.000,00 EUR
250.000,00 EUR
255.000,00
250.000,00
09.12.2022

Val. prec.

250.000,00 EUR
260.000,00 EUR
250.000,00
255.000,00
06.12.2022

Versione

o O O O O O

Utente

ITE3483
ITE3483
ITE3685
ITE3483
ITE3685
ITE3685

Data

06.12.2022

09.12.2022
06.12.2022
09.12.2022

Cra -

17:35:51

12:39:58
17:35:51
12:39:58

Nel caso in esempio vengono visualizzate le modifiche per la posizione 10. Se si desidera visualizzare le modifiche

effettuate nelle posizioni successive occorre cliccare il pulsante

Posizione successiva
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: Il:

Stato: In approvazione

4.0 Visualizzazione di un ordine di servizio

Per visualizzare un ordine che & gia stato creato, & possibile utilizzare I'app Visualizza ordine d’acquisto:

Visualizza ordine
d'acquisto

Ampliato

Una volta avviata I'app, verra automaticamente visualizzato I'ultimo ordine aperto. Cliccare il pulsante “Altro ordine

d’acquisto” (1):

< ,.3! ¥ ordine d'Acquisto 4500001907 creato da [

a ® g

Riepilogo documenti attivato Crea  \isualizza/modifica |Altr0 ordine d'acquisml Anteprima di stampa  Altro ~

@ ZNB Crdine d'Acquisto v 4500001907 Fornitore: 1000552 LEASYS S.P.A. AUNICC SOCIO

%] [Testata

B
© S... Pos. C | Materiale Testo breve Qta ORDACQ U... C Datacons.
10 J CANONE MENSILE NOLE... 1 UR D 13.07.2022
20 J SPESE GESTIONE MULTE 1 UR D 13.07.2022
30 J BOLLO AUTO 1 UR D 13.07.2022
|
@ £ |= |V &
| Posizione: | 1[10] CANONE MENSILE NOLEGGIO PANDA v Al v
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia

Riga Cd... N. prestazione Testo breve

10 133508 CANONE MENSILE NOLEGGIO FIAT PANDA

ol B N

Q, terminare

Data doc.: 13.07.2022

Prz. netto Divisa pe

187,50 EUR 1

7.50 EUR 1
0,10 EUR 1
> .

Quantita &
1

0,000

0,000

0,000

0,000

A_nnn

Si aprira una finestra in cui inserire il numero di ordine che si vuole visualizzare:
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Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: II:
Stato: In approvazione

Seleziona documento X

Ord.d'acq.

e) Ord.d'acq.

Rich. d'acquisto

Aliro documento  Annulla

Inserire il numero dell'ordine e poi cliccare su IUUEKEENINENG] per entrare nella visualizzazione.

La schermata di visualizzazione dell’'ordine sara simile alla seguente:

< ..E! ¥ Ordine d'Acquisto 4500003650 creato da [N aQ 2 A
Riepilogo documenti attivato Crea Visualizza/modifica  Altro ordine d'acquisto ~ Anteprima di stampa  Altro ~~ Q. terminare
'EF ZNB Ordine d'Acquisto ~ 4500003650 Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 06.12.2022

%] Testata o

Bl

& S... Pos. © ‘P Materiale Testo breve Qta ORDACQ U.. C Data cons. Prz. netto
10 K |D servizio a gr. merci 1 UR D 06.12.2022 250.000,00
@ =2|=|V &
=l o Posizione:| 1[10] servizio a gr. merci v Y
Prestazioni Limiti Dati materiale Quantita/pesi Schedulazioni Consegna Fattura Condizioni Italia 2 o=
Limite totale: {250. 000, 00 [ EUR o’
Valore previsto: 250.000,00
Val. eff.. 0,00
Limiti contr. Altro limite
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Stato: In approvazione

Nella stessa schermata sono presenti le finestre della Testata (1), Riepilogo posizioni (2) e Dettaglio posizione (3)

Nel caso dello screenshot sopra mostrato, la sezione della Testata € compressa: € possibile espanderla cliccando

nell'apposito pulsante ) eS|

Si prega di notare che & possibile passare dalla visualizzazione alla modalita di modifica dell’ordine (e viceversa)
cliccando il pulsante Visualizza/modifica .

¢ [FY  Oordine d'Acquisto 4500003650 creato da [N aQ 2 A
S ——
Riepilogo documenti attivato  Crea |Visualizza/modifica] Altro ordine d'acquisto ~ Anteprima di stampa  Altro ~~ Q. terminare
W ZNB Ordine d'Acquisto v 4500003650 Fornitore: 1000023 CASAMARKET S.N.C. DI MARC... Data doc.: 06.12.2022
] Testata
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5.0 Accettazione servizi

Cliccare su Acquisizione prestazioni:

Acquisizione
Prestazioni

Nella schermata che compare, cliccando su “Altro ordine d’acquisto” &€ possibile cercare e selezionare I'Ordine di servizi
e la singola posizione per quale si vuole fare I'accettazione.

< ,,,.E! D 4 Acquisizione prestazione per ordine d'acquisto 4500000071 00010

IAltro ordine d'acquistol Struttura on/off ~ Creare modulo acquisizione  Altro ~~

Inserire il numero dell’ordine nella finestra che compare:

Selezionare ord. d'acquisto/modulo acquisizione prestazioni X

Ord.d'acq.]

Mod. acq. prest:

Vis. sempre all'avvio

Continuare Interrompere

Selezionato l'ordine, & necessario cliccare su “Creare modulo acquisizione”.

< ,,..E! D4 Acquisizione prestazione per ordine d'acquisto 4500000577 00010

Aliro ordine d'acquisto ~ Struttura on/off |Creare modulo acquisizionel Altro v/
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5.1.1. Acquisizione servizi a prestazione

Per inserire la prestazione, richiamarla dall'ordine con il tasto B Selez. prest.

Selezione prest. X

Dal cat. prest. att.
CatPrestServMod
*) Da ordine d'acquisto 4500000690 10 Ril. complet. qta

Da rich. d'acquisto Q

Da doc. acquisti Q

Da doc. commerciale

Da vendite in SF-CPS

Dal mod. acquis. Q

Selezione classi

Selezionare quindi la prestazione da acquisire (1) e premere su “Prestazioni” (2).

< ..E‘ ¥ Selezionate le prest. come modello aQ QA 8

& () Prestazioni Servizi per oggetto Altro
2

Tsto br.: consulenza

Riga ‘ Cd... N.prestazione  Testo breve Quantita UM Prezzo lordo Div. Se... Out.. Pos.CP{g
1@ consulenza 1 H 5,00 EUR 0
20 0,000 0,00 EUR 0
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a 4 8

< p.Z! , Modulo acquisizione dati 1000000067 Creare

(3] Altro ordine d'acquisto 28 & fl ] = & & W  Sewiziperoggetto~  Alrov terminare

Mod. acq. prest.: 1000000067 Ness. accett. O:
per ord. d'acquisto: 4500000645 10 63

Testo breve:

Dati base Dati accett. Val. Tst.est. Storico

Cat. contabil.: K Centro di costo %

Numero esterno: Rif. prz. f7]: 02.08.2021

Luogo prest. [3): Utente int.

Periodo [=3: - Utente est. 22

‘Cd... P C N N. prestazione Testo breve Quantita UM  Prezzo k&

5122866 Serv. a Chiamata Sist EPA R 1,00

BRE

NEERREIEREINIE @ Selez. prest. Riga: | 10

Salvare Interrompere

NB: in questa fase il prezzo della prestazione non &€ modificabile.

Per verificare il centro di costo e altre informazioni utili per la contabilizzazione, € necessario premere il tasto . — e si
aprira la schermata per controllare/modificare la contabilizzazione.

NB2: Se nel momento dell'acquisizione della prestazione viene modificata la contabilizzazione (rispetto a quella prevista
dall’'ordine), prevale la modifica effettuata nell’acquisizione.
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< ...2! :’ Modulo acquisizione dati 1000000067 Mod.

[3) Altro ordine d'acquisto B & £ & [nd & e (T Servizi per oggetto~~  Altro v

Mod. acq. prest.: 1000000067 Ness. accett. O:
per ord. d'acquisto: 4500000645 10 53

Testo breve:

Dati base Dati accett. Val. Tst.est. Storico
Cat. contabil.: K Centro di costo v
Numero esterno: Rif. prz. [=: 03.09.2021
Luogo prest. [¥): Utente int. 22
Periodo [5): - Utente est. 22
Riga Cd... | P (¢ N N. prestazione  Testo breve
10 $122866 Serv. a Chiamata Sist EPA
20
30
VW R @0 |e [ (] Selez. prest.
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Contab. prest. serv. nella riga 10 X

* Conto Co.Ge.: | 52032300 Societa: APSS

Centro di costo: | 108066119
Sett. cont.: ISTI

Contr. area: APSS

Elemento WBS:
# Fondo: ECQ
* Centro resp.: 108150 Ufficio/Distr.:
* Pos. finanz.: BAQO40 Sovvenzione:

Fondi accanton.: o’ Pil

v @ (G RCatt. (] RCautomatica ¢

NB: fin quando non viene rilasciata la prestazione, & possibile salvarla in uno stato di bozza; quindi, & possibile
modificare le informazioni appena inserite. Per rilasciare la prestazione, € necessario premere sulla bandierina

verde.

[4 p-.E! ? Modulo acquisizione dati 2000000081 Mod.

[5) Altro ordine d'acquisto o &5 ] ] E ) e ] Servizi per oggetto \~ Altro

Salvare
Cliccando poi su - il sistema chiedera conferma e I'acquisizione & conclusa.

| Versione 1.4 Page 47 of 58 | PROGETTO S4F




expri(ha

Azienda Provinciale

v | per i Servizi Sanitari PROGETTO S4F

Provincia Autonoma di Trento

M DXC.technology
A g9

Redatto da: RTI II: 21/12/2022

Approvato da: II:
Stato: In approvazione

Mod. acg. 1000000081 X

Per la stampa messaggi
non € stato frovato alcun
record messaggi.

@ Salvare comunque?

Si No X Interr.

Se il modulo é stato creato correttamente, il sistema rilascera il numero di registrazione.

Il modulo acg. prest. serv. & stato memorizzato, il doc. accett.5000000228 reg. Visualizzare dettagli

Se si sono verificati errori, & necessario intervenire, cliccando su continuare con il flag su “Registro errori” e verificare le
informazioni.

Registrazione accettazione X

Errore nella reg. accettazione

Mod. acq. prest: 1000000006

Selezionare:

®) Registro errori
Salvare senza acc.

Term. senza salvare

Continuare
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< E! '? Log degli errori di registrazione accettazione

Servizi per oggetto v Altro ~

Cont Mess. errore

1000000006 00010 gvbs

01 MEDCM 019 Doc.acquisti 4500000472 versione 0 ancora in elaborazione

Nel caso riportato, I'ordine € in stato bozza, quindi non & possibile registrare I'accettazione del servizio.

5.1.2. Acquisizione servizi a limite

Nel caso dell'acquisizione di servizi a limite, nella schermata che visualizza le righe occorre inserire:
Testo breve

e Quantita: inserire “1”

¢ UM (unita di misura): inserire “UR”

L]

Prezzo
< E!, Modulo acquisizione dati 1000000243 Creare Q .[9 2
Altro ordine d'acquisto ~ Struttura on/off  Visualizzare <-> Modificare  Creare modulo acquisizione Copiare modulo di acquisizione Bloccare  Altro v terminare
Mod. acq. prest.: 1600000243 Ness. accett. @:
Q| Z|v B~ an Sz ®
per ord. d'acquisto: 4500003650 10 63
Ordini d'acq./Moduli acq. Fornitore
Testo breve:
~ 3] servizio a gr. merci CASAMZ
O
Dati base Dati accett. Val. Tst.est. Storico
Cat. contabil.:| K Centro di costo ~
Numero esterno: * Rif. prz. [7: 21.12.2022
Luogo prest. [3): Utente int. 22:
Periodo [H): - Utente est. g3:
Riga Cd.. P © N N. prestazione Testo breve Quantita UM ||Prezzo lordo | &
10
20
30
|
QMBI (B O & || @] Selez. prest. Riga: 10

Salvare Interrompere
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5
Per verificare il centro di costo e altre informazioni utili per la contabilizzazione, & necessario premere il tasto esi
aprira la schermata per controllare/modificare la contabilizzazione.

NB: Se nel momento dell’acquisizione della prestazione viene modificata la contabilizzazione (rispetto a quella prevista
dall’'ordine), prevale la modifica effettuata nell’acquisizione.

< ,,.3! ¥  Modulo acquisizione dati 1000000243 Creare

Altro ordine d'acquisto ~ Struttura on/off  Visualizzare <-> Modificare  Creare modulo acquisizione  Copiare modulo di acquisizic

Mod. acq. prest.: 1000000243 Ness. accett. @:

per ord. d'acquisto: 4500003650 | 10 60

Testo breve: ||

Dati base Dati accett. Val. Tst.est. Storico
Cat. contabil.: K Centro di costo v
Numero esterno: Rif. prz. [7]: 21.12.2022
Luogo prest. [¥): Utente int. 22:
Periodo [3: - Utente est. g3:
Riga Cd.. P (& N N. prestazione Testo breve Quantita
10 consulenza 1
20
30
|
QIR @O I« (@ Selez. prest.
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Contab. prest. serv. nella riga 10 X

* Conto Co.Ge.:| 52030300 Societa: | APSS
Centro di costo: | 110066114
Sett. cont.: | ISTI
Conir.area: {APSS |7
Elemento WBS:
* Fondo: | CONT

* Centro resp.: | 125063 Ufficio/Distr.:
* Pos. finanz.:| BA1570 Sovvenzione:
Fondi accanton.: o’ Pil

v w () RCatt. (] RCautomatica 3

NB: fin quando non viene rilasciata la prestazione, & possibile salvarla in uno stato di bozza; quindi, & possibile
modificare le informazioni appena inserite. Per rilasciare la prestazione, & necessario cliccare il tasto Accett.

4 ,.E! D 4 Modulo acquisizione dati 1000000243 Creare Q [:p 8
S—
Aliro ordine d'acquisto ~ Struttura on/off ~ Visualizzare <-> Modificare ~ Creare modulo acquisizione Copiare modulo di acquisizione Altro v terminare

Salvare
Cliccando poi su - il sistema chiedera conferma e I'acquisizione & conclusa.
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Mod. acq. 1000000243 X

Per la stampa messaggi
non & stato trovato alcun
record messaggi.

(7] Salvare comungque?

Si No X Interr.

Se il modulo é stato creato correttamente, il sistema rilascera il numero di registrazione.

Il modulo acg. prest. serv. & stato memorizzato, il doc. accett.5000001828 reg. \isualizzare dettagli

Se si sono verificati errori, & necessario intervenire, cliccando su continuare con il flag su “Registro errori” e verificare le
informazioni.

Registrazione accettazione X

Errore nella reg. accettazione
Mod. acq. prest: 1000000006

Selezionare:

®) Registro errori
Salvare senza acc.

Term. senza salvare

Continuare
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< E!'? Log degli errori di registrazione accettazione

Servizi per oggetto v Altro ~

Cont Mess. errore

1000000006 00010 gvbs

01 MEDCM 019 Doc.acquisti 4500000472 versione 0 ancora in elaborazione

Nel caso riportato, I'ordine € in stato bozza, quindi non & possibile registrare I'accettazione del servizio.
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6.0 Reportistica Servizi

REPORTISTICA ORDINI DI SERVIZI
Per visualizzare la reportistica degli ordini di servizi si puo utilizzare 'app Gestisci ordini d’acquisto (alivello di
testata) e Contratti di servizi (alivello di posizione).

Si rimanda ai manuali degli ordini di beni (S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni) e dei contratti
(S4F_Manuale_Gestione_Contratti_Beni) in cui viene spiegato nel dettaglio il funzionamento di queste due app.

REPORTISTICA ANAGRAFICHE SERVIZI

Per visualizzare I'elenco delle anagrafiche delle prestazioni di servizio, cliccare sullapp Vis. lista anagrafico
servizio

Vis. lista anagrafico
servizio

Una volta avviata I'app, si vedra la seguente schermata in cui sono presenti numerosi filtri con cui avviare la ricerca della
prestazione.
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& W Vis. lista anagrafico servizio: selezione servizi aQ 8
Salvare come variante...  Altro v terminare

Sel. prest. serv.

N. attivita: A o

Categoria prest.: A o

Tst.br.prest.serv.: A o

Gruppo merci: A o

Settore merceologico: A o’

Gerarchia n. serv.: A o

Settore prestazioni: A o

Output: A o

Pasizione CPS: A o

Voce retributiva: A o

Gruppo subfornitore: A o

Modello di CCST: A o

Campo utente 1: A o

Campo utente 2: A o

Campo utente 3: A o

Campo utente 4: A o
Dati di gestione

Gr. autorizzazioni: A o

Data creazione: A o

Creato da: A o

Data modifica: A o’

Autore modifica: A o

Layout

Layout:

Prestare particolare attenzione ai seguenti filtri:
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N. attivita: consente di filtrare per codice prestazione;

e Categoria prest.: consente di filtrare per la categoria che identifica il servizio (es: ZACQ, ZINF, ZSRV, ZTEC);
e Tst.br.prest.serv.: consente di filtrare per testo breve;

e Gruppo merci: consente di filtrare per gruppo merci;

e Data creazione: consente di filtrare per data creazione;

e Creato da: consente di filtrare per autore creazione.

Ad esempio, si consideri il caso in cui si vogliano filtrare tutte le prestazioni relative al “servizio manutenzione”. Per farlo,
inseriremo compileremo il campo Tst.br.prest.serv. inserendo come testo *manute*.

Sel. prest. serv.

N. attivita: A g’
Categoria prest.: A o’
Tst.br.prest.serv.: *manute* A o

. Eseguire . .
Cliccare su - per avviare la ricerca.

Nella schermata successiva vengono mostrati in forma tabellare le prestazioni corrispondenti ai filtri impostati.
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([ CAP Vis. lista anagrafico servizio: lista servizi Q o 8
2
Mod. <-> Vis. Aggiomare 35 8% = = Y Grafico Testoesteso Altrow Q & terminare
T Sel. |N. attivita Testo breve prestazione di servizio UmMO
9393 MANUTENZIONE MANO D'OPERA AUTOMEZZI PZ
9394 MANUTENZIONE PEZZI DI RICAMBIO AUTOMEZZ1 PZ
9397 MANUTENZIONE VARIE AUTOMEZZI PZ
o 9427 MANUTENZIONE - VARIE AUTOAMBULANZE PZ
30424 MANUTENZIONE - VARIE AUTOMEZZI PZ
33402 MANUTENZIONE POZZI NERI PZ
136758 MANUTENZIONE ACQUARIO PZ
143215 CANONE MENSILE MANUTENZIONE PZ
146686 MANUTENZIONE E SOSTITUZIONE PNEUMATICI PZ
5129952 Piccole Manutenzioni Riassemblaggi UR

Se si vuole visualizzare una prestazione nel dettaglio, selezionarla (1) e cliccare su “Dettagli” (2): verra visualizzato il
dettaglio di quella prestazione:
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< p.z! ¥ Visualizzare prestazione 9427

Q 4 &

Altra prestazione di servizio  Visualizzare riepilogo  Esplodere (tutto)

N. attivita: 19427

Chiudere tutto  Altro ~~

| MANUTENZIONE - VARIE AUTOAMBULANZE

Categoria prest.: ZACQ Servizi Approwvigionament  ~~

Unita misura base: PZ

?=] Dati di base
Dati di base

Gr. merci:  SERV025

Settore merceologico:
Classe di val.:
Formula:

Grafico:

%] CP standard
4] Rilev. pres.
4] Dati acquisti
% Lavoro interno

¥ Dati vendite

5226

Manutenz automezzi

Manutenzione autom

Gr. autorizzazioni:

Id. imposta:

Q, terminare

2= iI iiI
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