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1.0 Storiadel documento

Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione dei trasferimenti ai reparti tramite le App
Fiori S/AHANA.

Punti salienti:
1. Gestione richieste/ordini di trasferimento
2. Gestione entrata merce in reparto

e Al momento non e gestita, verra attivata in futuro dopo la partenza.

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status

1.0 18/11/2021 | Prima stesura S4F RTI In approvazione

1.1 10/03/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione

1.2 16/11/2022 | Aggiornamento S4F RTI In approvazione
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2.0 Gestione trasferimenti

2.1. Richieste da Reparto

Cliccare su “Gestisci richieste d’acquisto — Ampliata”.

Gestisci richieste
d'acquisto

Ampliata

Aperta I'app vengono mostrate tutte le richieste di acquisto e trasferimento di APSS.

- Inserire nei filtri: divisione, gruppo acquisti, organizzazione acquisti, magazzino;

< »5- ',' Gestisci richieste di acquisto ¥

Standard *

Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti:
Cerca Q 1 elemento [y 1 elemento [y 1 elemento
Magazzino:
=SHBO ® [

4 ..3! , Gestisci richieste di acquisto v

Qa A 8

. Salva come tile

Gruppo di materiali: Stato di elaborazione:

)
<

Adatta filtri (4) WAL

Definiti i filtri & possibile salvarli in modo da non
ripetere piu tale procedura. Cliccare quindi sulla

Standard * 1 freccia (1) e cliccare su “Salva con nome” (2).

Le mie view
Gruppo i

Standard

¥ 1 eleme

=

| PROGETTO S4F

rruppo di materiali

2 Ne

Salva con nome = Gestisci
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Inserire un nome e (facoltativo) definire come standard (1) per renderla predefinita in modo da visualizzarla ad ogni
nuovo avvio dell’app; cliccare su “Salva” (2).

Salva view

View:
Richieste chirurgia maxi facciale
1 Definisci come standard
Pubblico

Applica automaticamente

Salva  Annulla

Premere m per avviare la ricerca e verranno mostrate le richieste corrispondenti ai filtri inseriti.

Per creare nuove richieste cliccare su “Crea Richiesta di Trasferimento”.
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¢ Y Gestisci richieste di acquisto ¥ Q [? 8
Richieste chirurgia maxi facciale %, Salva come tile
Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti: Gruppo di materiali: Magazzino:
Cerca Q 1 elemento ~ CHI MAXI-FACCIAL & ~ Ospedali-Territorio @ v = 1 elemento ~
Stato di elaborazione: Tipo documento richiesta d'acquis. ..
v | |[zzuB® =zM0O® ol PR ION Awio |
~ &
Richieste di acquisto (1) Crea Richiesta di Acquisto I Crea Richiesta di Trasferimento I W & | fE=:| -

NB: i campi “Crea Richiesta di Acquisto” e “Crea Ordine d’Acquisto” non devono essere mai usati dai reparti.
Sono funzionalita in uso ad economati e farmacie

Per la creazione della richiesta (nella prossima immagine), &€ necessario prima inserire i campi dell’area in arancione:
e Tipo documento RAT
o ZUB — Richiesta di Trasferimento
o ZMO - Richiesta Motivata
e Organizzazione Acquisti
e Gruppo Acquisti
e Divisione
e Magazzino

NB: i campi in grassetto, se impostato inizialmente nei valori default dell’'utente, verranno compilati
automaticamente.

¢ ¥ crearichiesta di trasferimento v Q [? 8

Tipo documento RdT: (@) Rich. Trasferimento (ZUB) Richiesta Motivata (ZMO)

*Organizzazione Acquisti: ~ Ospedali-Territorio (OAHT) [ *Divisione: = Struttura Ospedaliera Trento (SHTN) [
*Gruppo Acquisti: | CHI MAXI-FACCIAL (SCM) [ *Magazzino: | CHI MAXI-FACCIAL (SHCM) [an)
I Stock non gestito M Stock non disponibile Il Stock disponibile M Transitivo
+ & File
Materiale (*) Qua”nllla Unita di misura (*) Unita di misura Pezzi per UM Urgenza Divisione Fomitrice (*) Magazzino dL Centro di costo Azioni
® provenienza (*)
[ e] 1 v 0 02-.. v © BT

Una volta inseriti i campi precedenti, si abilitera I'area in verde con il dettaglio delle posizioni.

Nel dettaglio delle posizioni & necessario inserire:
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e Materiale: per cercare un materiale & possibile cliccare nell’area evidenziata (in verde nell'immagine sopra)
O
inserendo il codice materiale (2) oppure cliccando sul matchcode L(l), selezionando i filtri per dati dei
farmaci (AIC, ATC, Principio attivo) o dei dispositivi medici (Cod. Repertorio, CND, Cod. art. per prod (Codice
REF)). Definire quindi i parametri di ricerca e cliccare su “Avvio”;

@)

*Nateriale

Rice: ateriale per dati farmaco Ricerca Materiale per dispositivo medico
~  Filtri

Tipo mat Codice Materiale Descrizione Materiale *Divisione Approvy. spec. AIC

Farmaci (ZFAR) & v Struttura Ospedaliera Tr ...
ATC Principio attivo: Prontuario: Cd. mat. prec Area pian. MRP, Richiedibilita
MSHCM
Testo esteso materiale: Prezzo a media mob.
Ripristina m
Seleziona Materiale

Ricerca Materiale per dati farmaco Ricerca Materiale per dispositivo medico
v Filtri

Tipo mat.: Codice Materiale: Descrizione Materiale: *Divisione: Approw. spec.: Cod. Repertorio:

1 elemento ~ Struttura Ospedaliera Tr ...

CND: Cod. art. per prod.: Cd. mat. prec.: Area pian. MRP: Richiedibilita: Testo esteso materiale:

MSHCM v
Prezzo a media mob.:
Ripristina

NB: Il campo “Richiedibilita” & gia compilato, modificandolo & possibile vedere tutti i materiali disponibili.

(2) Digitare direttamente nel campo il codice materiale (se conosciuto) o la descrizione.

+ & File
Materiale (*) Qua‘nma Unita di misura (*) Unita di misura Pezzi per UM Urgenza Divisione Fomitrice (*) Magazzino dl Centro di costo Azioni
® provenienza (*)
AEHICAF*16BS GRAT EFF1G+130MG [an 1 Pezzo (PZ) 16 02-.. Farmacia Tr ... Mag. Farma ... MAXILLO_H.... @ B W

TACHICAF*16BS GRAT EFF1G+130MG 105846
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e Quantita;

e Unita di misura (determinato automaticamente dall’unita di misura di base): se gestito in anagrafica, & possibile
selezionare unita di misura alternative e nel campo successivo si vedra la conversione;

+ & Fie

Magazzino di

N . Quantita
Materiale (*) o) provenienza (*)

Unita di misura (%) Uniita di misura Pezzi per UM Urgenza  Divisione Fornitrice (*) Centro di costo Azioni

I ADALAT MG 10 CAPSULE (15597) [ 1 mn 1Scatola=10P ... 1 02-.. w Iy Tr Ma; Iy MAXILLO H.... [ B @
Scatola (SC)

Pezzo (PZ)

e Divisione fornitrice (determinato automaticamente e non pud essere modificato);
e Magazzino di provenienza (determinato automaticamente e non puo essere modificato);

e Centro di costo: determinato automaticamente per i materiali che lo necessitano (puo essere modificato).

NB: il secondo campo “Unita di misura” (posizionato a fianco al campo modificabile “Unita di misura”) viene
compilato nel momento in cui viene cambiata I'unita di misura di base (compilata automaticamente) per inserire
la conversione rispetto all’unita di misura di base.

NB2: al momento, per i reparti, non € prevista la gestione a stock dei materiali, pertanto viene determinato
automaticamente il centro di costo.

Inserito il materiale e la divisione fornitrice (automaticamente o selezionata manualmente), il sistema mostrera un colore
a sinistra della posizione secondo la seguente legenda:

o ‘tock non gestito: il materiale non é stato creato per il magazzino centrale selezionato;
o !Stock non disponibile: il materiale & esaurito nel magazzino centrale selezionato;
o .Stock disponibile: il materiale & disponibile nel magazzino centrale selezionato;

) Transitivo: il materiale & definito come transitivo per il magazzino centrale selezionato.

W Stock non gestito Il Stock non disponibile M Stock disponibile M Transitivo

+ & File
Materiale (*) Oua*nlité Unita di misura (*) Unita di misura Pezzi per UM Urgenza Divisione Fornitrice (*) ptgi%ﬁ;:‘z(;‘zi) Centro di costo Azioni
I TACHICAF*16BS GRAT EFF1G+130MG (105846) [ 1 Pezzo (PZ) 16 02-.. ~ Farmacia Tr ... Mag. Farma ... MAXILLO_H.... [§ B W
I AUGMENTIN G 1 COMPRESSE 6mg (F16247) sl 1 Pezzo (PZ) 15 02-.. v Farmacia Tr ... Mag. Farma ... MAXILLO_H.... [T B W
HIRURGICA L.20CM STANDARD DENTI 1 (DM6705) [T 1 Pezzo (PZ) ~ 10 02-.. ~ Farmacia Tr ... Mag. Farma ... [ B W
I FRUTTA FRESCA (623) [ 1 Pezzo (PZ) 0 02-... v nacia Trento... Mag. Farma ... MAXILLO_H.... [§ B W
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Per le richieste motivate (ZMO) e obbligatorio inserire delle note per la singola posizione premendo il tasto E , mentre &
facoltativo per le richieste di trasferimento non motivate (ZUB).

*Materiale *Quantita *Unita di misura *Unita di misura *Data consegna Urgenza *Divisione Fomnitrice Cateaotialdi Centro di costo
contabilizzazione
I ADALAT MG 10 CAPSULE (15597) [ 1 Scatola (SC) 1Scatola=10C ... 09.11.2021 02-Normal... FarmaciaTr ... Centrodico... v MAXILLO_H.... [F W
Note

L’'urgenza & impostata di default 02 — Normale; per gestire 'urgenza a livello di singola posizione & necessario cliccare
sull’area evidenziata e impostare 01 — Urgente.

*Materiale *Quantita *Unita di misura *Unita di misura *Data consegna Urgenza *Divisione Fornitrice Cateaouald Centro di costo
contabilizzazione
I ADALAT MG 10 CAPSULE (15597) [ 1 Scatola (5C) v 1 Scatola=10C ... 09.11.2021 02 - Normal... %2 FarmaciaTr ... Centrodico... MAXILLO_H.... [ B W

01 - Urgente (APSS)
02 - Normale (APSS)

99 - Routine

Per inserire piu righe in una sola richiesta cliccare sul tasto + (1), mentre per eliminare la riga cliccare sul tasto ] (2).
< ;.,1 ©:¥ Crearichiesta di trasferimento ~ Q @ a

Tipo documento RdT: ®) Rich. Trasferimento (ZUB) Richiesta Motivata (ZMO)

*Qrganizzazione Acquisti: ~ Ospedali-Territorio (OAHT) [ *Divisione:  Struttura Ospedaliera Trento (SHTN) [
*Gruppo Acquisti: | CHI MAXI-FACCIAL (SCM) (5 *Magazzino: = CHI MAXI-FACCIAL (SHCM) [
M Stock non gestito Il Stock non disponibile M Stock disponibile M Transitivo

1 & File

Quantita Magazzino di

Materiale (*) ” Unita di misura (¥) Unita di misura Pezzi per UM Urgenza Divisione Fornitrice (*) . - Centro di costo Azioni
* provenienza (*)
I AUGMENTIN G 1 COMPRESSE 6mg (F16247) [ 1 Pezzo (PZ) 15 02-... v Farmacia Tr ... Mag. Farma ... MAXILLO_H.... [§ B W
I © 1 v 0 02-.. v v v o ;| 2

Per allegare un file alla richiesta di trasferimento, cliccando su “File” e caricando un file dal proprio computer.
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< J. ;' Crea richiesta di trasferimento v Q 1? 8

Tipo documento RdT: ®) Rich. Trasferimento (ZUB) Richiesta Motivata (ZMO)

*Organizzazione Acquisti: | Ospedali-Territorio (OAHT) (i *Divisione: | Struttura Ospedaliera Trento (SHTN) [
*Gruppo Acquisti: |~ CHI MAXI-FACCIAL (5CM) [y *Magazzino: = CHI MAXI-FACCIAL (SHCM) [
B Stock non gestito M Stock non disponibile M Stock disponibile M Transitivo
+ o
Allegati (0) +

Nessun file trovato.

Trascina qui i file da caricare o utilizza il pulsante "+"

NB: é possibile inserire in un’unica richiesta qualsiasi tipologia di materiale (farmaci, dispositivi medici, ...),
senza dividere manualmente per i vari magazzini centrali economali e farmacie. Sara il sistema al momento della
conversione in ordine di trasferimento che dividera le richieste in base ai magazzini centrali.

Premendo poi su m , Il sistema chiedera conferma di voler creare la richiesta di trasferimento e premendo su E
il sistema creera la richiesta.

Sei sicuro di voler procedere con il salvataggio della Richiesta di Trasferimento?

ENO
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Operazione riuscita

Richiesta di trasferimento creata correttamente con il num: 0020000056

4

<

£

Salvata la richiesta e cliccando su OK, per tornare indietro cliccare sul tasto

NB: larichiesta appena salvata non & ancora stata inviata al magazzino centrale, ma sara necessario convertirla
in Ordine di Trasferimento, come mostrato successivamente.
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2.2. Invio Richieste nei Magazzini Centrali

Cliccare su “Gestisci richieste d’acquisto - Ampliata”.

Gestisci richieste
d'acquisto

Ampliata

Con questa app si procede a convertire la richiesta di trasferimento appena creta in un ordine di trasferimento che verra
automaticamente trasmesso alla farmacia.

Aperta I'app € possibile visualizzare tutte le richieste

E possibile filtrare le richieste, ad esempio per organizzazione acquisti, gruppo acquisti, divisione, magazzino, stato di
elaborazione, data richiesta, nome della persona che ha creato I'oggetto e divisione fornitrice.

Stato di elaborazione:
e Non elaborato: la richiesta & stata creata, ma non convertita in ordine (non inviato alla farmacia);
e ORDACAQ creato: la richiesta & stata creata e convertita in ordine (inviato alla farmacia).

NB: per elaborare le richieste, inserire esclusivamente il filtro Stato di elaborazione: “Non elaborato”.

< .;.' P4 Gestisci richieste di acquisto v Q @ 8
Richieste chirurgia maxi facciale \ pgsalvalcomelnle
Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti: Gruppo di materiali: Magazzino:
Cerca Q 1 elemento ~ CHI MAXI-FACCIAL ® ~ Ospedali-Territorio ® v e 1 elemento v
Stato di elaborazione: Tipo documento richiesta d'acquis...
Contratto creato ~  ®
Non elaborato . ) ] L . ] =
Crea Richiesta di Acquisto ~ Crea Richiesta di Trasferimento  [u] o | fm@m| v
ORDACQ creato
Rich. offerta creata riale Gruppo di materiali Quantita Quang}:cgrlﬂgg Prezzo Fomitore attribuito Data di consegna Divisione
AUGMENTIN G 1 Antibatterici Strutturi!
20000400/10 COMPRESSE 6mg 1PZ 0Pz 1,56 EUR 10 mar 2022 Ospedaliera Trento
(F16247) FARJOL SHTN
Stato di elaborazione: Non elaborato
I
. . Struttura
Calcio-Antagonisti L
30000132/10 ADALAT MG 10 1PZ 0Pz 11,21 EUR 12 gen 2022 Ospedaliera Trento
CAPSULE (15597) FARCOS
SHTN

Stato di elaborazione: Non elaborato

Vi
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NB: nel report & presente una riga per ogni materiale inserito nelle richieste, in modo da poter convertire in ordine solo le
posizioni interessate.

Richieste di acquisto (2) Crea Richiesta di Acquisto ~ Crea Richiesta di Trasferimento  Tf & (@] v
Pos. Materiale Gruppo di materiali Quantita Ouang}:czrljcligg Prezzo Fomitore attribuito Data di consegna Divisione
AUGMENTIN G 1 Antibatterici Struttura
20000400110 COMPRESSE 6mg 1PZ 0Pz 1,56 EUR 10 mar 2022 Ospedaliera Trento
(F16247) FARJO1 SHTN
Stato di elaborazione: Non elaborato
&
: - Struttura
Calcio-Antagonisti +
30000132110 ADALAT MG 10 1PZ 0Pz 11,21 EUR 12 gen 2022 Ospedaliera Trento
CAPSULE (15597) FARCO8
SHTN

Stato di elaborazione: Non elaborato

Z

Selezionando la richiesta (1) & possibile modificarla con il tasto 7 (2), oppure eliminarla con il tasto Ty (3).

Richieste di acquisto (2) Crea Richiesta di Acquisto  Crea Richiesta di Trasferimento Crea Ordine di Trasferimento & &~
Pos. Materiale Gruppo di materiali Quantita Ouangi?jgz Prezzo Fomitore attribuito Data di consegna Divisione
1 AUGMENTING1  antibatterici Struttura
20000400/10 COMPRESSE 6mg 1Pz 0Pz 1,56 EUR 10 mar 2022 CEpEEEEED
(F16247) FARJO1

SHTN
Stato di elaborazione: Non elaborato

[2]2

Cliccando sul tasto modifica, & possibile modificare la quantita della richiesta, oppure I'urgenza fabbisogno.
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Elabora AUGMENTIN G 1 COMPRESSE

Fonti proposte:

Fornitore:
[
Data di consegna:
20 lug 2021

Quantita:

10 PZ

Urgenza fabbisogno:
02 - Normale (APSS)
01 - Urgente (APSS)

02 - Normale (APSS)

OK

Cliccando poi il tasto la richiesta viene aggiornata e salvata ed é possibile convertirla in ordine di trasferimento.

NON MODIFICARE O ELIMINARE LE RICHIESTE GIA CONVERTITE IN ORDINE.

Awio
Selezionati i filtri, cliccando su , nella parte inferiore vengono mostrate le richieste corrispondenti ai filtri.

Selezionare la richiesta (1) e cliccare sul “Crea ordine di trasferimento” per la conversione della richiesta in ordine.

Richieste di acquisto (2) Crea Richiesta di Acquisto  Crea Richiesta di Trasferimento T | Crea Ordine di Trasferimento | & |fE| v
Pos. Materiale Gruppo di materiali Quantita Ouansﬁ;;ﬁgi Prezzo Fornitore attribuito Data di consegna Divisione
AUGMENTING1  antiattericl Struttura
20000400110 COMPRESSE 6mg 1Pz oPZ 1,56 EUR 10 mar 2022 E=pedalieraliian R
(F16247) FARJO1

SHTN
Stato di elaborazione: Non elaborato

V4

NB: € possibile selezionare piu richieste contemporaneamente, senza preoccuparsi di dividere per magazzino
ricevente. Il sistema creera un ordine di trasferimento per ogni magazzino centrale ricevente.
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Messaggi (6)

Ordine di Trasfer. creato/a con il numero 4700000454

/1y Non & stato creato un messaggio per l'output del doc. d'acquisto

[i] Codice periodo specificato 1 non & previsto.

NB: nel messaggio mostrato sono presenti dei messaggi non bloccanti (/%) che stanno ad indicare un avvertimento, ma

I'ordine & stato creato con successo ().

Si apre una pop-up che indica quale ordine e stato creato. Cliccando sul tasto , si ritorna alla schermata

precedente.

NB: Solamente quando la richiesta di trasferimento viene convertita in ordine di trasferimento verra inviata ai

magazzini centrali.

Per visualizzare le richieste gia convertite in ordine di trasferimento impostare il filtro “Stato di elaborazione” con

“ORDACAQ creato”.
< "E‘ ? Gestisci richieste di acquisto v
Richieste chirurgia maxi facciale *

Divisione:

Cerca Q 1 elemento

Stato di elaborazione: Tipo documento richiesta d'acquis...

ORDACQ creato ® v =ZUB® =ZMO®

Contratto creato

Non elaborato

+| ORDACQ creato

Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti: Gruppo di materiali: Magazzino:

CHI MAXI-FACCIAL ® ~ Ospedali-Territorio ® ~ [ 1 elemento

a @ g

W Salva come tile

Adatta filtri (6) WARY]

P

Crea Richiesta di Acquisto  Crea Richiesta di Trasferimento  [f  Crea Ordine di Trasferimento

& |fe]
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Per esportare in formato excel le richieste, cliccare sul tasto (s

< [ITY  Gestisci richieste di acquisto ¥ Q @ 8
Richieste chirurgia maxi facciale * v %, Salva come tile
Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti: Gruppo di materiali: Magazzino:
Cerca Q 1 elemento ~ CHI MAXI-FACCIAL ® ~ Ospedali-Territorio @ 2 = 1 elemento ~
Stato di elaborazione: Tipo documento richiesta d'acquis...
v | | zzuB® =zmMo® [ Adatta filtri (5)
~ R
Richieste di acquisto (2) Crea Richiesta di Acquisto ~ Crea Richiesta di Trasferimento Tl Crea Ordine di Trasferimento o ~

E possibile anche creare delle richieste per copia, selezionando le richieste da copiare (1) e cliccando sul tasto Crea

Richiesta di Trasferimento (2). Nella schermata di creazione verranno riportati tutti i materiali e le relative quantita che

sono stati selezionati. La nuova richiesta dovra poi essere salvata e convertita in ordine di trasferimento (paragrafo 2.2).
~

2
Richieste di acquisto (2) Crea Richiesta di Acquisto | Crea Richiesta di Trasfer'\memal W  Crea Ordine di Trasferimento & [fF | v
v| Pos. Materiale Gruppo di materiali Quantita Quang}:c:ﬁji';: Prezzo Fornitore attribuito Data di consegna Divisione
AUGMENTIN G 1 Antibatterici Struttural
1 20000400710 COMPRESSE 6mg 1PZ oPZ 1,56 EUR 10 mar 2022 CEEIERUEED
(F16247) FARJOL A
Stato di elaborazione: Non elaborato
V4
ADALAT MG 10 Calcio-Antagonisti S
1[i~| 30000132110 1PZ 0Pz 11,21 EUR 12 gen 2022 Ospedaliera Trento
CAPSULE (15597)  karcos SHTN

Stato di elaborazione: Non elaborato

7
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3.0 Reportistica

Dall'app “Monitora posizioni dell’'ordine di acquisto” & possibile vedere lo stato, se sono state create le consegne, se &
stata creata una consegna parziale e se mancano ancora quantita da consegnare.

Monitora posizioni
dell'ordine d'acqui-
sto

143

In ritardo

Cliccando su @ suggeriamo di impostare i filtri come segue, in modo da vedere la quantita dell’ordine di acquisto, la
guantita ancora da consegnare e la quantita gia consegnata.

< Ty

S Monitora posizioni ordine d'acquisto v

Standard * v

*Div. visualizzazione: Fornitore:
Cerca Q EUR [
Consegna successiva: Stato interno:
~ v No

Posizioni dell'ordine d'acquisto
Gruppo merci

1
05

0
Succedanei Sangue (FARBOS)

M Valore netto dellordine d'acquisto [l Valore da consegnare [l Valore da fatturare

Posizioni dell'ordine d'acquisto (44)

Ordine d'acquisto Posizione
4700000000 00010
4700000003 00010
4700000004 00010
4700000009 00010
4700000009 00020

Completamente consegnato ...

Materiale: Div.:
e (W 1 elemento

Stato dell'ordine:

~ v

Calcio-Antagonisti (FARC08)

Gruppo merci

aQ o 8
EIDI I

Data di consegna successiva: DeliveryStatus:

5 7 ~
Adatta filtri (3)
Visualizza per & 07 o R u B

Psicoanalettici (FARNO6)

[Blle]- (o

Materiale Qta ordine acquisto Quantita da consegnare Quantita consegnata

SACCA FIXIONEAL 35 P/ADP 5... 10,000 CF 10 CF > A
SACCA FIXIONEAL 35 P/ADP 5... 20,000 CF 20 CF | >
SACCA FIXIONEAL 35 P/ADP 5... 50,000 CF 50 CF >
SACCA FIXIONEAL 35 P/ADP 5... 1,000 CF 1CF >
SACCA FIXIONEAL 35 P/ADP 5... 1,000 CF 1 CF >
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Elenco filtri consigliato:

Impostazioni di visualizzazione

| Cerca Q| Visualizza selezione A

Seleziona tutto (11/105)

Data ord. acqg.

Ordine d'acquisto

Posizione

Materiale

Nome del materiale

Qta ordine acquisto

Quantita da consegnare

Quantita consegnata

Nome divisione fornitrice

Autore creazione

Valore netto dell'ordine d'acquisto

| AIC

m Annulla Ripristina
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4.0 Entrata merce in reparto

Al momento non € gestita, verra attivata in futuro dopo la partenza.

Per effettuare I'entrata merce € necessario andare nell’app “Movimenti di Magazzino”.

Movimenti
Magazzino

Cliccare sul tasto = per aprire il menu e selezionare “EM da Consegna”.

< ,5- ;' Gestione Movimenti Magazzino v Q Aa

El

Be]

er i Servizi Sanitari
rovincia Autonoma di Trento

Menu

EM Carico merci da OdA

EM/UM Trasferimento mag.

EM da Consegna

UM Scarico a Consumo

Nella schermata successiva & necessario inserire la divisione e il magazzino ricevente per filtrare le consegne.

E possibile, inoltre, cercare le consegne per il numero della consegna (se conosciuto), codice materiale, descrizione
materiale, AIC, ATC, Cod. Repertorio, CND, Principio attivo, Cod. art. per prod. (REF).
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< [FTY  Gestione Movimenti Magazzino v aQa A 8
= EM da Consegna
Standard
Nascondi barra filtri ~Filtri m
*Divisione ord. acq Magazzino ord. acq.: Divisione consegna: Magazzino consegna: Consegna: Codice materiale: Descrizione materiale;
v [ [ = [ [ [
AlC: ATC: Cod. Repertorio: CND: Principio attivo: Cod. art. per prod.: Lotto fornitore:
= [ | = = [ e

Partita:

Standard * 1

Le mie view

E possibile salvare la variante con i filtri appena inseriti, in modo da
non ripetere la procedura. Cliccare sulla freccia (1) e cliccare su
“Salva con nome” (2). Nella schermata che si apre, € necessario

Standard

i inserire un nome della variante (1), definire come standard (2) (se si
. vuole visualizzare ad ogni avvio dell’app) e cliccare su “Salva” (3).

2

Salva view

View: 1
I Richieste reparto A

2 [7] Definisci come standard

Pubblico

3

Inserire nel filtro “Consegna” il numero della consegna presente nella bolla (vedi immagine di seguito), digitandolo
manualmente o leggendo il barcode.

Consegna:

=80000540 & e

Di seguito viene riportato un esempio della bolla di consegna per i reparti, dove reperire il numero della consegna.
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Azienda Provinciale £
Provincia Autonoma di Trento

P.lIva.:

A Consegna
) per i Servizi Sanitari Numero Data Pagina
80000540 25112021 1dil

Stampa del: 25.11.2021 / 16:04:49

ORIGINE: Farmacia Santa Chiara. ingresso 14 Via Crosina Sartori - Trento 38122
DESTINAZIONE: Reparto Ostretricia - Ginecologia - Largo Medaglie d'oro 9 - 38122 Trento (TN)

RG ART. INFO ARTICOLO UM QTA' PRZ. UNIT. | VALORE QTA
UBIC. CONS. RICH.
111239 SODIO CLORURO FKI*0,9% Pz 20 100,00 2.000,00 20
20F10ML
AIC: 035725151
TOTALE EURO: 2.000,00
Nella schermata inferiore dell’app verranno mostrate le consegne corrispondenti ai filtri inseriti.
£ y Gestione Movimenti Magazzino v Q Q &

Standard *

*Divisione ord. acq,

EM da Consegna

Nascondi barra filtri ~ Filtri (2)

Magazzino ord. acq. Divisione consegna Magazzino consegna Consegna Codice materiale: Descrizione materiale
Jedaliera Trento (SHTN) iy 5 e =80000540 5 g ©
AlC ATC Cod. Repertorio: CND:! Principio attivo: Cod. art. per prod Lotto fornitore:
& = © © © ©
Partita:
]
@ (& [%
Consegna = Posizione cons. Doc. acquist Posizione doc. acq,  Magazzing ord. acq.  Codice materiale ST 1on® Materia- Qta doc. acq. Qta diconsegna  Ota residua EM
SODIO CLORURO
80000540 000010 4700000442 00030 SHOG 111239 FKI*0,9% 20F10ML 20,000 PZ 20,000 PZ 20,000 PZ
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Selezionare tutte le posizioni della consegna (1) e cliccare su “Procedi” (2).

< 3-",' Gestione Movimenti Magazzino v a o &

EM da Consegna

Standard *

Nascondi barra filtri ~ Filtri (2) m

*Divisione ord. acq Magazzino ord. acq.: Divisione consegna: Magazzino consegna: Consegna: Codice materiale: Descrizione materiale:
Jedaliera Trento (SHTN) ) [ e =80000540 ® [ ) [
AlC: ATC: Cod. Repertorio: CND: Principio attivo: Cod. art. per prod.: Lotto fornitore:
[ [ = [ [ [ =
Partita:
[
1 & (@ -] 3
Consegna = Posizione cons. Doc. acquisti Posizione doc. acq.  Magazzino ord. acq.  Codice materiale :Z;escrmone pateney Qta doc. acq. Qta di consegna Qta residua EM
SODIO CLORURO
|
80000540 000010 4700000442 00030 SHOG 111239 FKI*0,0% 20F10ML 20,000 PZ 20,000 PZ 20,000 PZ
0 elementi nella lista Aggiungi alla lista ‘ Procedi ‘

Nella schermata successiva, viene mostrato il riepilogo dei materiali in bolla ed & possibile aggiungere delle note di
testata (1), modificare la quantita in entrata (2), aggiungere note di posizione (3), eliminare I'intera posizione (4).

Premere “Salva” (5) per confermare I'entrata merce.
< W Gestione Movimenti Magazzino v aQa 2 8

EM da Consegna

Data Documento Data Registrazione Note di Testata 1
25/11/2021 25/11/2021
Elementi Selezionati
Consegna Pos. cons. Cod. Materiale Descrizione Mag. acq. Descrizione Ubicazione Qta acq. Qta cons. Qtd EM umMm
SODIO CLORURO FKI*0,9% —
80000540 000010 111239 20F10ML SHOG OSTETRIC-GINECOL 20 20 PZ D
2 3 4
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Il sistema mostrera un messaggio in cui I'entrata merce é stata registrata con successo.

Informazione

Doc. materiale 5000000229/2021 creato con successo

OK
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5.0 Attivita da svolgere al primo accesso
A

In qualunque schermata del sistema, cliccare sull’'utente e selezionare “Impostazioni”.

)

E possibile personalizzare i propri gruppi di app, cliccando sull'utente

iniziale”.
Q A

(o Attivita recenti
Fo  Utilizzati spesso
&% App Finder

io; Impostazioni

/  Elabora pagina iniziale

1 Informazioni

(Y Esegui logout

Cliccare su “Aggiungi gruppo” per crearne uno nuovo.

in alto a destra e cliccando su “Elabora pagina
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SAP Pagina iniziale v

La mia pagina iniziale  Gruppo di amministratori per SAP Fiori launchpad  APSS - Gestione Contratti Al

La mia pagina iniziale

Per creare i link, trascina qui le app.

-+ Aggiungi gruppo

Definire quindi un nome del gruppo (1) e aggiungere le app (2). Creato il gruppo, in caso di errori, & possibile eliminarlo
con il tasto Elimina (3).

[ |1 3 [[emiva ]

Per creare i link, trascina qui le app.

Per aggiungere le app, cliccare sul tasto + (2) e si aprira la schermata seguente.
Definire quindi un criterio di ricerca (1) per cercare le app di interesse. Individuare I'app da aggiungere (2) e cliccare su
“Aggiungi a gruppo...” (3); verra mostrato un messaggio di conferma di aggiunta al gruppo.
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< »E‘ ? App Finder - Personalizza gruppo "Richieste reparto” v

Tutto
Acquisti - Pagina di riepilogo approvvigion.

APSS - Gestione Contratti
APSS PURCHASE APP
Attribuzione fonte d'acquisto

Acquisti -
Elaborazione del modulo di acq

Acquisti -
Acquisti
Acquisti
Acquisti -
Acquisti

Acquisti -
Amministratore UI2 Fiori Launchpad

- Elaborazione fabbisogni
Elaborazione ordine di acquisto

Employee Self Services

- Gestione contratti
Gestione del magazzino

Ampliabilita
Catalogo tecnico per approvvigionamento.

Configurazione acquisti

Contabilita fornitori - Elaborazione di fattu.

Contabilita generale - Elaborazione docu...

Dati anagrafici - Anagrafica fornitori

Dati anagrafici - Prodotto

Configurazione acquisti

Gestisci workflow per richieste

d'acquisto
b

APSS FINANCE APP
Gestisci richieste di anticipo

fornitori

"Gestisci richieste
stato aggiunto

aQa Qo A
Catalogo Menu utente Menu SAP 1 I richieste ® Q |
Catalogo tecnico per approvvigionamento custom
Gestisci richieste d'acquisto 2
Ampliata
3
Gestisci workflow per richieste di Gestisci workflow per richieste
d'acquisto gestite centralmente
s

offerta
»
Gestisci richieste di accredito

Crea richieste di anticipo fornitore

bg

d'acquisto
al gruppo "Richieste reparto”
Per aggiungere I'app “Monitora posizioni dell’ordine di acquisto” cercare “monitora posizioni” (1) e ripetere la procedura,

"é
NB: una volta aggiunta I'app al gruppo, il tasto “Aggiungi al gruppo...” cambiera colore -

come quanto detto sopra (2) e (3).
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Q 8
Catalogo Menu utente Menu SAP 1 | monitora posizioni ® a

< p:! P4 App Finder - Personalizza gruppo "Richieste reparto” v
Monitora posizioni richiesta d'acquisto

Tutto
Acquisti - Pagina di riepilogo approvvigion

Acquisti - Elaborazione ordine di acquisto

Monitora posizioni dell'ordine d"...

3E

APSS - Gestione Contratti

APSS PURCHASE APP
- Attribuzione fonte d'acquisto

Acquisti
Acquisti
Acquisti
Acquisti -
Acquisti -
Acquisti -

Acquisti -
Amministratore UI2 Fiori Launchpad

- Elaborazione del modulo di acq

- Elaborazione fabbisogni
Elaborazione ordine di acquisto

Employee Self Services

Gestione contratti

Gestione del magazzino
Acquisti - Gestione contratti

Monitora posizioni contratto d'a...

Ampliabilita
Catalogo tecnico per approvvigionamento.

gruppo appena creato.
selezionare quindi il gruppo dove spostare I'app.

»-3! ? Pagina iniziale v
Richieste reparto  Gruppo di amministrat

<

Richieste reparto
Monitora posizioni

x
Gestisci richieste
d'acquisto dell'ordine d'acqui-
sto

Ampliata

1[-]

Elabora informazioni tile |

=12

Converti in link

Monitora posizioni del piano di

<EF]

Sposta in gruppo

. Verra mostrato quindi il

Cerca

La mia pagina iniziale

Configurazione acauisti
Aggiunte le app, cliccare sul tasto SAP per tornare alla schermata principale
Per spostare una app da un gruppo a un altro, cliccare sui tre puntini in basso a destra (1) e cliccare su “Sposta” (2) e
Q

Richieste reparto
Gruppo di amministratori per SAP Fiori launchpad

APSS - Gestione Contratti
x APSS - Gestione Richieste
APSS - Gestione Ordini
APSS - Gestione Servizi
APSS - Distribuzione ai Reparti
APSS - Gestione Lotti
APSS - Gestione Conto Deposito
APSS - Gestione Magazzino
APSS - Anagrafica Materiali
APSS - Gestione Workflow
APSS - Micrologistica
APSS - Micrologistica

Utility upload di massa
Reporting di conformita ampliato
Page 27 of 34 PROGETTO S4F

v

Annulla

| Versione 1.2



&
o

Azienda Provinciale,
5 per i Servizi Sanitari

w' Provincia Autonoma di Trento

PROGETTO S4F

expri(ia

M DXC.technology
A g

Redatto da: RTI

II: 16/11/2022

Approvato da:

Stato: In approvazione

Cliccare su per uscire dalla modifica.

pa! , Pagina iniziale v

La mia pagina iniziale

Richieste reparto

Richieste reparto

4+ Aggiungi gruppo |

Gruppo di amministratori per SAP Fiori launchpad ~ APSS - Gestione Contratti

APSS - Gestione Richieste

Qa 8

APSS - Gestic >

Elimina
x

Gestisci richieste Monitora posizioni

d'acquisto dell'ordine dacqui-

Ampliata sto

+
Per creare i link, trascina qui le app.
+ Aggiungi gruppo
Gruppo di amministratori per SAP Fiori launchpad Resetta
X X X
Nota su trouble- Fiori launchpad: SAP Fiori Launchpad di SAP Controllo sistema Gestione ruoli PFCG Registro dell'appli-
Chiudi
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5.1 Impostazione Filtri

Per impostare nuovi filtri nelle App di monitora e gestisci richieste d’acquisto, viste in questo manuale, procedere con i

passaggi riportati di seguito.

1. Cliccare su “Adatta filtri” per visualizzare tutti i filtri disponibili;

¢ EFTY  Gestiscirichieste di acquisto v Q A8
Standard v *_ Salva come tile
Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti: Gruppo di materiali: Stato di elaborazione:
Cerca Q [ = [ = ~
Adatta filtr
~ £

2. Aggiungere il filtro “Magazzino” cercando “mag” e cliccando su “Altri filtri”;

Adatta filtri

Dati rich. d'acquisto

Altri filtri (2)

Awio Salva Ripristina  Annulla

3. Selezionare quindi il filtro “Magazzino” e cliccare su OK;

Seleziona filtri

mag ® Q

Mag. di provenienza

Magazzino

OK" Annulla

i
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4. Cliccare poi su Awvio per ritornare alla schermata precedente;

erca filtri

Impostazieni di base

Divisione
Gruppo acquisti
Organizzazione acquisti

Gruppo di materiali

Dati rich. d'acquisto

Tipo documenta richiesta
d'acquisto:

Magazzino

Gruppo merci

Stato di elaborazione:

Adatta filtri

Altri filtri (91)

Visualizza su barra filtri

[
2=
Q[
o=

ML

5.

< »3- ? Gestisci richieste di acquisto

Standard * v

Ripristina

Annulla

Inserire nei filtri: divisione, gruppo acquisti, organizzazione acquisti, magazzino;

Q 2 8

#_ Salva come tile

Gruppo di materiali: Stato di elaborazione:

)
<

Cerca Q
Magazzino:
=5HBO ® [

< »3!, Gestisci richieste di acquisto v

Standard * 1

Le mie view

Standard

Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti:
1 elemento = 1 elemento [y 1 elemento [y
Gruppo
2 1 eleme
=
rruppo di materiali
2 Ne

Salva con nome  Gestisci

Adatta filtri (4) AN

Definiti i filtri & possibile salvarli in modo da non
ripetere piu tale procedura. Cliccare quindi sulla
freccia (1) e cliccare su “Salva con nome” (2).
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Definire un nome e (facoltativo) definire come standard (1) per renderla predefinita in modo da visualizzarla ad ogni
nuovo avvio dell’app; cliccare su “Salva” (2).

Salva view
View:
Richieste chirurgia maxi facciale
1 Definisci come standard
Pubblico

Applica automaticamente

Salva  Annulla
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5.2 Impostazione Colonne

E possibile modificare le impostazioni di visualizzazione delle richieste, cioé nascondere o visualizzare altri campi.

Cliccare su @.

< ’“E‘ ? Gestisci richieste di acquisto ¥ Qa Qo 2
Richieste chirurgia maxi facciale * . Salva come tile
Divisione: Gruppo acquisti: Organizzazione acquisti Gruppo di materiali: Stato di elaborazione:
Cerca Q 1 elemento = 1 elemento e 1 elemento e ? Non elaborato ® v

Tipo documento richiesta d'acquis... Magazzino:

=ZUB® =ZMO® [ =5HCM ®

Adatta fitri 6) [

@

Richieste di acquisto (2) + w G

E possibile aggiungere campi come AIC, ATC, Utente richiedente, Descrizione del materiale.

Impostazioni di visualizzazione

Cerca Q | Visualizza selezione ~
vl Prezzo A

«

v|  Fornitore attribuito

v|  Data di consegna

¥| Divisione

v| Stato di elaborazione

¥ Elabora
AIC
ATC
Cat. contab.
Cat. di posizione
Cat. posizione nel documento d'acquisto
Categoria acquisto
Categoria di incompletezza
Categoria documento d'acquisto
Chiave divisa

Chiave lingua <

OK" Annulla
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Magazzino

N. documento d'acquisto
Nome

Nome acquirente

Nome cat. acquisti
Nome del fornitore
Nome del gruppo merci

Nome del materiale

Nome della persona che ha creato ['oggetto

Nome organizzazione acquisti
Numero civico
Numero della richiesta d‘acquisto

Numero di origini di fornitura

Numero di telefono

Numero di posizione del documento d'acquisto

Impostazioni di visualizzazione

Classificazione Filtro Gruppo

Cerca Q | Visualizza selezione v

«

OK" Annulla

N. documento d'acquisto
Nome

Nome acquirente

Nome cat. acquisti
Nome del fornitore
Nome del gruppo merci

v | Nome del materiale

Nome organizzazione acquisti
Numero civico
Numero della richiesta d'acquisto

Numero di origini di fornitura

Numero di telefono

Nome della persona che ha creato 'oggetto

Numero di posizione del documento d'acquisto

Numero di telefono del gruppo acquisti

Impostazioni di visualizzazione

Classificazione Filtro Gruppo

Cerca Q, | Visualizza selezione A& A~ ~

«

v

OK| Annulla Ripristina
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NB: modificando i filtri o le impostazioni della colonna, la variante verra seguita da un asterisco (*) (1). Tale asterisco
indica che la variante non ¢ stata salvata dall’'ultima modifica. Per salvarla cliccare sulla freccia (2) e cliccare “Salva” (3)
per sovrascrivere la variante stessa, oppure cliccare su “Salva con nome” (4) per creare una nuova variante con un
nuovo nome, ripetendo la procedura sopra.

< SA ;' Gestisci richieste di acquisto ~

1
Richieste chirurgia maxi faccialeEIEZ

Le mie view
Standard

Richieste chirurgia maxi facciale

3 2

Salva| Salva connome  Gestisci
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