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1.0 Storia del documento 
 
Le informazioni contenute in questo documento mostrano la gestione del sotto-scorta tramite le App Fiori 
S/4HANA.  
 
Punti salienti: 
 
 
1. Gestione sotto-scorta in anagrafica 

2. Gestione richieste da sotto-scorta 

3. Reportistica 

 
 
 
 

Versione Data Descrizione modifica Progetto Redatto da Status 

1.0 28/06/2021 Prima stesura S4F RTI In approvazione 

1.1 07/09/2021 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.2 18/11/2021 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.3 21/04/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.4 26/05/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 

1.5 21/12/2022 Aggiornamento S4F RTI In approvazione 
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2.0 Gestione sotto-scorta 
Il sottoscorta ha la funzione di approvvigionamento dei magazzini sulla base dei parametri mostrati di seguito e può 
essere lanciato a livello centrale (approvvigionamento esterno verso il fornitore) oppure in maniera periferica 
(approvvigionamento interno) per consentire ai reparti di ricevere merce dai magazzini centrali.  
 
Questa funzionalità verrà attivata in seguito con l’attivazione della micro-logistica dei reparti. 

2.1. Attivazione in anagrafica materiale 

 

Cliccare su “Crea Materiale” per aprire le viste che gestiscono il sotto-scorta 

Schermata iniziale 
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Nel campo “Settore Industriale” inserire: 

 P – Farmacia   per farmaci, dispositivi medici e altri beni sanitari,  

 1 – Commercio  per gli altri beni. 

 

Nel campo “Tipo materiale” inserire: 

 ZFAR  per i farmaci 

 ZDIM  per i dispositivi medici 

 ZSAN  per altri beni sanitari 

 ZBEN  per beni non sanitari 

 

Se il materiale è già esistente, per aprire le viste di pianificazione MRP, inserire il codice materiale in entrambi i campi 
evidenziati: 

 

 

Fare click su  
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View 
 

  

Nella pop-up che si apre, selezionare le view sopra indicate. Selezionare la vista “Previsione” solo se si vuole gestire un 
sotto-scorta previsionale, basato sui consumi storici. Per approfondimenti, si rimanda al paragrafo “Previsione” (pag. 13). 

È possibile salvare le view tramite il tasto . 

Fare click sul tasto . 
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Livelli Organizzativi 

 
 

Nel campo “Divisione” si inserisce la divisione per cui si vuole gestire il sotto-scorta. 

Nel campo corrispondente nella finestra “Modello”, è una funzione di copia per ereditare i valori predefiniti. Per i materiali 
non aperti, inserire la stessa divisione per cui il materiale è già creato. 

 

Fare click sul tasto . 
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Pianificazione MRP 1 

 

 
 
Inserire: 

 Gruppo di pianif = Z000  veicola i tipi documento corretti durante l’utilizzo del materiale in acquisti e 
trasferimenti; 

 Gruppo acquisti  inserire solo quando si gestisce il sotto-scorta a livello divisionale (es. farmacie); 
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 Car. MRP  veicola la tipologia di calcolo del sotto-scorta; 

o ND = non si gestisce il calcolo del sotto-scorta;  impostarlo nelle divisioni dei reparti per i materiali 
richiedibili tramite motivata (vedi passo successivo); 

o PD = sotto scorta statico con stock minimo di sicurezza; 

o ZM = sotto scorta dinamico sui consumi con punto di riordino; 

o ZT = utilizzato per i transitivi per la creazione della richiesta di acquisto per i magazzini centrali. 

 Stock riordino  quantità minima limite a cui parte il riordino, da gestire con Car MRP = ZM; 

 Resp. MRP  utilizzato per la reportistica in base alla tipologia del bene: 

o FAR = Farmaci 

o DIM = Dispositivi medici 

o BEN = Beni non sanitari 

o SAN = Altri beni sanitari 

o CSP = Cespiti 

o INF = Infrastrutture 

o TEC = Tecnologie. 

 Proc. dimens. lotto  procedura di dimensionamento del lotto: serve per stabilire le quantità delle richieste 
generate successivamente 

o EX = quantità dell’ordine lotto per lotto  ogni fabbisogno genererà una richiesta di acquisto per la 
stessa quantità; 

o WB = lotto settimanale  vengono raccolti i fabbisogni di tutti i materiali settimanalmente e creata una 
richiesta di acquisto con la somma delle quantità. 

 Lotto minimo/massimo/fisso  quantità minima/massima/fissa di riordini; 

 Aree pian MRP  gestiscono il sotto-scorta a livello di singolo magazzino (solo per reparti ed economato): 

o Cliccare sul pulsante, selezionare una area MRP da match-code e poi fare doppio click sull’area MRP; 
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o I dati presenti all’interno di queste tab, sono gli stessi descritti nelle tab “Pianificazione MRP 1” e 
“Pianificazione MRP 2”; 

 

Fare click su . 
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 Richiedibilità MRP  gestisce la richiedibilità del materiale in relazione alle richieste di trasferimento. In 
particolare: 

o Non Richiedibile (N): non è possibile richiedere il materiale; 

o Richiedibilità (S): è possibile richiedere richiedere il materiale; 

o Motivata (M*): è possibile richiedere il materiale solo tramite una richiesta motivata, soggetta ad 
approvazione (tipologia richiesta ZMO). 

o  

 

 

Proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 
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Pianificazione MRP 2 

 

 
Inserire: 

 Approvv. speciale  gestisce le informazioni automatiche nelle richieste da MRP: 

o 10 = conto deposito; 

o Altri codici = indicano la divisione fornitrice di quel materiale  obbligatorio da inserire nella divisione dei 
reparti per indicare da quale magazzino centrale viene approvvigionato quel bene. Non inserire nelle 
divisioni dei magazzini centrali. 

 Tempo consegna pian.  indica il tempo di consegna medio di quel materiale; 

 Stock di sicurezza  livello minimo delle scorte; 

 Disp. consegna  Percentuale del fabbisogno che deve essere coperto dallo stock del magazzino (da gestire 
con Car. MRP = ZM). 

Proseguire dando invio e selezionando la view successiva. 
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Previsione 

Tale sezione serve per la gestione del sottoscorta dinamico, basato su dati storici dei consumi del materiale. 

 

 
 

Inserire: 

 Mod. previsione = D  modello previsionale costante  

 Codice Periodo = M  periodo di previsione mensile 

 Valori passati  quante mensilità passate il sistema usa per calcolare la previsione 

 Periodi previsione  su quanti periodi futuri farà la previsione il sistema 

 Valori consumo  contiene i dati dei consumi passati; su materiali nuovi è possibile inserire il dato manualmente 
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 Eseguire previsione  lancia il programma di calcolo del previsionale. È possibile anche eseguire la previsione 
per tutti i materiali. 

o Selezionare il periodo futuro di previsione: 

 

o Viene mostrato il riepilogo del modello previsionale, cliccare su  
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o Selezionare “Valore medio mobile”, cliccare su  
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o Mostra i risultati della previsione 

 

 Valori prev  mostrano il valore della previsione calcolata dal sistema 

 

Effettuare il lancio del previsionale solo se si è scelta la caratteristica MRP “ZM” e prima di eseguire il calcolo del 
sottoscorta (vedi paragrafo successivo). 

Proseguire dando invio, apparirà una pop-up in cui bisogna selezionare SI per salvare i dati: 

 

Oppure fare click su . 
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2.2. Monitoraggio MRP e lancio manuale 

 
 
Cliccare su “Monitora lista di stock/fabbisogni. 
 
Questa app permette di monitorare i documenti gestiti dall’MRP per singolo materiale e divisione/magazzino. 
 

 
Inserire: 

 Materiale; 

 Area pian. MRP  se si vuole guardare il sotto-scorta a livello di magazzino; 

 Divisione  se si vuole guardare il sotto-scorta a livello di divisione. 

Cliccare su . 

 

Al primo avvio è necessario andare su parametrizzazione utente e impostare il parametro di visualizzazione per abilitare i 
pulsanti per far calcolare il sottoscorta. 
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Andare nei parametri generali e impostare il seguente profilo di navigazione. 
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Cliccare poi su . 

Viene visualizzata una tabella che contiene: 

 Lo stock fisicamente disponibile, come primo elemento della tabella e con scritto “Stock”; 

 Tutti i movimenti di entrata/uscita previsti dal sistema: 

o richieste e ordini d’acquisto  con riferimento al fornitore; 

o richieste e ordini di trasferimento  con riferimento a divisione e magazzini richiedenti. 

 Il livello di sottoscorta, come ultimo elemento si vede, nella colonna “Quantità disponibile” il risultato del calcolo. 

 

Di seguito viene riportata la legenda relativa alle sigle della colonna “Elemento pianificazione MRP”: 

St.mag Stock magazzino 
R.acq. Richiesta di acquisto 
Sch.OA Ordine d'acquisto 
R. RA Richiesta di trasferimento 

R.OA Ordine di trasferimento 

Cons. Consegna 
ResoOA Resi 
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NB. Nella tabella vengono mostrate solo le operazioni non manifestate sulla giacenza. (es. ordini senza EM 
effettuata, Ordini di trasferimento non evasi o evasi parzialmente ecc.) 

NB2. Le richieste di trasferimento (con codice R.RA) vengono visualizzate nella tabella ma escluse dal calcolo 
del sottoscorta finché non vengono convertite in ordine di trasferimento.7 

 

Per far effettuare i calcoli al sottoscorta del materiale indicato per la divisione visualizzata è necessario cliccare su

. 

 

Il sistema mostrerà il riepilogo, prima di effettuare il calcolo e premendo invio con la tastiera calcolerà il sottoscorta, 
mostrando il risultato con il numero di richieste create. 
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Cliccare su  per tornare indietro e cliccando su  si vedranno le richieste create. 

 

Cliccare poi su “Forn.re” per vedere il fornitore. 
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NB: il sistema, in base alla divisione per il quale è stato lanciato, creerà richieste di acquisto per i magazzini centrali o 
richieste di trasferimento per i reparti e le divisioni che non acquistano direttamente. 
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2.3. Lancio MRP massivo 
 

È possibile lanciare l’MRP, in modo da far effettuare tutti i calcoli, quindi generare richieste di acquisto, per tutti i materiali 
di una specifica divisione. Per farlo, aprire l’app “MRP Live”. 

 

All’apertura, è necessario inserire la “Sessione di pianificazione” come segue: 

 1  Adattare dati di pianificazione: il sistema modifica le richieste, se già esistenti, in modo da coprire il 
sottoscorta; 

 3  Cancellare e ricreare dati di pianificazione: l’MRP cancella tutte le richieste esistenti, se non modificate 
manualmente, e riesegue tutti i calcoli ricreando le richieste. 

 

Impostare il flag “Lista mat. in uscita (reg. job)”; tale flag è utile particolarmente se si vuole pianificare l’MRP in 
background, come viene mostrato successivamente, in modo da avere l’elenco dei materiali che sono stati pianificati. 
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È possibile inserire alcuni criteri per avviare l’MRP, tra questi: 

 Divisione (inserire quella di appartenenza prima di compilare gli altri filtri; 

 Materiale; 

 Gruppo merci; 

 Responsabile MRP. 

È stato creato un responsabile MRP per ogni tipologia di materiale: 

- BEN Beni non sanitari 

- CSP Cespiti 

- DIM Dispositivi Medici 

- FAR Farmaci 

- SAN Altri ben sanitari 
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NB: su ciascun campo, è possibile digitare più di un inserimento, cliccando sulla freccia  

Ad esempio, è possibile inserire più materiali per i quali avviare l’MRP, inserendoli in riga, oppure cliccando sul tasto 
indicato per incollarli dalla clipboard. 

 

 

Definiti i criteri di selezione, cliccando su , il sistema effettua i calcoli e genera le richieste di acquisto. 

 

Viene quindi mostrato il riepilogo delle operazioni effettuate, con l’indicazione di quanti materiali sono stati selezionati 
(evidenziato in blu). Selezionando la riga (1) e cliccando su Lista stock/fabbisogni (2) è possibile vedere i materiali 
selezionati. 
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Nella schermata successiva, vengono mostrati i materiali che sono stati pianificati. Selezionando i materiali interessati (1) 
e cliccando su “Lista stock/fabb. Marcate” (2), il sistema rimanda alla schermata vista nel paragrafo 2.2.

 

 

Viene mostrata la schermata di dettaglio delle per il primo materiale selezionato. Per visualizzare gli altri materiali 
selezionati, cliccare su “Materiale successivo”. 

 

 

È possibile anche lanciare l’MRP in background, in modo da far eseguire i calcoli, quindi generare richieste di acquisto, in 
base alle esigenze specifiche. 

Ripetere quindi la procedura iniziale, entrando nell’app e definendo i parametri di avvio. È possibile anche indicare 
esclusivamente la divisione per far eseguire i calcoli per tutti i materiali aperti per quella divisione. 

 

Definiti i parametri, cliccare su Altro  Programma  Eseguire in background. 
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Ignorare la prima schermata cliccando sul tasto verde . 

 

 

Nella schermata successiva è necessario indicare la data e l’ora in cui far partire il calcolo, selezionando 
alternativamente: 

 Immed. per far eseguire i calcoli in questo momento; 
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 Data / ora: per definire la data e l’orario in cui eseguire i calcoli. 
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NB: è possibile ripetere periodicamente i calcoli, ad esempio mensilmente, settimanalmente, giornalmente e ad un orario 
specifico. In questo caso, i valori indicati precedentemente vanno indicati come la data/orario di primo avvio. 

Per ripetere il calcolo con frequenze specifiche, definire quindi la data di primo avvio, impostare il flag “Eseguire job 

periodicamente” e cliccare su . 

 

 

Si aprirà una nuova popup in cui è necessario indicare la frequenza di ripetizione. 
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Se è necessario, è possibile definire periodi più puntuali, cliccando su “Altro periodo”. 
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Cliccare quindi su “Salvare”, chiudendo tutti i popup aperti. 

Chiudendo l’ultimo popup, nella barra inferiore verrà mostrato il seguente messaggio informativo. 

 

 

Per visualizzare/modificare/annullare la pianificazione appena fatta, è necessario andare nell’app “Riepilogo selezione 
job”. 

 

 

Avviato il programma, inserire: 

 Nome job: PPH_MRP_START  serve per vedere esclusivamente i job dell’MRP; 

 Nome utente: il sistema propone l’utente collegato al sistema, modificarlo se necessario con l’utente che ha 
creato i job; 

 Impostare il flag su “Pian.” per vedere anche i job pianificati, cioè non ancora avviati, ma solamente schedulati; 

 Modificare le date di conseguenza in base alle date di avvio dei job. 
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Cliccando su  viene mostrato l’elenco dei job attivati dall’utente, con l’indicazione rispettivamente di: 

 Nome utente; 

 Stato; 

 Data e ora di avvio; 

 Durata. 
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Facendo doppio click su un job rilasciato, è possibile vedere quando sarà avviato (1) e la frequenza di ripetizione (2). 

 

 

Tornando indietro con la freccia  è possibile eventualmente cancellare i job, selezionando il job da 
cancellare e cliccando su “Cancellare i job dal database”. 
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Per i job completati, facendo doppio click sul tasto indicato, è possibile vedere i materiali che sono stati pianificati. 

 

NB: se il tasto non è presente, vuol dire che non sono stati pianificati materiali, quindi non sono state create richieste. 

 

Cliccare quindi sul tasto evidenziato e vengono mostrati tutti i materiali pianificati per le divisioni selezionate. 
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2.4. Richieste da MRP 
Il calcolo del sotto-scorta verrà effettuato dal sistema tipicamente giornalmente, ma avverrà a 
discrezione del magazzino di riferimento. Per vedere le richieste di acquisto a sistema aprire l’app 
“Gestisci richieste d’acquisto – Ampliata”. 

 

Per poter visualizzare solamente le richieste generata da MRP e non elaborate, è necessario impostare 
alcuni filtri come segue. Lo stato di elaborazione “Non elaborato” indica che non sono state ancora 
evase, quindi non trasformate in ordine di acquisto/trasferimento. 

 

Inserire nei filtri la divisione e il gruppo acquisto per vedere solo le proprie richieste. 

Premendo il tasto  è possibile vedere tutti i filtri disponibili per l’app aperta. 

 

 

All’interno dell’app è possibile vedere sia le richieste di acquisto manuali che quelle create da MRP. Per visualizzare 
solamente le richieste di trasferimento generate dal MRP, è opportuno inserire il filtro “Richiedente”, inserendo come il 
nome del responsabile della pianificazione MRP. 
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Per la visualizzazione delle richieste da MRP compilare il campo come “uguale a” e inserire il responsabile della 
pianificazione MRP. 

NB: i responsabili MRP hanno i seguenti nomi che è possibile inserirli con il tasto “+” “Beni non sanitari”, “Dispositivi 
Medici”, “Farmaci”, “Altri beni sanitari”, “Cespiti”, “Infrastrutture”, “Tecnologie”. 
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Per la visualizzazione delle richieste manuali compilare come sopra, ma nel tab escludi, in modo da escludere le 
richieste effettuate dal responsabile della pianificazione MRP. 

 

 

Premere quindi “Avvio” per avviare la ricerca. 

 

È possibile per maggiore comodità, salvare la variante con i filtri appena indicati, cliccando sul tasto  e 

cliccando su . 
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Inserire quindi il nome della variante, definire come standard e applica automaticamente (per avviarla 
automaticamente all’avvio dell’app), pubblica (se renderla disponibile per tutti gli utenti) e cliccare su “Salva”.

 

 

NB: la creazione delle varianti è a cura esclusiva del responsabile di ufficio. 

 

Selezionando la richiesta (1) è possibile modificarla con il tasto  (2), oppure eliminarla con il tasto  (3). 
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Cliccando sul tasto modifica, è possibile modificare la quantità della richiesta, oppure l’urgenza fabbisogno. 

 

Cliccando poi il tasto  la richiesta viene salvata ed è possibile convertirla in ordine di acquisto. 

NON MODIFICARE O ELIMINARE LE RICHIESTE GIÀ CONVERTITE IN ORDINE. 
Selezionate le richieste da convertire, cliccando su “Crea ordine d’acquisto”, il sistema convertirà le RdA 
in OdA, divisi per fornitore e contratto. 
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NB: il tasto Crea Ordine di Trasferimento è utile per le divisioni che non acquistano direttamente, poiché 
sia manualmente che da sottoscorta solamente una richiesta di trasferimento che dovrà essere 
convertita in un Ordine di Trasferimento con apposito pulsante. Per approfondimenti si rimanda al 
manuale S4F_Manuale_Richieste - trasferimenti tra divisioni_v1. 

NB2: è possibile convertire in ordine solamente le richieste che hanno un fornitore attribuito. Nel primo 
caso sotto riportato, è possibile convertire la richiesta in ordine. Nel secondo caso è necessario cliccare 
sulle fonti (nel caso specifico, 1 fonte) e selezionare la fonte desiderata (ad esempio il contratto). Nel 
terzo caso non è possibile in nessun caso convertirla in ordine per mancanza delle fonti (contratto 
mancante). 
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Cliccando su “Crea ordine di acquisto” il sistema mostrerà il riepilogo dell’ordine in creazione.  

 

Cliccando su “Salva”, verrà creato l’ordine. 
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NB: l’ordine appena creato è in versione bozza, ovvero non terminata. È possibile modificare 
manualmente l’ordine per versionarlo, oppure massivamente. 

Per maggiori approfondimenti, si rimanda al manuale S4F_Manuale_Gestione_Ordini_Beni. 
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3.0 Reportistica 
Cliccare nell’app “Stock – Materiali Multipli – Custom” 

 

Nell’app è possibile vedere la quantità presente a magazzino. È possibile filtrare per codice materiale, 
per divisione, magazzino o ubicazione. Cliccando poi su avvio, nella tabella sotto si vede il materiale 
filtrato per la divisione e magazzino selezionati. 
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È possibile salvare i filtri cliccando sulla freccia (1) e su “Salva con nome” (2). 

 

 

Inserire quindi un nome per la view, definire come standard (se si vuole impostare come predefinita) e 
cliccare su “Salva”. 
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È possibile modificare le impostazioni delle colonne, cliccando sul tasto , ad esempio per 
visualizzare il codice AIC, REF. 
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Cliccando con il tasto destro del mouse su una colonna è possibile ordinare in senso crescente o 
decrescente oppure impostare dei filtri. 
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Per salvare le impostazioni della tabella, ripetere la procedura per salvare le view, come la parte 
superiore. 

 


